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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NUMERO SF/DA/012-LPE/2026, RELATIVO A
LA CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN MATERIA ADMINISTRATIVA
PARA REALIZAR UN DIAGNOSTICO EN DONDE SE IDENTIFIQUEN LINEAS DE ACCION QUE
PERMITAN LA ALINEACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y EL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS CON EL ORGANIGRAMA Y REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA
DE FINANZAS VIGENTE, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL PODER EJECUTIVO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA, A TRAVES DE LA SECRETARIA
DE FINANZAS, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LA LC.P. ANDREA FABIOLA
ACEVEDO MERLIN, SECRETARIA DE FINANZAS, ASISTIDA POR LA LF.C.P. PAOLA
PORRAS PEREZ, DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS,
ASIMISMO, POR LO QUE SE REFIERE AL REQUERIMIENTO Y PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, LA ASISTE LA LIC. LAURA CONCEPCION MARTINEZ GUTIERREZ, JEFA
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, A
QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA “LA SECRETARIA", Y POR LA OTRA
PARTE LA PERSONA MORAL DENOMINADA SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEK S.C.,
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR SU SOCIA ADMINISTRADORA, LA C. LAURA
MARLENNE BAUTISTA ANTONIO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA
EMPRESA", Y CUANDO SE REFIERA A AMBAS SE DENOMINARAN “LAS PARTES", QUIENES
SUJETAN SU ACUERDO DE VOLUNTADES AL TENOR DE LAS SIGUIENTE

DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

I. “LA SECRETARIA" declara que:

N

e

1. Esuna Dependencia de fa Administracién Publica Centralizada del Poder Ejecutivo
del Estado de Qaxaca, de conformidad con los articulos 30 y B2 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 3 fraccion |, 6, 13 primer parrafo, 27
fraccién Xl y 45 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca,

2. La LCP. Andrea Fabiola Acevedo Merlin, Secretaria de Finanzas, acredita su
personalidad mediante nombramiento de fecha 22 de mayo de 2026, otorgado a su
favor por el Ing. Salomén Jara Cruz, Gobernador Constitucional del Estado Libre y
Soberano de Oaxaca, el cual hasta la fecha no le ha sido revocado, modificado o
limitado en forma alguna, cuya copia forma parte de este instrumento juridico como
ANEXO 1, y que esta facultada para celebrar el presente Contrato de conformidad a lo
dispuesto por los articulos 45 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca; 52 primer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Oaxaca, 51del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Oaxaca; ¥ 1, 5 numeral 1, 8, 2 y 10 del Reglamento Interno de la Secretaria de Finanzas ’
del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

L.3. La LF.CP. Paola Porras Pérez, Directora Administrativa de la Secretaria de
Finanzas, acredita su personalidad mediante nombramiento de fecha 1 de diciembre
de 2022, expedido a su favor por el C. Antonino Morales Toledo, Secretario de
Administracién, el cual hasta la fecha no le ha sido revocado, modificado o limitado en
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forma alguna, cuya copia forma parte de este Instrumento juridico cormo ANEXO 1, vy
cuenta con la competencia y facultad para suscribir el presente contrato en términos
del articulo 5 numeral 1.0.1. y 16 del Reglamento Interno de la Secretaria de Finanzas de
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

L&, La Lic. Laura Concepcién Martinez Gutiérrez, Jefa del Departamento de Recursos
Humanos de la Secretaria de Finanzas, acredita su personalidad mediante
nombramiento de fecha 01 de abril de 2025, expedido a su favor por el M.A. Uryel
Bautista Vasquez, Director de Recursos Humanos de la Secretaria de Administracion,
cuya copia forma parte de este instrumento juridico como ANEXO |, ¥ cuenta con la
competencia y facultad para suscribir el presente contrato en términos de los articulos
5 numeral 1.0.1, subnumeral 1.0.1.0.0.1 y 17 del Reglamento Interno de la Secretaria de
Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de OCaxaca.

I.5. Sefala como su domicilio para los efectos legales, el ubicado en el Centro
Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial “General Porfirio Diaz, Soldado de la
Patria”, edificio Saul Martinez, Avenida Cerardo Pandal Graff, ndmero 1, Reyes
Mantecén, municipio de San Bartole Coyotepec, Oaxaca, C.P. 71257, y como domicilio
fiscal el ubicado en carretera Oaxaca- Istmo km 11.5 S/N, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca,
C.P.68270.

1.6. Cuenta con el registro Federal de Contribuyentes GEO&21201KIA.

7. Requiere adjudicar y formalizar el presente Contrato, de conformidad con el
atuerdo numero CAEASEOQ Il 1.2, Sesién Ordinaria 036/2026, del 08 de septiembre de
(26 mediante el cual el Comité de Adguisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
uicios del Estado de Qaxaca, dictamind favorable el fallo del procedimiento de
‘itacidén Publica Estatal nimero LPE-SA-SF-0092-08/2026 relativa a la Contratacion
¢ servicios profesionales en materia administrativa para realizar un diagnéstico en
onde se identifiquen lineas de accion que permitan la alineacion del manual de
brganizacion y el manual de procedimientos con el organigrama y reglamento interno
de la Secretaria de Finanzas vigente, con la empresa denominada Servicios
Especializados Melek S.C.

o

I1.8. Cuenta con la disponibilidad presupuestal para dar cumplimiento a las
obligaciones contraidas en el presente contrato, por un monto de hasta $13,000,000.00
(Trece millones de pesos 00100 M.N.} Impuesto al Valor Agregado incluido, de acuerdo
a lo siguiente:

Partida Clave presupuestal Partida Especifica Monto
323 - Servicios de
Consultoria
N4002-00000000002- Administrativa, de
333323AALAA0126 Procesos, Técnicay en
Tecnologias de la
Informacién.
Total $13,000,000.00

Unica $13,000,000.00
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Il. “LA EMPRESA", declara que:

W1, Es una Sociedad Civil, constituida conforme a las leyes mexicanas, segun se
desprende del Acta Constitutiva consignada en el instrumento ndmero siete mil
seiscientos cincuenta y siete {7,657) volumen ndmero ciento ochenta y siete (187),
pasada ante la fe del Licenciado Octavio Eduardo Manzano Trovamala Huerta, Notario
Publico nimero Noventa (20) del Estado de Qaxaca, testimonio que quedsd inscrito en
el Registro Publico del Comercio del Estado de Oaxaca bajo el Numero de Registro
7535, de fecha veintitrés de enero del afio dos mil veintitrés, cuya copia forma parte de
este instrumento juridico como ANEXQ Il, en donde se hace constar la constitucion de
la empresa denominada Servicios Especializados Melek, Sociedad Civil.

1.2, Su objeto social es, entre otros, de conformidad con la Clausula Quinta, numeral
3, de sus estatutos sociales, “La prestacién de servicios generales de contabilidad,
asesoria contable, fiscal y administrativa a entidades federativas, municipios, auditorias
internas, cursos de capacitacion, defensa fiscal, administracién personal, servicios CFDI
(Comprobantes Fiscales Digitales por Internet)”.

I.3. La C. Laura Marlenne Bautista Antonio, acredita su personalidad como Soci
Administradora de “LA EMPRESA" segln se desprende del Acta Constitutiva
consignada en el instrumento ndmero siete mil seiscientos cincuenta y siete (7,657)
volumen ndmero ciento ochenta y siete (187), pasada ante la fe del Licenciado QOctali
Eduardo Manzano Trovamala Huerta, Notario Publico nimero Noventa {90) del Est

de Qaxaca, testimonio que guedd inscrito en el Registro Publico del Comercio del
Estado de Caxaca bajo el NUmero de Registro 7535, de fecha veintitrés de enero d
afio dos mil veintitrés, cuya copia forma parte de este instrumento juridico como
ANEXO Il, manifestando bajo protesta de decir verdad que a la fecha de la suscripcion
del presente contrato, dichas facultades no le han sido modificadas, revocadas o
limitadas de forma alguna.

Il.4. Se apersona e identifica con credencial para votar vigente, expedida por el
Instituto Nacional Electoral con registr

I.5. Sefiala como domicilio para los efectos legales y administrativos a que haya lugar
L Ubi

I.6. Cuenta con Registro Federal de Contribuyentes del Servicico de Administracién
Tributaria (SAT), con clave de registro—y se encuentra al corriente de 2
todas sus obligaciones fiscales.

IL7. Se encuentra inscrito en el Padréon de Proveedores de la Administracidon Publica
Estatal, bajo el numero de registro IDO0386, el cual estd vigente y actualizado.

I.8. Cumple con todos los requerimientos legales necesarios para la celebracién del
presente contrato, y no se encuentra bajo alguno de los supuestos que prevén los
articulos 17 y 86 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion
de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e iInmuebles del Estado de Caxaca.

Centro Administrative del Poder Ejeeutivo y Judieial

'Ganeral Potflrio Diaz, Soldade de la Patria" Ediflelo "B" Saul Martinez

Avenida Gerardo Pandal Graff #), Reyes Manteedn, San Rartelo Coyotapae, €., 257

Tetefone: 551 5016800 Pagina 3|15




L

;,E‘g']?, FINANZAS

&

2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA, EJEMPLO DE DIGNIDAD,
LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION."

=
~

IL9. Dispone de los elementos suficientes para obligarse en los términos vy
condiciones del presente Contrato y que para su cumplimiento cuenta con los recursos
materiales, técnicos y humanos, asi come la capacidad y experiencia necesarias para
cumplir el objeto del presente instrumento.

(.- “LAS PARTES" declaran que:

L1, Se reconocen mutua, plena y reciprocamente la personalidad y capacidad con la
gue se ostentan y conocen el alcance y efectos juridicos del presente instrumento,
manifestando que no existe dolo, error, mala fe o la existencia de algin vicio del
consentimiento.

De conformidad con las declaraciones expuestas, “LAS PARTES"” estdn de acuerdo en
obligarse al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA: OBJETO DEL CONTRATO.

“LAS PARTES" convienen que el objeto del presente es la Contratacién de servicios

profesionales en materia administrativa para realizar un diagnéstico en donde se

identifiquen lineas de accién que permitan la alineacién del manual de organizacién

y el manual de procedimientos con el organigrama y reglamento interno de la
—— __ _Secretaria de Finanzas vigente.

RKGUNDA: CARACTERISTICAS.

EMPRESA" se obliga, de acuerdo a lo dispuesto en el presente Contrato, a
pporcionar los servicios contratados establecidos en la cldusula que antecede de
nformidad con el contenido de los documentos convencionalmente conocidos como
ASES DE LA LICITACION PUBLICA ESTATAL NUMERO LPE-SA-SF-0092-08/2026" v
“PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE LA EMPRESA", los cuales se encuentran
debidamente firmados por “LAS PARTES”, y se agregan al presente como ANEXO NI, para
formar parte integrante del presente Contrato.

TERCERA: CONTRAPRESTACION Y FORMA DE PAGO.

\
/ \ “LA SECRETARIA", pagara a “LA EMPRESA”", la cantidad total de $12,980,400.00 (Doce
( \ millones novecientos ochenta mil cuatrocientos pesos 00/100 M.N.}, incluyendo el 16% del
- 1 ‘/¥ Impuesto al Valor Agregado, de acuerdo a lo siguiente:

4

\“\ - : Monto

Partida Clave presupuestal Partida Especifica Adjudicado
323 -  Servicios de
Unica "‘},%%%'2%?&0. 0:0500?222' Consultoria $12,980,400.00
Administrativa, de
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Procesos, Técnica y en
Tecnologias de la
Informacién.
Total $12,980,400.00

En caso de que “LA EMPRESA" proporcione servicios que excedan de la cantidad total,
seran considerados como realizados por su cuenta y riesgo a favor de “LA SECRETARIA".

El precio sera fijo e incondicional a partir de la fecha de la presentacién de la Propuesta
Econdmica y durante la vigencia del Contrato.

El pago se realizara en una sola exhibicién, dentro de los 20 dias habiles siguientes a la
recepcion de la totalidad de los entregables, a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”,
y a mas tardar al 31 de diciembre de 2026, de conformidad con el numeral 2.4 del ANEXO
Il “BASES DE LA LICITACION PUBLICA ESTATAL NUMERO LPE-SA-SF-0092-08/2026" y
“PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE LA EMPRESA" previa presentacion y
validacion del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI} correspondiente,
debidamente requisitado, el cual se efectuara a través de transferencias bancaria.

No se otorgara anticipo alguno

Martinez del Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial, "General Porfirio D
Soldado de la Patria”, Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257, de lunes
viernes enun horario de 9:00 2 17.00 horas; previa solicitud del Departamento de Recursos —
Humanos. La Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, serd la responsable

de efectuar el pago correspondiente.

El “CFDI" respectivo debera cumplir con todos los requisitos fiscales y contables exigidos
por las ieyes en la materia y contener los datos fiscales establecidos en las Declaraciones
1.5y 1.6 de “LA SECRETARIA", del presente Contrato, con la siguiente informacion:

gilip
¢ Nombre: Gobierno del Estado de Caxaca. \

* Domicilio fiscal: Carretera Oaxaca Istmo, kildmetro 11.5 S.N. 7, Tlalixtac de Cabrera, '|
Oaxaca, C.P. 68270.

L) |
» RFC: GEOB21201KIA. = _ﬁ-_fﬁ--

En caso de que el “CFDI" presente errores o deficiencias, “LA SECRETARIA", no estara
obligada a realizar el tramite de pago, por lo que, dentro de los diez dias naturales
posteriores a la entrega, le informara por escrito a “LA EMPRESA", la cual deberé entregar
el "CFDI" corregido para continuar con dicho tramite, de no ser asi “LA SECRETARIA"” no
estard obligada a pagar cantidad alguna a “LA EMPRESA", sino hasta que lo presente.

Tratdndose de pago en exceso que recibiera LA EMPRESA", éste deberd reintegrar la
cantidad cobrada en exceso, dentro de los guince dias naturales siguientes a la solicitud
por escrito del reintegro por parte de “LA SECRETARIA”, cumplido dicho plazo, “LA
EMPRESA" deberd pagar los intereses correspondientes del cinco al millar. Los cargos se
calculardn sobre la cantidad pagada en excesoy se computaradn por dlas naturales desde
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la fecha del pago y hasta la fecha en que se pongan efectivamente a disposicion de “LA
SECRETARIA".

Los impuestos y derechos que se causen con motivo del presente Contrato, seran
pagados por “LA EMPRESA", “LA SECRETARIA” solo cubrird el IVA, de acuerdo a lo
establecido en las disposiciones fiscales respectivas.

CUARTA: LUGAR, CONDICIONES Y PLAZO DE ENTREGA.

De acuerdo a lo establecido en las Clausulas Primera y Segunda del presente Contrato,
“LA EMPRESA" debera proporcionar a “LA SECRETARIA” los servicios solicitados,
conforme a lo establecido en el ANEXO Iil “BASES DE LA LICITACION PUBLICA ESTATAL
NUMERO LPE-SA-SF-0092-08/2026" y “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE LA
EMPRESA".

QUINTA: SUPERVISION Y ADMINISTRACION DEL CONTRATO.

Le corresponde supervisar, administrar y vigilar el debido y correcto cumplimiento del

presente contrato a la persona titular del Departamento de Recursos Humanos de “LA

SECRETARIA”, quien revisara que los entregables cumplan con lo establecido en el
NS , NEXO Il “BASES DE LA LICITACION PUBLICA ESTATAL NUMERO LPE-SA-SF-0092-
D8/2026", y “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DE LA EMPRESA", y se entreguen en
1po y forma, de conformidad con el mismo, para lo cual validara gue la recepcion de
dntregables se realice a entera satisfaccién de “LA SECRETARIA”.

A: GARANTIAS DEL CONTRATO.
A terminos de lo estipulado en los articulos 56 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e

— Inmuebles del Estado de Qaxaca y 53 de su Reglamento, “LA EMPRESA", se obliga a
garantizar el fiel y oportuno cumplimiento de todas las obligaciones a su cargo derivadas
del presente contrato, la cual debera presentar las siguientes garantias:

1. Garantia de Cumplimiento: “LA EMPRESA" deberd garantizar todas las obligaciones a
su cargo derivadas del Contrato y sus anexos, equivalente al 10% (diez por ciento) del
. monto total adjudicado, considerando el IVA; y

/ \ 2. Garantia de anticipo: No aplica.

)

. J._Lﬂl& La garantia debera presentarse mediante pdliza de fianza, cheque certificado o billete de

it depdsito, v expedirse a favor de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado.
Dicha garantia deberd presentarse a mas tardar dentro de los diez dias naturales
siguientes a la firma del Contrato, mediante un escrito firmado por “LA EMPRESA”
dirigido a “LA SECRETARIA", cumpliendo lo establecido en el articulo 126 del Reglamento
de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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En caso de ser expedida por una institucion afianzadora, deberd presentarse con su
debida validacién que compruebe su autenticidad, y contener los datos:

Ndmero de poliza y su fecha de emision,

Nembre del fiado y del beneficiario,

Monto y objeto de |la garantia,

Responsabilidad del fiador,

Identificacion o denominacidn del contrato y su fecha,
Objeto y fecha de cumplimiento del contrato principal,
Linea de validacion.

NP oA WN

En caso de que “LA EMPRESA" presente pdéliza de fianza, deberd incluir dentro de su texto
la siguiente leyenda: “La fianza continuara vigente en el caso de que se otorgue prérroga
o espera al deudor, para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan, aun cuando
hayan sido solicitadas y autorizadas extemporaneamente © inclusive cuando la prérroga
0 espera sea otorgada unilateralmente por la dependencia o entidad, y se haya
comunicado al proveedor, por lo que la afianzadora manifiesta su consentimiento de
acuerdo a la Ley que las rige", e incluir la condicién: “para cancelar esta fianza se
requisito previo e indispensable |a autorizacién expresa de la Secretaria de Finanzas del
Poder Ejecutivo del Estado, a solicitud de la Dependencia o Entidad Contratante”.

La falta de presentacion de garantia serd causa de rescisién del Contrato, de conformid
con lo establecido en el articulo 126 del Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto
Responsabilidad Hacendaria.

SEPTIMA: OBLIGACIONES DE “LA EMPRESA".

“LA EMPRESA" debera dar estrictc cumplimiento a todas las obligaciones y
responsabilidacdes a su cargo establecidas en el presente Contrato v sus Anexos, asi como
cumplir con todas las disposiciones establecidas en las leyes, reglamentos, decretos o
cuUalguier otro instrumento juridico aplicable.

Asimismo, “LA EMPRESA" se obliga a responder por su cuenta y riesgo, los defectos y
vicios ocultos, la responsabilidad objetiva, asi como los dafios y perjuicios que por
cualquier motivo se legue a causar a la “LA SECRETARIA” o a terceros, en cuyo caso se -
haran efectivas las garantias que correspondan de acuerdo a lo establecido en este /' _\\
instrumento, / ﬂ

|

“LA EMPRESA" se obliga a contar con los recursos humanos y materiales que se requieren

para el debido cumplimiento del presente Contrato. De igual manera, “LA EMPRESA" Ff:__ :
sera la Unica responsable de la calidad, almacenaje, uso, manejo y de cualquier otra =~ 3
maniobra, que con sus equipos e insumos en general, requiera hacer para el
cumplimiento del presente instrumento, sin tener derecho por ello, a remuneracion
adicional alguna.

“LA EMPRESA" deberd contar con las autorizaciones o0 permisos necesarios para la___
ejecucion del objeto del presente Contrato, conforme a las disposiciones legales vigentes
y aplicables.
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En casc de cambio de domicilio del establecido en la Declaracién 1.5 del presente
instrumento, “LA EMPRESA” debers informarlo por escrito a “LA SECRETARIA", dentro
de los 3 (tres) dias habiles siguientes a su acontecimiento.

En caso que “LA EMPRESA" infrinja las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de QOaxaca, sera sancionado por la Secretaria de
Honestidad, Transparencia y Funcion Publica, de conformidad con lo establecido en el
“Titulo Quinto de las infracciones y Sanciones, Capitulo Unico” de la citada Ley.

OCTAVA: OBLIGACIONES DE “LA SECRETARIA".

“LA SECRETARIA” se obliga con “LA EMPRESA"” a otorgarle todas las facilidades
necesarias para el cumplimiento del presente Contrato.

NOVENA: VIGENCIA.

La vigencia del presente contrato sera conforme al ANEXO Il “BASES DE LA LICITACION
PUBLICA ESTATAL NUMERO LPE-SA-$F-0092-08/2026”, v “PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA DE LA EMPRESA”, es decir, |a vigencia de la contratacién sera a partir de la
formalizacién del contrato y a mas tardar el 18 de diciembre de 2026.

—— e

DECIMA: PENAS CONVENCIONALES.

CAn fundamento en el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
driendamientos, Prestacion de Servicios y Administracidn de Bienes Muebles e
uebles del Estadec de Oaxaca, las penas convencionales a cargo de “LA EMPRESA”,
r atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega, seran determinadas en
ncion de los servicios no proporcionados oportunamente. Dicha penalizacion sera del
Zcinco al millar del monto contratado, por cada dia natural de demora a partir del dia
siguiente de la fecha pactada para la entrega, hasta el monto de la Garantia de
Cumplimiento del Contrato, en caso de excederlo, se iniciard el procedimiento de
rescision administrativa previsto en la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracidn de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca y su Regiamento.

Los pagos que deriven del presente instrumento guedaran condicionados
proporcionalmente, al pago que “LA EMPRESA" debera efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso, en el entendido de que en el supuesto de gue sea rescindido
el Contrato, no procederd el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de las mismas al
hacer efectiva la Garantia de Cumplimiento.

DECIMA PRIMERA: RESPONSABILIDAD LABORAL.

“LA EMPRESA" se obliga a desempeiar y a ejecutar las actividades necesarias para el
cumplimiento del presente Contrate, con personal propio, certificado, altamente
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calificado y capacitado, asi como utilizar el equipo y herramientas propias.

Por lo anterior, “LAS PARTES"” no tienen nexo laboral alguno con los empieados y/o
trabajadores de la otra, ni estan facultadas para dirigir las labores de los mismos, por lo
que en este acto se liberan reciprocamente de toda responsabilidad relativa a cualquier
accidente o enfermedad que su propio personal pudiera sufrir o contraer durante el
desarrollo de sus labores o como consecuencia de ellas.

“LAS PARTES" reconocen y aceptan que las Unicas relaciones juridicas existentes entre
ellas, son las derivadas del presente Contrato, razén por la cual éstas seran las Unicas
responsables del personal bajo su inmediata direccion y dependencia, asi como del pago
a los mismos, de salarios ordinarios y extraordinarios, vacaciones, aguinaldos, despidos,
primas, asi como de cualquier obligacién derivada de la Ley Federal del Trabajo en vigor,
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) e Instituto del Fondo Nacional de la Vivien
para los Trabajadores (INFONAVIT), por lo que, “LAS PARTES" se obligan asacarenp zy
a salvo a la otra de cualquier accidén legal que se pudiera derivar de los conc
anteriores en relacién con el presente instrumento.

Vivienda para los Trabajadores y/o cualquier otra aplicable, derivada del cumplimiento
presente instrumento y del ejercicic que en sus legitimos derechos tengan los
trabajadores y/o empleados de “LA EMPRESA”, serd asumida directamente por ésta. En
caso de que las autoridades competentes resolvieran que “LA SECRETARIA” deba realizar
el pago de prestaciones en favor del personal de “LA EMPRESA", ésta se obliga a
reembolsar a “LA SECRETARIA” el pago del monto total de las mismas, a mas tardar
dentro de los 10 (dias) naturales siguientes a aquél en el que reciba la notificacién
correspendiente, ¢ se podra llevar a cabo una compensacion. Consecuentemente, no se
genera entre “LAS PARTES" responsabilidad solidaria, derivada de la ejecucién de este
Contrato, por lo gue “LA EMPRESA" respondera ante cualquier autoridad administrativa,
judicial o del trabajo, por procedimientos relacionados con sus trabajadores,

DECIMA SEGUNDA: CESION DE DERECHOS.

“LA EMPRESA" no podra transferir, ceder, traspasar o transmitir parcial o totaimente los

derechos y cobligaciones establecidos en el presente Contrato, con excepcién de los ,--"‘_\5
derechos de cobro, en cuyo caso requerira la autorizacion previa y por escrito de “LA / |
SECRETARIA". /

f

f .t
Los decumentos generados por “LA EMPRESA" con motivo del presente contrato, que = =

amparen los servicios descritos en el ANEXO 1l “BASES DE LA LICITACION PUBLICJ!L
ESTATAL NUMERO LPE-SA-SF-0092-08/2026", y “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA
DE LA EMPRESA", pasaran a formar parte del Patrimonio del Gobierno del Estado de
Oaxaca.

Los derechos de autor u otros derechos exclusivos, que se deriven del presente contrat
invariablemente se constituiran a favor de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo
del Estado de Caxaca.
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DECIMA TERCERA: AUTONOMIA DE RESPONSABILIDADES.

“LA EMPRESA" empleard y asignara bajo su estricta responsabilidad vy costo al personal
capacitado, calificado y suficiente para el debido cumplimiento del presente instrumento.

Cuando haya causa que lo justifique, “LA SECRETARIA” tendra el derecho de reguerir, por
escrito en cualquier momento, a “LA EMPRESA” {a sustitucidén o remplazo de cualguier
miembro de dicho personal, el cual debera realizarlo de forma inmediata.

DECIMA CUARTA: RESCISION DEL CONTRATO.

“LA SECRETARIA" podra rescindir administrativamente el presente Contrato, sin
necesidad de resolucién judicial, en caso de que “LA EMPRESA” incurra en cualquiera de
los supuestos siguientes:

1. Cuando se incumplan los plazos, la calidad y/o especificaciones técnicas
establecidos en el presente Contrato y a las que se hacen referencia en su cldusula
segunda;

—— 2. Cuando se incumpla cualquiera de las obligaciones contractuales estipuladas en
-, este Contrato;

iCuando con motivo del incumplimiento de las obligaciones se pudiera afectar el
interés social, impidiendo con ello el desarrolle de cualquiera de los programas de
rabajo del Gobierno dei Estado de Oaxaca;

Cuando no brinde a las personas designadas por “LA SECRETARIA" las facilidades,
datos, informacién o documentacion necesarias para la inspeccién, vigilancia o

X supervision de este Contrato;
\ X Cuando se incumpla el compromiso relativo a la reserva o confidencialidad de la
— informacién o documentacion proporcionada por “LA SECRETARIA" para la

ejecucién del presente Contrato;

6. Cuando la autoridad competente declare el estado de quiebra, la suspensién de
pagos o alguna situacidn distinta, que sea analoga o equivalente y que afecte el
patrimonio de “LA EMPRESA";

7. Cuando se haya agotado el monte limite para la aplicaciéon de las penas
convencionales del Contrato;

8. Cuando incurra en falsedad total o parcial respecto a la informaciéon proporcionada
o0 gque actde con dolo o mala fe en el procedimiento de contratacién ¢ para la
celebracion del presente Contrato; y/o

9. Cuando no presente la garantia, dentro de los diez dias naturales siguientes a la
firma de este Contrato, de conformidad con lo establecido en los articulos 56 de la
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Qaxaca y 126 del
Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Centro Administrativo del Poder Ejecutive y Judicial
“General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria" Edificio D" Saul Martinez
Avenida Gerardo Pandal Graff #), Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257

Teléfono: 951 5016900 Pagina 1015



7N

nggu FINANZAS

2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA, EJEMPLO DE DIGNIDAD,
LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION."

10. Cuando se presente cualquiera de los supuestos sefalados, “LA SECRETARIA"
iniciara el procedimiento de rescisién administrativa, que se iniciara dentro de los 15
dias naturales siguientes a aquel en gue se configure la causal, conforme a lo
establecido en el articulo 63 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamienteos, Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca, en los siguientes términos:

A Si “LA SECRETARIA" considera que “LA EMPRESA" ha incurrido en alguna de las
causales de rescisidn que se consignan en la presente clausula, lo hara saber a “LA
EMPRESA" por escrito, a efecto de que ésta exponga lo que a su derecho convenga
y aporte, en su caso las pruebas que estime pertinentes, en un término de 10 (diez)
dfas habiles, a partir de |la notificacion;

considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer; y

C. La determinacién de dar o no por rescindido el Contrato, debera ser debida
fundada, motivada y notificada por escrito a “LA EMPRESA” dentrode los 15 (g
dias habiles siguientes al plazo sefalado en el inciso A) de esta clausula.

En el caso de que este instrumento se rescinda, no procedera el cobro de las pe
convencionales ni la contabilizacién de las mismas para hacer efectiva la garantia
cumplimiento de Contrato.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el Contrato, se hiciere entrega

de los servicios, a entera satisfaccion de “LA SECRETARIA", el procedimiento iniciado
guedara sin efecto.

DECIMA QUINTA: TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” convienen expresamente que el presente Contrato podra darse por
terminado anticipadamente por “LA SECRETARIA” sin necesidad de declaracién judicial
y hacer efectivas las sanciones previstas cuando tengan lugar entre otras las siguientes

causas: /’" £

. . !
1. Cuando cencurran razones de interés general; J

.!'

!

2. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios'\
originalmente contratados,; o

3. Cuando se demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasione algun dano o perjuicio a “LA SECRETARIA".

De actualizarse cualquiera de los supuestos referidos, “LA SECRETARIA", lo notificara a
“LA EMPRESA” por escrito. “LA EMPRESA” estara obligada a devolver a “LA
SECRETARIA” en un plazo de 10 (diez) dias naturales, contados a partir de la notificacién
de la terminacion anticipada, toda la documentacién que éste le hubiere entregado para
la realizaciéon del objeto del presente Contrato.

En estos supuestos "LA SECRETARIA" reembolsara a “LA EMPRESA"” los gastos no
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recuperables en gue haya incurrido, slempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el Contrato, de
conformidad con el articulo 63 de la Ley de Adguisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracidn de Bienes Muebies e
Inmuebles del Estado de Oaxaca.

DECIMA SEXTA: INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD.

Para efectos de la ejecuciédn y cumplimiento del objeto del presente Contrato, previsto en
su clausula Primera, “LA EMPRESA" se obliga a obtener de “LA SECRETARIA" la
informacidn que estime necesaria. Se entendera por informacion toda aguella escrita,
verbal o grafica, asi como la contenida en medios electrénicos o electromagnéticos, que
sea entregada o confiada por parte de “LA SECRETARIA" a “LA EMPRESA", o bien,
empleados, dependientes de éste o terceros autorizados.

Toda la informacién proporcionada es y serd considerada como propiedad de “LA

SECRETARIA” por lo que “LA EMPRESA" no divulgara en provecho propio o de terceros
_wm por medic de publicaciones, conferencias, informes o cualquier otra forma, los datos y
' resultados obtenidos de la gjecucidén de este Contrato, sin el consentimiento previo y por
scrito de “LA SECRETARIA”. Lo anterior, con excepcidén de los casos requeridos por la
gislacioén aplicable, requerimientos u drdenes judiciales de autoridades regulatorias ©
bernamentales competentes o, por instruccion de “LA SECRETARIA” respecto de la
formacién que con motivo del cumplimiento al objeto del presente instrumento, le sea
oporcionada, obligdndose “LA EMPRESA" a no divulgar, revelar, proporcionar, transferir
reproducir dicha inforrmacion a terceros, obligédndose a utilizar dicha informacién

exclusivamente para los fines previstos en este instrumento.

La obligacién de confidencialidad sefalada en la presente Clausula no sera exigible en los
Casos siguientes:

1. Cuando la informacién haya sido recibida antes de la fecha del presente
instrumento y pueda ser divulgada en términos de la legislacion aplicable;

2. Sila informaciodn fue recibida de un tercero, guien legalmente la haya obtenido con
derecho a divulgarla; y

/ 3 En caso de que la informacion sea del dominio publico o que haya sido del
cohocimiento publico por cualguier otro medio, incluyendo el procedimiento de
acceso a la informacién publica en los términos de la legislacién aplicable.

Todos los documentos que se generen derivado de la ejecucidn de este Contrato, ya sean
impresos o en medios electrénicos o digitales, tendran el caracter de reservados de
conformidad con lo establecido en la normatividad aplicable, documentos que deberan
ser entregados a “LA SECRETARIA” y constar por escrito. Por lo anterior, “LA EMPRESA”
no podrd comercializar o dar a conocer, total o parcialmente, a un tercero la informacién
resultante.

“LA EMPRESA" se obliga a guardar y mantener total y absoluta confidencialidad scbre
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la informacién gque le sea proporcionada, en caso de incumplimiento a lo anterior, sera
causa de rescision del presente contrato, independientemente de las responsabilidades
administrativas y/o penales en que se incurra.

DECIMA SEPTIMA: AUTORIZACION DE PRORROGAS.

Previo al vencimiento del plazo de cumplimiento estipulado originalmente, a solicitud
expresa de “LA EMPRESA" vy por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a
“LA SECRETARIA" esta podrd modificar el contrato a efecto de diferir los plazos de
cumplimiento de la contratacidon. En este supuesto deberd formalizarse el convenio
modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacion de penas convencionales pgf
atraso.

En caso de que “LA EMPRESA" no obtenga el diferimiento de referencia, por ser chjisa
imputable a éste el atraso, sera acreedor a la aplicacion de las penas convencionales, i, en
su caso, la ejecucion de la garantia correspondiente.

DECIMA OCTAVA: MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Cualquier modificacion al presente Contrato deberd hacerse mediante convenio por
escrito entre “LAS PARTES”, sujetédndose a lo establecido en los articulos 58 de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacidn de Servicios y Administracion
de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca y 54 de su Reglamento.

DECIMA NOVENA: PROPIEDAD INDUSTRIAL Y DERECHOS DE AUTOR.

En caso de que para el cumplimiento y ejecucion del presente Contrato “LA EMPRESA"
infrinja patentes, marcas ¢ vulnere registros o derechos de autor, de acuerdo con lo
establecido en {a Ley Federal del Derecho de Autor y de la Ley Federal de Proteccién a la
Propiedad Industrial, asumira la respensabilidad, obligdndose a sacar en pazy asalvoy a
liberar de cualquier responsabilidad a “LA SECRETARI{A".

VIGESIMA: NEGLIGENCIA O CULPA. /

perjuicio de “LA SECRETARIA" relacionada con la ejecucién o cumplimiento del
presente Contrato, a indemnizar, sacar en paz y a salvo, defender y mantenerla libre de
responsabilidad con respecto a cualquier tipo de pérdidas, responsabilidades, dafos,
perjuicios, penas, demandas, litigios, juicios, liquidaciones o sentencias, reclamaciones,
costos, gastos y desembolsos (incluyendo, sin limitacién, honorarios razonables de
abogados y gastos y costas incurridos razonablemente en la investigacion, preparacion,
defensa contra o prosecucién de cualquier litigio, procedimiento o reclamacion) de
cualquier clase, relacionadas con © gue surjan como consecuencia de la gjecucion
cumplimiento del presente contrato.

“LA EMPRESA" se obliga a su costa, en el caso de negligencia o culpa de su parte en K f?

Asimismo, “LA EMPRESA" se obliga a su costa, a realizar las correcciones que llegaran a
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surgir con posterioridad a la ejecucion del objeto del presente Contrato, mismas que
serian notificadas por “LA SECRETARIA” a “LA EMPRESA" una vez que “LA
SECRETARIA" haya tenido conocimiento de estas, para lo cual “LA EMPRESA" deber3
subsanar en el plazo que le sefale “LA SECRETARIA".

Para lo establecido en el parrafo anterior, el presente Contrato no podra extinguirse hasta
en tanto “LA EMPRESA" no haya subsanado v realizado las correcciones necesarias gue
correspondan.

VIGESIMA PRIMERA: ARBITRAJE, MEDIACION Y TRANSACCION.

“LAS PARTES” convienen para la solucion de cualquier controversia que derive de este
Contrato, someter sus diferencias al arbitraje, ia mediacién o la transaccion, a fin de Hlegar
a un arreglo favorable para “LAS PARTES". En todo caso, YLAS PARTES" deberan de
ratificar su voluntad al hacer uso de esta clausula, pactando las reglas especificas para el
medio de solucidon que elijan.

VIGESIMA SEGUNDA: LEGISLACION.

El presente Contrato estd regido por la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacidn de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e
Inmuebles del| Estado de Oaxaca y demas normatividad aplicable en la materia.

VIGESIMA TERCERA. JURISDICCION,

Para los efectos de interpretacién, ejecucion y cumplimiento del presente Contrato, “LAS
PARTES" se someten expresamente a las leyes y tribunales del fuero comun del Estado
de Oaxaca, renunciando expresamente a cualquier otra jurisdiccién que por razén de sus
domicilios presentes o futuros les pudiera corresponder, o por cualquier otra causa.

LEIDO QUE FUE EL PRESENTE CONTRATO Y SUS ANEXOS, Y ENTERADAS “LAS PARTES"
DE SU CONTENIDO Y FUERZA LEGAL, LO RATIFICAN Y FIRMAN DE CONFORMIDAD POR
DUPLICADO AL CALCE ¥ MARGEN Y RUBRICAN SUS ANEXOS; EN Eltpotth

BARTOLO COYOTEPEC, ESTADO DE OAXACA, EL DIATI DE S ANO DOS
MIL VEINTISEIS.

POR “LA SECRETARIA” |

L.C.P. ANDREA FA ACEMEDO MERLIN L.F.C.P. PAQLA POH

SECRETARIA
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LIC, LAURA C CION MARTINEZ GUTIERREZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

= SERVICI-C;;%

POR “LA EMPRESA" ESPECIALIZADOS
MELERSC. -

serviclosmelek@gmail.com
g 951686 6895 i
C. LAURA MARLENNE BAU%NTONIO e

SOCIA ADMINISTRADCRA
SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEK S.C.

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NUMERO SE/OA/OOIZ-LPE/2026, RELATIVO A LA
CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN MATERIA ADMINISTRATIVA PARA REALIZAR UN DIAGNGOSTICO EM DONDE SE IDENTIFIQUEN
LINEAS DE ACCION QUE PERMITAN LA ALINEACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CON EL ORGANIGRAMA Y
REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS VIGENTE, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL PODER EIECUTIVO DEL GOBIERNG DEL
ESTADO LIBRE ¥ SOBERANG DE DAXACA, A TRAVES DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR LC.P. ANDREA FABIOLA
ACEVEDO MERLIN, SECRETARIA DE FINANZAS, ASISTIDA POR LA LF.C.P. PAOLA PORRAS PEREZ, DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS, ASIMISMO, POR LO QUE SE REFIERE AL REQUERIMIENTO ¥ PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, LO ASISTE LA LIC. LAURA CONCEPCION
MARTINEZ GUTIERREZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES
DENOMINARA “LA SECRETARIA". Y POR LA OTRA PARTE LA PERSONA MORAL DENOMINADA SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEK S.C., REPRESENTADA
EN ESTE ACTO POR $U SOCIA ADMINISTRADORA, LA C. LAURA MARLENNE BAUTISTA ANTONIO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “LA
EMPRESA", DE FECHA 11 DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS.
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l ] l GUBERNATURA P WieTORIA

Oaxaca de Juarez, Qaxaca, 2 22 de mayo de 2026.

C. ANDREA FABIOLA ACEVEDO MERLIN.

ing. SALOMON JARA CRUZ, Gobernador Constitucional del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; en
ejercicio de las facultades que me confieren ios articulos, 66, 79 fracciones V y XXVIII, 88 fraccidn
Il, 82 y 83 de la Constitucién Politica del £stado Libre y Soberano de Qaxaca, 2, 3 fraccién |, 5
parrafo segundo, 6, 21 Gltimo pdrrafo, 27 fraccién XIl y 45 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo
del Estado de Oaxaca; articulo 3 fraccidon XXXV y articulo 9 del Reglamento interno de la Secretaria
de Finanzas del Pader Ejecutivo del Estado; he tenidc a bien nombrarla:

SECRETARIA DE FINANZAS.

Obligdndose a desempefiar el cargo conferido con probidad, honradez, responsabilidad y
eficacia, como el pueblo de Qaxaca lo requiere, para que haya paz, justicia, bienestar y hacer
cumplir la Constitucién Polftica de los Estados Unidos Mexicanos, la Particutar def Estado, las leyes
que de una y otra emanen y los Tratados Internacionales en general y en materia de Derechos
Humanos de los que el Estado Mexicano sea parte y demas ordenamientos normativos, planes y
programas de Gobierno, bajo los principios de idoneidad, experiencia, honorabllidad, perspectiva y
equidad de género, profesionalismo, independencia, imparcialidad, capacidad y no discriminacién,
de conformidad con las atribuciones legales correspondigntes a su nombramiento y de las
indicaciones que emanen de esta superioridad. /

Lo comunico a Usted para su conocimiento y efe

SUFRAGIO EFECT!
“EL RESPETO AL DER
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PODER EJECUTIVO
; SECRETARIA DE ADMINISTRACION

ﬂ

£l C An E{r’ﬂhp; Morales Toledo, Titular de la Secretarfa de Adminlstracién del Poder Ejecutive dej
Estada de Oaxaca, con la facultad que le confiaren los Articulos 1,3, 21, 27 fraccian Xill, 46 fracciones I, (h__
VA, Xy XU de Ia Ley Qrgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca, Articulos 2, 8,9, 11 y 14 de la Ley
del Servicio Civil para los Empleados del Gobierno del Estado de"Qaxaca, en relacién directa con los
Articulos 1,2, Srubro,10 fraccién i\/ll y XXVi del reglamento interno de la Secretaria de Administracién,

ha acordado otorgar et

- NOMBRAMIENTO |

como empleado (a)de: CONFIANZA !'

PAOLA PORRAS PEREZ
3 LIC. EN FINANZAS Y C.P,

Nombéémiento himero: 030 R.F.C._ N.U.E: - N.U.P.;- 1

Clavey Descripcion | onaagna DIRECTORA

del puesto; ‘

Dependencia.u - SECRETAR{A DE FINANZAS
Organo Auxiliar:

Clave Proyecto/Accién:’ T140020000000000200

Ares de Adscripcion: - DIRECCIGN ADMINISTRATIVA

.

Sueldo Mensual: m 1 =
I: : ]

Sustituye a: C. JUAN DE LA CERDA HERMIDA
) S i
Horario de labores:  —{ DI ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL SERVICIO

en cumplimiénto at articulo 140 de la Constitucion Politica det Estado de Qaxaca ol C. Titular
etaria de Administracién del Estado interroga al servidor publico, ";Protestais respetar y
plir la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Particular del Estado, las
‘gde‘una_ y otra emanen, y los tratados Internacionales en general y en materia de derechos
s de los que el Estado Mexicano sea parte, y cumplir leat y patridticamente con los deberes del
DIRECTORA que el Estado os ha conferido?". Y habiendo contestade el interrogadol(a), *Si,
protesto’; El propio C. Titular-de la Secretarfa de Administracién asevers: 'St no lo hiciereis asl, que I
Nacién y.el Estado os lo demanden”.

1

v

v
& e ATENTAMENTE
d nte encias y SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
piles del presinte folbramiento "EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"
' igsto mi SECRETARIO DE ADMINISTRACION
‘ ‘

c. _ LES TOLEDO )

s

Thalixtac de Cabrera, Oax, a 01 de diciembre del 2022, ﬁ__ J
A =

Cxta doturnientio s sapias 4 0Iaingl § Coke para Iy wnglestay 3 copat pary






ESTADO LIBRE V¥ SOBERANO DE OAXACA

PODER EJECUTIVO
| SECRETARIA DE ADMINISTRACION

b e ST B D S P T U el o) e S e s e Ll T T e e e e T T e e
El C. MA. Uryel Bautista Vasquez, Director de Recursos Humanos de la Secretarla de Adrministragion del
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca de conformidad con los articulos ), 3, fraccién I, 21, 27 fraccién Y, 29
primer prrafo; 46 fracclones |, II, IV, Vi, IX, XLt y XLV) de la Ley Orgénica del Poder Ejecuitivo del Estado de
Oaxaca, artlculos 2, 8,9, 11 y 14 de la Loy del Servicio Civil para los Empleados de! Goblerno def Estadg de
Oaxaca, en relaclén directa con los articulos 1, 2, 5 rubro 113; 31 fraccién VI del Reglamento lnterrt/ ia
Secretarfa de Administraclién, expide el sigulente:

NOMBRAMIENTO

como empleado (a) CONFIANZA

AlaC: LAURA CONCEPCION MARTINEZ GUTIERREZ
LIC. EN ADMINISTRACION

Nombramiento numero: 387 Nted 0 | N.U.E- NU.P. - 1

Clave y Descripcién del  OJ1702A JEFA DE DEPARTAMENTO 17A
puesto:

Dependencia u Organo SECRETARIA DE FINANZAS

Auxiliar:

Clave Proyecto/Accién:  T140020000000000220

Area de Adscripcién: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Sueldo Mensual: ] 1

A partir del: 01/04/2025 4
Sustituye & C. VERONICA MARIBEL REVES LOPEZ
Horario de labores: DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL SERVICIO

SECRETARIADE
ADM'NlSTRAC]éNaCionalidad: Sexo: [ Estede Cvik

caac: —

Por Io que en cumplimiento al artlculo 140 de la Constitucion Politica del Estade de Oaxaca el C, Director
de Recursos Humanos de la Secretarfa de Administracién Interroga al servidor publico, "¢Protestais
respetar y hacer curnplir fa Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Particular del Estado,
las leyes que de una y otra emanen, y los tratados internacionales en general y en materia de derechos
thumanos de los que el Estado Mexicano sea parte, ¥ cumplir leal y patriéticamente con los deberes del
cargo de JEFA DE DEPARTAMENTO 17A que el Estado os ha conferido?”. ¥ habiendo contestado el
interrogadofa), “Sf, protesto”. El propio C. Director de Recursos Humanos de la Secretarfa de Administracion
asevera: “Si no lo hiciereis asi. que la Nacién y el Estado os lo demanden’.

ATENTAMENTE

tenido, ia
Enterado(a) ntenido, consacuencias y SUFRAGIO EFECTIVG, NO REELECCION
alcances ledales delN\presente nombramiento, .

; . EL RESPETO AL DERECH® AJENO ES LA PAZ"
tramitado cont‘arme a \derecho, rmanifiesto mi DIRECTOH DE RE 6
conformidgd. S HUMANOS

S s -
' A
¢. LAURA CONCERCION MARTINEZ GUTIERREZ M.A/URYEY BAUTISTA YASQUEZ
LIC. EN ADMINISTRACION

-
L
Qm

=

Tlalixtac de Cabrera, Qax. a Ol de abril de! 2025,

AX
i

Exte documents ve espide en criginal B color parsia emplesds y3 copiss pars

LArchive, -Expetiente y -Depandencia -
Pecior Ongma
Lz loncppaon Maviinez Gohewes
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NOTARIA :
PUBLICAg@

Lic. Octavio Eduardo Munzano Trovamala Fuerta

o

o Lige,
o
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mrenmrmerms rems e me e s INS TRUMENTO NUM. 7657 - o
---------------------------------- VOLUMEN NUM. 187 — oo
---- EN LA CIUDAD DE DAXACA DE JUAREZ, Capilal de| Estado de Qaxaca, o las
doce horas del dia veintiocho de Diciembre del dos mil veintidds, yo Licenciado
OCTAVIO EDUARDO MANZANOC TROVAMALA HUERTA, Titular de la Notaria
Publica namero Noventa en el Estado, hago constar —-- .« crimacrmmrmes v
~-- La Constitucidn de ia Sociedad SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEK,
SOCIEDAD CIVIL. que ante mi solican personalimente y forman las Ciudadanas
MELANIE AIDEE LEON GIJON y LAURA MARLENNE BAUTISTA ANTONIO, ia
cual se regira por lo establecido en los Eslatulos que siguen y exponen que hablendo
convenido constituir la mencionada Sociedad, solicitaron y obtuvieron el permiso con
Clave Unica del Documento {CUD) ) A202208181613540246, expedido en farma
electrénica por la Direccidon General de Normatividad Mercaniil, de la Secretaria de
Economia, que agrego al apéndice de este instrumento marcado con Ia letra "A", del
cual en lo conducente copio to SIgUIENTE:- --vees e e -
-— PERMISO DE LA SECRETARIA DE ECONOMIA. - e- -
-~ “gob. Mx.- SECRETARIA DE ECONOMIA - DIRECCION GENERAL DE
NORMATIVIDAD MERCANTIL - AUTORIZACION DE USC DE DENOMINACION O
RAZ7ON SOCIAL.- Clave Unica dol Documento (CUD) A202208181613540246.-
Resolucidn.- En aitencidn a [a solicitud reafizada por OCTAVIO EDUARDO
MANZANG TROVAMALA HUERTA, a través del Sistema establecido por la
Secretarla de Economia para autorizar el uso de Denominaciones o Razones
Sociales, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 15, 16 v 16 A de la Ley

de Inversion Extranjera; 34 fraccién XH bis de fa Ley Qrgénica de Ia Administracion

Publica Federal; 69 C Bis de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 38
fracciones XXI y XXV del Reglamenta interior de la Secretaria de Economia y: 2
fraccion 1, 3, 4. 8, 16, 17, 18, 19, 21 y 22 del Reglamento para la Autorizacion de Uso
de Denominaciones y Razones Sociales, SE RESUELVE AUTORIZAR €L USO DE
LA  SIGUIENTE DENOMINACION O RAZON SOCIAL:  SERVICIOS
ESPECIALIZADOS MELEK.- Lo anterior a partir de ta fecha y hora que se indican en
la seccidn de Firma Electrdnica mas adelante. Asimismo, de conformidad con lo
dispuesic por el ariculo 18 del Reglamenio para la Autorizacion de Uso de
Denominaciones y Razones Sociales, fa presente Autorizacion se otoiga con
independencia de la especie de la persona moral de que se Yrale, de su régjrneri
juridico, 0 en su caso, de ia modalidad a que pueda eslar sujeta.- De igual forma, se
hace de su conacinianto que la emision de la “Autorizacion de Uso de Denominacién
o Razdn Social” resulta ser un tramite “pre-constitulive”, ya que, de conformitiad con
lo establecido en los artfculos 15, 16 y 16 A de la Ley de Inversion Extranjora; 34
fraccidn Xl bis de la Ley Organica de ka Adminislracion Pablica Federal; 38 fracciones
XX, XXIV y XXX inciso e) del Reglamento Inferior de la Secretaria de Economia; 2
fracciones |, IV y IX, 3 altimo parrafo, 17 y 22 del Reglamento para la Autorizacién de
Uso de BDenominaciones y Razones Sociales, compete 5 esta Autoridad
Administrativa Gnicamente aulorizar ef uso de denommaciones o razones sociales: lo
que se lraduce en que |a presente resolucidn selo autoriza a su solicitante e derecho
para hacer uso de las palabras. nimeros y/o simbolos para conformar of nombre de

una persona moal que pretende ser constituida a partir de su otorgamiente, o bien,
1

SERVICIOS 28 __

ESPECIALIZADOS

COTEJO OEMTH

MELEKS.C.

RFC:SEM221228DV7
serviciosmelek@gmail.com

951 688 4895
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para formalizar el cambio de denominacién o razén social de una persona moral ya
existenta.- En ese sentido, se advierte que la presente resolucién de ninguna forma
autoriza, valida o acredita ol ejercicio de actvidades profesionales, e oheto social o
giro comercial de las personas morales que pretenden ser constilvidas a partir de su
ermsion, ni antes, ni durante el lampo de vida de dichas soctedades o asociaciones.-
En términos de lo dispuesto en el articulo 21 del Reglamento para la Aulorizacién de
Uso de Denominaciones y Razones Sociales, el Fedatario Publico Autorizado o
Servidor Publico, o traténdose de las sociedades cooperativas, la autondad. ante
quien se constituya la Socledad o Asociacion cortespondiente, o en su ¢aso, ante
quten se formalice el camb o de su Dencminacién o Razén Socal, debera cerciorase
previamente a la realizacion de dichos actos, que se cumple con las condiciones que
en su caso resullen aplicables y se encuentren sefialadas en la presente Autorizacion
y en ei referido Reglamento, y 8 su vez debera cerciorarse de que la presente
Autorizacion se encuentre vigente.- AVISO DE USQO NECESAR!Q.- De conformidad
con lo dispuesto en el articulo 24 del Reglamento para 'a Autorzacion de Uso de
Denominaciones y Razones Sociales. e Fedalario Plblico Aulorizado o Servidor
Publico que haya sido elegida conforme al articulo 14 de dicho Reglamento, debera
das el Aviso de Uso correspondiente a traves de Sistema y dentro de los ciento
ochenta dias naturales siguientes a la lecha de fa presenle Aulorizacién, a fin de
hacer del conocimienta de la Secrelaria de Economia de que ha iniciado el uso de la
Denominacion o Razdn Social Autorizada por haberse constiuido la Socedad o
Asotiacion, o formalizado su cambio de Denominacion o Razon Social anle su .- La
Secielaria de Economia no resesvard el use exclusivo de fa Denominacion o Razon
Social olorgada inediante la piesenle Aulorizacion, en caso de ésta no reciba ef Aviso
de Uso en los terminos antes sefialados, y dentro del piazo establecido en el parafo
que antecede; lo anterior de conformidad con lo dispuesto en los articulos 24, 26 y 28
del Reglamento para la Aulorizacidn de Uso de Denominaciones y Razones Sociales.
AVISO DE LIBERACION.- En caso de fusion o liquidacion de la Sociedad o
Asuciacion, o en el caso de cambio de Denominacion o Razén Social de la msma, el
Fadalario Piablico Autorizado o Seividor Publice ante quien se formalizara dicho acto,
debera de dar, a través del Sistema y dentro de un plazo no mayor a treinla d'as
naturales posteriores a la fecha de formalizacion del instrumento respectivo, un Aviso
de Liberacidon de la Denominacion o Razén Sacial- Tratdndose de sociedades
cooperativas que se liquiden, exlingan o cambien su Denominacidn o Razan Sacial
ante alguien distinto de un Fedatario Publco Autorizado, i representante fegal de la
socledad cooperativa deberd solicitar por escrilo el apoyo de la Sedietara de
Economia para poder dar el Aviso de Liberacion correspondiente.- Lo antetior, con
fundamento en el arlicuio 28 dsl Reglamento para la Aulorizacidon de Uso de
Denominaciones y Razones Sociales, RESPONSABILIDADES.- De conformudad con
o dispuesto por el articulo 22 del Reglamento para la Autonzacdén de Uso de
Denominaciones y Razones Sociales las sociedades o asociaciones que usen o
pretendan usar una Denominacion o Razén Sociai lendrdn las obligaciones
siguientes: |, Responder por cualquier dafio, perjuicio o alectacion que pudiera causar
el uso indebido o no aulorizado de la Denominacién o Razén Scc'al olorgada
mediante la presente Autorizacidn, conforme a la Ley de |nversidn Extranjera y al

Regtamento para la Aulonizacion de Uso de Denominaciones y Razones Saciales vy,
2
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Lic. Octavte Eduarde Manzano Trovamala Huerta

H. Proporeionar a ia Secretaria de Economia la iformacidn y documentacion gue le
sea refuerida por escrito o a través del Sistema en relacion con el uso de la
Denominacion ¢ Razdn Social otorgada mediante la presenis Autorizacién al
momento de haberla reservado, durante el tiempo en que se encuenlre en Uso, vy
después de que se haya dado el Aviso de Liberacion raspecto de la misma. Las
oblgaciones ostablecidas en fas fracciones anteniores, deberan constar en el
instrumerto mediante el cual se formalice la constitucion de Ja Sociedad o Asociacion
o el cambio de su Denominacién o Razdp Social. La prasente Autorizacién tiane una
vigencia de 180 dias naturales a parir de [a fecha de su expedicion.- FIRMA
ELECTRONICA. . ..Sello del Tiempo de! momento de la emision del dictamen
favorable,. .Secretaria de Economia.  Antecedentes.. .” -ersmsecenca- e
------------------------------------ ESTATUTOS s —
SR CLAUSULAS momreen i C
--— DENOMINACION, NACIONALIDAD, BOMICILIO, DURACION ¥ OBJETO ------
-~ PRIMERA.- DENOMINACION.- Loz comparecientes Ciudadanas MELANIE
AIDEE LEON GIJON y LAURA MARLENNE BAUTISTA ANTONIO, constiluyen en
este instrumento una SOCIEDAD CIVIL que operaré bajo la denominacion social de
SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEK, fa cual ré seguida de ias palabras
SOCIEDAD CIVIL o de sus abreviaturas §.C.. —— e el

-+ SEGUNDA.- NACIONALIDAD. - La Sociedad gue se consliluye mediante este
instrumanto a5 de Nacionalidad Mexicana, sus socos convienan con la Sacrotatia de
Relaciones Exteriores en que "NINGUNA PERSONA EXTRANIERA, FISICA O
MORAL PODRA TENER PARTICIFACION SOCIAL ALGUNA EN LA SOCIEDAD. SI
POR  ALGUN MOTIVO, ALGUNA DE LAS PCRSONAS MENCIONADAS
ANTERIORMENTE, POR CUALQUIER EVENTO LLEGARE A ADQUIRIR UNA
PARTICIPACION SOCIAL, CONTRAVINIENDO AS! LO ESTABLECIDO EN EL
PARRAFO QUE ANTECEDE, SE CONVIENE DESDE AHORA EN QUE DICHA
ADQUISICION SERA NULA Y POR LO TANTO CANCELADA Y SIN NINGUN
VALOR LA PARTICIPACION SOCIAL DE QUL SE TRATA ¥ LOS TITULOS QUE
LAS REPRESENTAN, TENIENDOST POR REDUCIDO EL CAPITAL SOCIAL EN
UNA CANTIDAD IGUAL AL VALOR DC LA PARTICIPACION CANCELADA" < wrarsn -
- TERCERA.- DOMICILIO - El domicilo de la Sociedad sard en ia Ciudad de
Oaxaca de Judrez, Distrito del Centro, Estado de Oaxaca, pero podra establecer
agenclas, sucursales, representaciones y oficinas on cualquier otra parte del Estado,
de la Republica Mexicana o en el Extranjeso y pactar domicil 0¢ convencipnales an los
actos o contratos que celebre, sin que por elic se entienda cambiado el domicilio
social e e e e s e 2
--- CUARTA . DURACION.- La duraclon de la Sociedad serd de NOVENTA Y
NUEVE ANOS, que se enlenderdn prorrogados por fiempo indeterminado, sin
necesidad de escrilwra social u otro formalidad, siendo axistencia y continuacion
demaostrada por todos ‘08 medios g8 prueba. — e e e e
-~ QUINTA - OBJETO SOCIAL - La Sociedad tendra por objato:-——-—-amrceceumeae .
- 1- La prestacidn de servicios profesionales, que se deriven de las aclividadas
prepias de Licenciados en Administraciin, Contadores Publices, Abogados e
Ingenieros en Sislemas e Informatica — - eees amvas

-~ 2 - Todo lo relacionado con servicios juridicos, fiscaies contables, —v-weememcmmee e
3
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—- 3.- La prestacion de servicios generales de contabitidad, asesorla contable, fiscai
y administrativa a entidades federativas, Municipios, auditorias intemas cursos de
capacitacién, defensa fiscal, administracién de personal servicios CFDI
(Comprobantes Fiscales Digitales por Internet) ---- e e e
== 4.- La dictaminacion de estados financieros para efeclos fmanc eros, fiscales, y de
cualquier otro caracter especial gue se dariven de la aclividad de auditoria, —--~—--— —-—
- §.- La prestacion de servicios profesionales denvados de; - - - mmrmcs e eicees
a). La consultoria cantabie fiscal ramem
b). La consultoria contable admin stratva.-—
---- §.- La prestacion, contratacidn de servicios téenicos, consullivas o de asesotia en
el area de recursos humanos, proyeclos industriales y de lodo tipo de ingenierig,
administracién y gerenciales, contabilidad lega!, fiscal, venta y mercadotecnia,
produccion, procesamiento de datos, crédito, cobranzas, relaciones publicas y tados
los servicios relacionados, asl como la celebracion de conlraios convenios necesarios
para la realizacion de estos fines.
- 7.- La Implantacion de sistemas contables, administrativos, mercadotecna y de
computo, asi como @ desarrollo de la tecnologia en Sistemas.« e — - —cncasmusmomnnes
-+— 8.~ La realizacion de trabajos contables, que se deriven de controlar y registrar las
operaciones que efectlan personas morales y fisiogs. — - vcmimeocmsemeiaiiae e,
---- .- Perilajes contables. fiscales y de alestiguamiento. -»—--«--—-- e osmwacrrmae
—- 10.- Impartir curso, seminarios y conferencias en lo refativo a las areas contable,
administrativa, legal, mercadotecnia y de sistemas electiOniCos. - - v mme e
~—- 11.- Otorgar tualquier clase de garantias a favor de terceros, denfro de los limites
seftalados por ks Ley General de instituciones de Fianzas,—-— crooeecmrommime e ioee
---- 12.- Emilir, girar suscribir endosar y ava'ar tada clase de titulos de crédilo: obtener
otorgar loda clase de préstanios con o sin garantia, requeridos para el desarrollo de
Jhs actividades soclales, emitir obligaciones, aceplar, girar, endosar o avaiar loda
lase de litulos de crédilo y otorgar fianzas o garantias de cualquier clase de
gnc specio de las obl:gamones conlraidas ¢ de los fitulos emitidos o aceptados por
tor
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- 13.- La consultoria y asesoria lanto en planeacion y desarrolio de Empresas,

Q omo en estudios especiales para objelos especificados. s i e e

(O +- 4. La celebracion de toda clase de operaciones, activas o pasivas con ef

£ Sarvicio Bancario Nacional.— e em o comms s e

Q\» 15.- Adquirir, enajenar, tomar y clorgar en uso y goce por cualquier titulo permitido
L P la Ley, de hienes muebles e inmuebles, necesarios o convenientes para cumplir
con los fines de 2 sociedad «-vmomeeam. e e e
---- 16.. Contratar el personal necesario para el cumplimiento del ob|elo social y
delegar en uno o varias personas el cumplimiento de mandatos. comisiones, servicios
y demés actividades propias de su objeto.
-— 17.- Suscs.bir, endosar o avalar toda clase de Tilulos de Crédio —--—-— e mearen
---- 18.- Promover, constdwr, asesorar, organizar, participar, administrar y represeniar
todo tipo de negoclos y operaciones penmitidas por la ley, preforentemente
relacionadas con ias actividades empresariales y comerciales. ---~ rmmeicmiimis v
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- 10.- Ser agente, mandante, mandataria, mediadora, promotora. concesionista y
representante de foda clase de empresas indusiriales, comerciales v de servicios,
preferentemente refacionadas con las aclividades empresariales y comerciales.—------
-— 20.- Contralar activa o pasivamente toda clase de prestaciones de serv:cios,
celabrar contralos y convenios, ~-- -

- 21.- En general celebrar y realizar todos los actos o contratos ya sean civiles o
mercantiles, con particulares, personas fisicas o morales y con dependencias de
gobierno, Gebiernos de Estados, Municipios, Secretarias o cualquiera que fuera su
representacion legal, permitidos por la ley, relacionados con su objeto social y para su
mejor desarroifo. -
- 22.- La ejecucidbn de los aclos. contratos y convenios civiles, mercanmes
lahorales, administrativos y de cualquier especie que demande la realizacion de los
fines soctales antes mencionados. -

—-- 23.- Gestionar para la realizacidén de sy ebjelo social financiamientos, crédltos
bancarios, comerciales y de cualquier otra fuente o naturaleza a nivel nacional o
internacional y otorgar &l efecto [as garantias correspondiemtes. o rum rrmr-—cmmr —-

---- 24 - En general realizar y celebrar cualesquiera otros aclos conexos, accesorios,
accidentales o habiluales relacionados con cualguiera de los objetos sociales antes
mencionados. e i e e e
-—— 25~ La coordinacion, desarrollo y prestacidn de servicios profesionales de
capacitacién, asisiencia técnica, consulloria y auditoria en el ramo do Administracion,
fingnzas, contabilidad, juridica, de mercadotéehica, sistemas informaticos,

agropecuarios, y demas planeacién, organizacién y prestacién de servicios gue ||

tengan que ver con servicios profesionales en diversas areas y ramos. «-ewremessmmere.
---- 26 - Brindar capacitaciin, asistencia técnica consultoria auditoria y asesorla
profesional gue tenga que ver con serviclos administrativos, juridicos, contables,
legales, fiscales, financieros o sistemas computaciones y de mercadotecnia, a
empresas privadas gob'erno federal estatal, municipal, secretatias o cualquiera que
fuera su representacién legal auterizada para llevar a cabo dichas actividades en la
Repiblica Maxicana. oo n e e e aan
-~ 27.- Lo anterior queda sefalado de manera meramente enuncialiva mas no
hmitativa. s e
--— SEXTA - PATRIMONIO SQCIAL - El Pairimonio Sagial micial es la cantidad de
dividido en partes sociales con un
valor ¢ada una de elias de el cual se
encuentra integramente suscrito. pagado y en congsecuencia iiberado. «--w—-vw--w.- _—
—--- La Sociedad expediri a los socios los documentos necesarios para acreditar su
calidad de tales, asl como los resquardos relativos al importe de sus aportaciones, —-
- El Patrimonio Social 3010 podra ser aumentade o disminuido por conducio de los
socios capialistas o por nuevos socios capitalistas, ya sean eslos nuevos socios que
se integren a la sociedad o cualguera de los socios Prestadores de Servicios
stempre y cuando éslos estén expresamente autonzados por la Asamblea General
—- £l Patrimonio Social podra ser aumentado cuando asi conviniere a la sociedad
Podra ser también disminuide en proporcion a las aportaciones de los Socios y

cualguier modificacion al Patrimonio Social sera hechs por acuerdo de la Asamb'ea
Gene;a.’ o Vg e U 1 W i AU .o Wi e e i
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-+« Los sacios capitalistas gozaran del derecho del tanto en el supuesto previsio en el
parrafo anterior. Si varios socios guieren hacer uso del derecho del lante, les
compelera éste en la proporcidn que representen. .
-« En al caso de cesién de derechos el término para hacer uso det derecho del tanto
seré de 15 dias conlados desde que reciban aviso del que pretende enajenar. .---
SEPTIMA.- PARTES SOCIALES.- El Patrimonio Social se encuentra representado
por Partes Sociales, con valor nominal de
cada una. El importe del Patrimonio se hard consiar en ios libros de la Socedad y
es0s asientos hardn prueba plena, -veecmmruceanaen. -
-------- —~ ADMINISTRACION --—-- .
-—- QCTAVA.- ORGANO DE ADMINISTRACION.- La direccion y admmistfacnén dela
Sociedad esltard a cargo de uno o varios socios Capitalistas. Habiendo socios
especiaimente encargados de la atministracion, los demas no podran contrariar ni
entorpacer las gestiones de aquellos, ni impedir sus efeclos. Si la administracion no
se hubiese fimilado a algunu de los socios, todos tendran derecho de concurrir a la
direccion y manejo de los negocios comunes. s e e ——
Cuando los administradores sean dos o mas, se podréd constituir un Consejo de
Administracién, pudiende ademas tener los suplenies que la misma Asamblea
determine y elija, fos que cubriran las faltas temporales o absolulas en la forma en
que fa Asamblea eslablezca. n
-~ El Consejo de Administracion estard formado por tres personas como minimo,
quienes desempedaran los cargos de Presidente, Secretario y Tesorera, pudiendo
haber Vocales.- . e
- Siempre que haya varios Socios administradoras, [os lerceros podran emplazar a
cualquiera de ellos para exigir el cumplimiento de fas obligaciones sociales. wxss—
NOVENA.- ADMINISTRACION.- El Socic Adminisirador o Consejo de
Administracion que se designe no necesitara garantizar las obigacmnes que
onfraiga la sociedad durante la época de su encargo, - EmbmEn gl e
- DECIMA. - RESOLUCIONES DEL ORGANO DE ADMENISTRACION Cuando se
nsttuya un Consejo de Admimstracion ceatre los socios administradores
signados, este podrd estar inlegrads cuando menos por dos personas, que
desempefiardn los cargos de Presidente y Secretario, en c¢aso de que sean mas
miembros, estara integrado por un Presdente, un Secretario v un Tesorero y fos
Vocales necesanos. -
-4- El Consejo de Administracion se reunifd por lo menos una vez al afo y sus
rsoluciones sa tomaran por mayoria de votos de los asistentes, levantandose el acta
rrespondiente que firmara el Presidente y e} Secrelario. E! Presidente tendra voto
calidad para el casc de empate de las resoluciones del Consejo. - .
-+~ DECIMA PRIMERA.- FACULTADES DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION o
DEL SOCIC ADMINISTRADOR . E| Consejo de Adminisiracion o el Socio
Administrador, tendran las mas amplias facultades para la lbre y buena
admin'straclén de los negocios de la Sociedad, con PODER GENERAL PARA
PLEITOS ¥ COBRANZAS Y PARA ACTOS DE ADMINISTRACION Y DE DOMINIO,
entendiéndose con todas las facultades generales y las especiales que requieran
clausula especial conforme a la Ley, en los términos del Articulo 2435 del Cédigo Civil

vigente para el Estado de Qaxaca, incluidas las {acultades que enume-a el articuio
6
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2467 del mismo ordenamiento legal. De una maneta enunciativa mas no limitaliva, se
le fijan las siguientes (AaCURA0EE. ~ - o et
~— a}- Representar a la Sociedad con PODER GENERAL PARA PLEITOS Y
COBRANZAS, con todas las {acultades genera'es y las especlaies que conforme a la
Ley requieran clausu'a o mencidn especial. sin imitacién aiguna en log términos del
primer parrafo del arlcujo 2435 de! Codigo Civil vigenle en el Estado, sus
corelativos, el 2554 para e! Distrilo Federa!, hoy Ciudad de México y el de los demas
Codigos Civiles de los Estados de la Republica Mexicana, pudiendo lransigir y
comprometer en drbifros, eercilar en representacion de la socedad toda clase de
aceion juridica mediante demanda ante los Tribunates Jurisdiccionales compelentes
pudiendo desde luego promover loda clase de juicios y proseguirlos on todas sus
instancias; desistirse de la accidn o hian de la instancia: recusar, conlestar
demandas, oponer excepciones, reconvenir ofrecer y comparecer al desahogo de
pruebas, incluso en los juicos en que la representada esté relacionada con los
mismos, articular y absolver posiciones, consenlic u oponerse a retoluciones y
sentencias, interponer toda clase de recursos y desistirse de ellos: inciusive promover
el Juicio de Amparo y desistirse del mismo, para formular y rafificar denuncas o
querellas de cardcter penal, constituyendo a la representada como coadyuvante del
Ministerio Puiblico; comparecer a remates haciendo posturas, mejoras y pujas; recibi
. pagos y pedir la adjudicactdn de los bienes; para representar a fa sociedad ante
cualednuiera Autoridades Judiciales, sea Civiles, Penales Administrativas o del
Trabajo. bien gue pertenezcan a la Federacian, los Estados o Municiplos. y en
general, para todos los demds actos que expresamente determing a Ley, «-—eeresmmane
-—- b} - Administrar i0s negacios y bienes de {a Sociedad con PODER GENERAL
PARA ACTOS DE ADMINISTRACION, pudiendo acordar y celebrar los contratos y
canvenios que requieran la buena marcha de la Socledad, en los términos del parrafo
segundo del articulo 2435 det Cadigo Civit vigenie en el Estado y sus correlativo el
2554 para el Distrito Federal, hoy Ciudad de México y el de los demas Eslados de la
Republica Mexicana. . e
---- €).- Representar a la sociedad con PODER GENERAL PARA ACTOS DE
DOMINIO, en los términos det parrafo tercero del articulo 2435 del Codigo Civil
vigente en el Estado y sus correlativos, el 2554 para e Distrilo Federal, hoy Ciudad
de México y el de los demas Estados de la Republica Mexicana, con facultades para
comprar, vender, hacer cesion de bienes, enajenar por cualquier tiulos los bienes de
la scciedad, hipotecar, constituir fideicomisos, emitir cédulas hipotecarias, respecto de
los bienes y derechos de la sociedad y gravar los mismos; para renunciar derechos
reales o personales. —cer
---- ¢d).- Representar 2 ta sociedad con PODER GENERAL PARA ACTOS DE
ADMINISTRACION LABORAL, en los téminos de los Articulos 11 v 692 de la Ley
Federal del Trabajo, ante las Juntas Local y Federal de Congciliacion y Arbitraje, en el
Estado o fuera del mismo y ante cualesquiera de las Autoridades det Trabajo que
sefala et adiculo 523 del mismo ordenamiento logal, representando a la sociedard
ante las Auloridades Concifiatorias, con facultades de celebrar convenios y obligar a
la empregsa a su cumplimiento, pudiendo también intentar toda clase de scciones de
cardcter laboral, contestar demandas. oponar excepciones, ofrecer y rendir pruehas,

absolver posiclonas, alegar, interponer incluso el Juicio de Amparo, y en general,
7
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f represemtar a la sociedad en loda clase de juicios de caracter laboral hasta su
culminacidan, e =en

h -~ g).- Celebrar Contratos individuales y Coleclivos de Trabajo e intervenir en ja
.| formacién de los Reglamnentos Interiores de Trabajo. - .- eeremmsmm it e
-~ {).- Celebrar convenios con e Gobieino Federai an los rminos de las fracciohes |

y IV del articulo 27 Constitucional, su Ley Orgénica y los Reglamenlos de ésta. -

~-- g}.- Formular y presentar querellas, denuncias y acusaciones de caracter penal,
administrativo y coadyuvar con el Minsterio POblico en procesos penales, pudiendo
conslituir a la sociedad como parte civil en dichos procesos vy otorgar perdones
cuando, a su juicio, el caso lo amenle, --——--orm B

-—- h).- Adquirir participacion an ¢l capital de otras SOCIEUBURS. -~ mn~wmssemsm s e

- i).- Otorgar, suscribir, avalar. endosar y negociar con loda clase de titulos de
credito en nombre de la Sociedad, en los términos del Arliculo Noveno de la Ley de
Titulos y Operacicnes de Crédifo. SR i e v e s e

—- i).- Poder cambiario para abrir, cancelar y operar cuentas bancanas a nombre de

: la sociedad, con facultades de designar y autorizar personas que giren a cargo de fa
. misma; hacer y recibir pagos, celebrar toda clase de operaciones con Instituciones
Bancarias, constituir dep6s.tos, girar, endosar, aceptar, avatar y por cualquier forma,
extender documentos mercantiles y/o titulos de cridito, —~---
—- k).- Facultad para conferir en rombre de la sociedad, poderes generales y
aspaciaies, carta poder, con facultades de subslitucion o sin ellas y revacarios,
nombrar representantes legales y revocar dichos nombramiento,

T

e e s S

I; —-— ).~ Delegar sus {acultades en uno o varios consejeros en casos determinados,
sefialardoles sus alrbuciones para quo las ejerciten en los  términos
correspondientes -

- mj,~ Nombrar y remover a los Gerentes, Subgerentes, Apoderados Agentes y
Empieados de la sociedad, nombrar representantes legales, determinando sus
alribuciones. cond clones de trabajo y remuneraciones, asi como conferir, sustituir,
delegar poderes ¥ revocar (08 MISMOS. —omor o imusrm e e e
--- 11} ~ De la misma manera, podré representar a la socredad en todos y cada uno de
los asuntos con ésta relacionados, firmar oficios, declaraciones y cualquier
documeniacitn ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP., en
adelante}), el instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), Instituto del Fondo
Nacicnal de 'a Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT.) pudiendo fimar toda
clase de convenios, finiquitos, hacer pagos, expedir recibos y en general, llevar a
cabo toda relacion de cualesquigra indole entre fa Institucidn descentralizada y la
soctedad -ovaieeem
—- i}.- Asi también para que represente a ia socnedad en todos y cada uno de los
asuntos relacionados con la sociedad y la Procuraduria Federal del Consumidor,
compareciendo en cualesquiera de sus delegaciones en =l Dislrito Federal y demas
Estados de la RepUblica, pudienda ocurrir a cualesquier procedimiento, sometiéndoio
a no compromiso arbitral, aceptando o repudiando resoluciones, interponiendo ios
fEcLIS0s que procedan. S e pmnrr e e e -
; — 0)- Convocar a Asambieas Generales Ordnaria y Exlraordmana de Socies,
: efecuiar sus acuerdos y en general, llevar a cabo los actos y operaciones que fuere

necesanos o convenientes para los fines do la sociedad, con excepcidn de los
8

by |

LAGEZTIZTWAS D%

O SAITHN

Wod [Iowhgaafewso)aalas

sz SOIOIAYES




Ty =

Xomsa90

Lic. Octamo Eduardy Manzano Trovamala Huerta

expresameante reservados por 1a ley o por estos Estatutos vy actos posteriores a la
Asamblea.
-—- pl~ En general, hacer todo cuanto de hecho y por derecho correspondiere
efactuar a la sociedad en uso de las facultades que se les confiere, ya gue son en
forma enunciativa y no limitativa, Los miembros del Conseje de Administracion. en su
caso, podran ejercer las facultades anleriores en farma conjunta o separadamente, -
---- q).- Establecer o clausurar oficinas, agencias o sucursaies. «~-----—----- -
---- .- Celebrar, modificar o rescindir todo tipo de contralos sobre cualquier clase de
bienes, muebles o inmuebles incluso aquelios gue impliguen el ejercicio de aclos de
dominio.-- . Semerrrersssiesssssaranssssens
---- §).- Aceptar u oforgar, en nombre de la sociedad. mandatos de o a personas
fisicas o morales, nacionales o del extiran]ero.---esmerrm e e s
--—-{}.- Facultad para fimar declaraciones y en general cualquier documentacién ante
la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, Sewvicio de Administracién Tributaria,
Instituto Mexicano del Segure Social, Inslituto del Fondo Nacional de I3 Vivienda para
los Trabajadores y en general ante Dependencias del Gobigme Federal, de cualquier
Eslado y Municipio en la Repiblica Mexicana. e e i i e
---- Asi mismo dentro de sus facultades podra framitar ls Fuma Eleclrénrca Avanzada

ante la Secrelaria de MHacienda y Crédito Publico y el Cerlificada Digitat ante el
instiiuto Mexicano del Seguro Social, ---eeoemme
-~  DECIMA SEGUNDA.- EJECUCION OE LOS ORGANOS DE
ADMINISTRACION.- El Presidente del Consejo de Administracién o el Socie
Administrador cjecutard los acuerdos, @ menos gue so designe Delegado Especial
para ello, -—--mm e e e R - -
--— DECIMA TERCERA - FACULTADES DEL PRESIDENTE DEL CONSEJO DE

_ADMINISTRACION En caso de que la adminisiracion de la Sociedad asté a cargo

de un Conse;o de Admmistracion_ el Presidente de| mismo serd Representanie Legal
de fa Sociedad y tendran ademas (as siguientes facultades
- a).- Presrdlr las Asambieas Generales de los Socuos y las reuniones det Consejo. -
- b).- Firmar toda la documentacion de la Soaedad en unidn del Secretario del
Conseo.---— . “emeee

---- ¢}.- Representar a la Sociedad con F’ODER GENERAL PARA PLEITOS Y
COBRANZAS con tadas las facuilades qenerales ¥ las especiales que conforme a la
Ley requ eran clausula o mencién especial, sin limitacidn alguna, en tos términos del
primer pérrafo dei ariculo 2435 det Codigo Clvil vigente en el Estado, sus
correlahvos ‘el 2554 para e! Distrito Federai, hoy Ciudad de México y el de los demas
Cadigos Cwltes de los Estados de ia Republ:ca Mexicana, pudiendo transigr y
compromeler en arbitros: ejercitar en representacion de la socedad toda clase de
accién juridica mediante demanda ante los Trbunales Junsdiccionales competentes
pudiendo desde luego promover toda clase de }u_icios y proseguirlos en lodas sus

instancias, desistrse de la accidn, o bien de la instancia. recusar, contestar

demandas, oponer excepciones, reconvenir. ofrécer y comparecer al desahogo de
pruebas, nciuso en los juicios en gue la representada esté relacionada con los
mismos  articular y absolver posiciones, consertir u oponerse a resoluciones vy
sentencias interponer toda clase de recursos y desistirse de ellos, inclusive promover
ei Juicio di_e Amparo y desislirse det mismo, para formu'ar y ratificar denuncias ¢
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queretlas de caracter penal, conslituyendo a la representada como coadyuvante del
Ministerio Publico: comparecer a remales haciendo posturas, mejoias y pujas; 1ecibir
pagos y pedir fa adjudicacion de los bienes; para representar a !a sociedad ante
cualesquiera Autcridades Judiciales, sea Civiles, Penales, Administrativas o del
Trabajo, bien que pertenezcan a fa Federacion, fos Estados o Municipios: ¥y en
genesal, para lodos los demas actos que expresamente delermine la Ley.--——vsueeen-
--— d).- Administrar los negocios y bienes de la Sociedad con PODER GENERAL
PARA ACTOS DE ADMINISTRACION, pudiendo acordar y celebrar los contratos y
convenios que requieran la buena marcha de la Sociedad, en los términos del parrafo
segundo del articulo 2435 del Codige Civil vigenie en el Estado y sus correlativos, el
2554 para el Distrito Federal, hoy Ciudad de México y ¢l de los demas Estados de la
Reptblica Mexicana. -- et e et e rmmean
---- @)~ Representar a la sociedad con PODER GENERAL PARA ACTOS DE
ADMINISTRACION LABORAL, en los términos de los Ariculos 11 y 692 de la lLey
Federal del Trabajo, ante las Juntas Local y Fedoral de Conciliacién y Arbitraje, an e}
Estado o fuera del mismo y ante cualesquiera de las Autoridades det Trabajo que
sefiala el articulo 523 del mismo ordenamiento legal, representando a la sociedad
ante las Auloridades Conciliatorias, con facultades de celebrar convenios y obligar a
la empresa a su cumplimiento, pudiendo también intentar toda clase de acciones de
caracter laboral, contestar demandas, oponer excepciones, ofrecer y rendir pruebas,
absolver posiciones, afegar, interponer incluso el Juicio de Amparo, y en general,
representar a la socledad en toda clase de juicos de caracter ‘aboral hasta su
CUHMINACIAN. ~esraassmscsemisssn i o o
---- f} - Celebrar Contrates Indwitduales y Colectivos de Trabajo e mtervenir en la
formacion de los Reglameantos Interiores de Trabajo
---- g} - Formular y presentar querelas, denuncias y acusaciones de caracter penat,
4 admnistrativo y coadyuvar con el Ministerio Pablico en procesos penales, pudienda
constituir a Iz sociedad como parte civit en diches procesos y otorgar perdones
| cuando, a su juicio, el caso lo amerite. - e S e e e 2
--- h}.- Clorgar, suscribir y endosar cheques en nornbro de ‘a2 Sociedad, cn los
térmnos del Articulo Noveno de la Ley de Titulos y Operaciongs de Crédilg, -~----—-- -
--- i).- Poder cambiario para abrir. cancelar y operar cuentas bancarias a nombre de
la sociedad, con facultades de designar y autorizar personas que giren a cargo de la
istma; hacer y recibir pagos, celehrar toda clase de operaciones con Instiuciones
Bancarias, constituir depositos, girar, endosar, aceptar, avalar y por cualguier forma,
‘pxtender documentos mercantiles y/o titulos de crédito. - -meve—weeae
‘— |).- Facuttad para conferir en nombre de 'a sociedad poderes generales y
especiales, canta poder, con facullades de subslitucién o sin ellas y revocarlos,
nombrar representanies legales y revocar dichos nombramiento «---e--es e ureeannans
-—- k).- Nombrar y remover a los Gerentes Subgercntos, Apoderados, Agentes y
Empleados de la sociedad, nombrar representantes ‘egales, determinando sus
alribuciones, condiciones de trabajo y remuneraciones, asi como conferir, sustifuir,
delegar poderes y revocar 08 MISMOS. = semm s o o e
= [}« De {a misma manera, podra representar a la soc.edad en todos y cada uno de
los asuntos con ésta relacionados, firmar oficios, dedlaracones y cualguier
documentac:on ante la SHCP,, ¢l IMSS, INFONAVIT | pudiendo firmar {oda clase de
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convenios, finiquitos, hacer pagos, expedir recibos y en general llevar a caho toda
relacion de cualesquiera indole entre 1a institucién descentralizada y ia soc edad ---—-
--- m).- Aceplar u otorgar, en nombre de la sociedad, mandalos de o a personas
fisicas o0 morales, nacionales o del exiranjgro. -———--rrmevmuremrmeiaeaes yorm s
---- ni).- Facultad para fimar declaraciones y en general cualguier documentacién ante
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Servicio de Administracion Tributarla,
Instilvio Mexicano det Seguro Social, Instituto del Fondo Naciona! de la Vivienda para
Ios Trabajadores y en general ante Dependencias del Gobierno Federal, de cuaiquier
Estado y Municipio en la Reptblica Mexicana, - veeeeamvann . -
--~ Agi mismo dentio de sus facullades podra tramitar la Firma Electronica Avanzada
ante ia Secrelaria de Hacienda y Crédite Puablice y el Certificado Digital ante e!
Institute Mexicano det Seguro Social, e me. — e
—-— DECIMA CUARTA.- FACULTADES DEL SECRETAR!O Ef Secrefario de!
Consejo de Administracion levantara las actas correspondientes de tas Asambleas
Generales vy de las Sesiones de! Consejo de Adminisiracion. Lfevard regislro
detaliado de los Socios Fundadores y de lus socios gue poslerrormenle pammpen en
la sociedad, en donde constan sus generales, - - B

---- DECIMA QUINTA.- FACULTADES DEL TESORERO Ei Tesorero del Consem
de Administracion tendsd a su cargo todo lo referente @ las finanzas de la Sociedad y
suplird al Presidente del Consejo de Administracion, cuando éste se encuentre
UGB e mmim i e e e A L S s et s —_—
--—- DECIMA SEXTA - FACULTADES DEL VOCAL 0 VOCALES.- Son facultades y
obligaciones de los Vocales, las siguientes - smevmccnnna -
—-- a}.- Desempedar las comisioncs que e asigne ol Consepo de Adminisiracion. -—--—-
—- b).- Coiaborar con e Presidente, Secretaric y Tesorero del Cansgjo de
Administracion. smmen o -
—- ¢).- Substituir, a2 propuesta del Consejo de Administracién, al Secretaric o al
Tesorero, @ cuando falten a las Asamblea Generales previa aprobacidn de la
Asambled. —r-meeeeree e e . -
ASAMBLEA GENERAL DE SOCIOS oo e mees
-~- DECIMA SEPTIMA - ASAMBLEA GENERAL DE S0OCIOS - £ poder supremo de
la Sociedad. reside en la Asamblea General de Socios, Ia cual se reunitd por lo
menos, una vez al aflo durante el primer trimestre, se convocard mediante
comunicacion directa, ya sea mediante 1a entrega de citalorios personaies a los
socios o cualquier otro medio, deblendo hacer lo anterior por 1o menos con ocho dias
de anticipacion a la fecha sefialada en la Asamblea, —----—-—r—reamureemn

- Todos los socios tendran e! derecho de asislir a las Asambleas de Socios, pero
solo los Socios Capitalistas tendran el derecho de voz y voto en proporcién 8 su
parlicipacion en el capital social, olorgdndose sélo el derecho de voz a fos Socios
Presiadores de ServiCios, e e e om e e e e e
-~ Las Asambleas se celebratan con los Socios que asistan y sus acuerdos se
tomaran por mayoria de volos de los socios capitalistas presentes o representados en
su caso, exceplo en los casos que se requiera de volacion espectal de acuerdo con
los presentes estatulos sociales Las resoluciones tomadas seran obligator as ain
para los ausentes. dis'denies o de cualquier modo sujelos a estado de interdiccion, —

11

-

2

Os &=
ESPECIALIZADOS

= SERVICI

o Privada de Afmendros V2 207 Cof Reforma, Outaca, Qux. C#. GR0S0 Tefs.: 951 516 29 22 y V51 514 48 43, Celr 951 267 02 50

COTEJO OEMTH

-

MELEKS.C.

RFC

setviciosmelek@gmalt.com

SEM221228DV7

.
-

951 688 48

‘M_



5699809 155 s
wod owSgNajauwso|dalas
LAGOTZITTWIS 0%

s T

-

SOIDIAYAS %23

~- Para la designacion del Socic Administrador o de los miembros e Consejo de
Administracién, asi como para su remocién y sustitucion; para la enajenacién o
gravamen de los inmuebles de la Sociedad, se tomara el acuerdo respectivo por
votacion del 51% de los soc;os capiatistas presentes.
--— Al términc de cada ejescicio, se reunird la Asamblea General de Socios pé_:ra
aprobar el Remanente de la Socedad y determinar la participacion que,_'le
corresponde a cada socio respecto del mismo, descontande los anticipos a cuenta de
Remanente que se les entrego durante el ejercicio en base a sus aponaciones o 2 su
participacion en la aclividad sociat oL -
--— La Asamblea General podia designar Director, Gerenles, Sub-gesentes
empleados y demas funcionarios de la Sociedad, fijatles sus facultades, emolumentos
y obligaciones y en cualguier momento destituitlos de sus funciones, —ww— — et
-~ DECIMA OCTAVA.- MODIFICACION DE ESTATUTOS. Los acuerdos para
madificacion de estatulos se lomaran en la Asanblea de Socios, convocada
fegalmente para el efecto y medianie a resolucidn adoptada por el volo dei 51% de

los socios capilalistas presenies, ~—- — — Py T e
-~ DECIMA NOVENA .- ASAMBLEAS.- Las Asambleas de Socius sélo se ocuparén
de log asunlos incluldos en 8] Orden del Dig, «vreeme- O3 L

—- VIGESIMA - VOTACION.- Cada Parte Social da derecho a un volo, - -s vmivan
-— VIGESIMA PRIMERA.- REPRESENTACION DE LOS SOCIOS.- Los SOCi0S
podran hacerse reprasentar en las Asambleas mediante cartas poder firmadas por
dos fesligos. ----—-—mmneeeneaen -
- VIGESIMA SEGUNDA. ACUERDOS DE LAS ASAMBLEAS GENERALES.- E!
Sccretario del Consejo de Adminstracion levantard Aclas conleniendo los acuerdos
adoptados en las Asamnbaas Generales y en ias sesiones del Consejo, las cuales
seran firmadas por la persona gue presida y por el Secretario que actia. ~-m-wsesawe-
- e SOCIOS e s
-~ VIGESIMA TERCERA - SOCIOS - En la sociedad existiran dos clases de socios:-
- A).- 8OCIOS CAPITALISTAS. Que seran aquellos que hagan aportaciones para
ta formacian y funcionamionio da in Socladad ~-— oo
—--- B).- SOCIOS PRESTADORES DE SERVICICS. Scrén aquelias personas que
ingresan a la Socledad, con ¢! fin de aporar esfuerzo personal o profesional, para &l
desempefio de las actividades propias del objeto de |a Sociedad - — - eeen
-~-- Una misma persona puede ser Socio Capitalisia y Socio Prestador de Servicios,

4 sicmpre y cuando sea autorizado por la Asamblea General T

-~- Los s0cios no pueden ceder sus derechos sin el cansentimienlo expreso det 51%
de los socios capitalistas presenies en la Asamblea de Socios y sin & lampoco
pusden admitirse nuevos socios. - e TE R e os -
—- Para gue un Socio Prestador de Servicios sea 1al debara ser necesario que sea
admilido en una Asamblea General de Socios, mediante la resolucion adoplada por el
voto del 51% de los socios capitalistas presentes y en el acta que se levanie se
deberd hacer mencidn por lo menos de la fecha de inicio de su particlpacion, la
calidad y tipo de soclo de que se trate, debiendo ademas firmar dicha acta para hacer

E constar su calidad de socio y los derechos y abligaciones que asume como tal. eeime-e
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-—- Los Socios Prestadores de Servicios percibirdn por concepto de su senvico
pagos periadicos por la prestacidn de ese sevicio, de acuerdo con los montos gue
determine |a Asamblca Genecral -—-- -

--- VIGESIMA CUARTA.- DERECHOS DE LOS SOCIOS CAPITALISTAS - Los
Socios Capitalistas tendrén los siguientes derechos - oo
-—- A}~ Votar dentro da la Asamblea de Socios y ser votados para ejercer cargos
dentro del Consejo de Administracion.
- B) - Participacidn en las utiidades de Ja Socedad que se obtengan después de
deducir gastos y costos, en los porceniales o en su caso en el monto que acuerde la
Asamblea de Socos o por el Consejo de Administracién o Socio Administrador en su
caso, pud.endo recibir anticipos a cuenta de &stag, - - ———-

---- C}.- Participar en la misma proporcidn que les corresponda, en 10s téminos del
inciso gue antecede, en las pérdidas socales. Rec.bir el importe de las aporiaciones
que hayan dado a la socledad, para el caso de disminucidon del Capital Social y
disolucidn o extingidon de 1a misma, e e

- D) - Usar, dentro de la esluctura que inlegra ia Socredad, Ias instalaciones y
mueb!es de que disponga para el desempefio de las actividades propias de su objeto
social, contando con los servicios del personal gue se designe. » ———---momemesemeccmeees
---- E}.- Ejercer los demas derechos que de acuerdo con los presentes Estatulos, las
resolucionas de la Asamblea ¢ del Consejo les corresponda. — - wnreemenmm e

--- VIGESIMA QUINTA. DERECHOS DE LOS SOCIOS PRESTADORES DE
SERVICIOS. Los Sacios Presladores de Servicios tendrén los siguientes derechos;
-~ A}.- Participar on las Asambleas de Socios, con voz pero sin derecho a volo. -~
---- B) - Ocupar los cargos que les sean asignados dentro de la sotiedad. —--wmemame--
~--().- Participar en las utilidades de la Socledad que se obtengan después de
deducir gastos y costos en los parcentajes o bien de conformidad at trabajo
realizado, asl como su esfusrzo personal o profesional o en su caso en el monto
euuivalente al salario de mercado que se paguc por una actividad similar a los
servicios que aporte a la Sociedad, y por escrito acuerde la Asamblea de Socios o por
el Consejo de Administracion a Socio Administrador en su caso, pudiendo recibir
remuneraciones o anticipos asimilables a salanos a cuenta de 85188« ermmumnrne—e.
--- D}.- Remuneraciones y compensaciones a sjecutivos, administradares y socios
que presten un servicio a la socicdad cumpliendo con toda fa normatividad que se
establezea Para 8 CASO - —ramme e e s et s e
- E).- Usar, dentro de la estructura que integre ia Sociedad, las instalaciones
muebles y equipo de que ésta disponga para el desempesfio de (as actividades
sociales, contando con los servicios del personal general o especial ue se designe.--
-— F).- Ejercer los demas derechos que de acuerdo con estos Estatutos Sociales, las
resoluciones de la asambiea y del Organo de Administracién les corresponda, ----—--—-
- VIGESIMA SEXTA.- OBLIGACIONES SOLIDARIAS DE LOS SOCHOS
CAPITALISTAS.- Los Socios Capilalistas responderdn solidariamente por las
obligaciones de la sociedad, en proporcion al monto de sus aportaciones = —ve-se-——
---VIGESIMA SEPTIMA.- Todos los Socios, tanto CapHalistas como Prestadores de
Servicios, recibiran anticipos por rendimientos de conformidad con la Ley del
impuesto Sobre la Renta vigente. asi mismo ‘o8 Socios Capitahstas podran rectbir
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alimentos en los términos de la legislacién civil aplicable, por simple acuerdo de los
mismos, cuando las condiciones econdmicas de la sociedad 10 PeMtan. —r---mrammmeee
—-- VIGESIMA OCTAVA - Todos fos Socios Capitalistas v los Socios Prestadores de
Servicios, tendrén derecho a percibir las siguientes prestaciones:-—-w—..om- e -
—- 1.~ Los gastos relacionados con el otorgamiento y uso de hienes muebles e
mmuebles y/o cualquier otro servicio relacionado con los mismos, gue les sean
prestados directa o indirectamente, ya sea en territono nacional o en el exiranjero.--—
- .- Los servicios médicos, los servicios denlales, los servicios hospilalarios y
clinicos, que les sean prestados a los mismas, ya sea en terntorio nacional o en el
OXITANYBIO, - remmrormr e e e e R e -
~- [~ lLos servicios relacconados por el otorgamiento, uso, consumo ©
aprovechamlento de energia elécirica, agua potable, gas yio cuaiquier otro servicio
relacionado, que les sean prestados en terrtorio nacional o en el exiranjero - o
~- IV.- Los servicios de seguros de vida simple, seguros de gastos medicos mayares,
seguros patrimoniales, seguro automovilisticos y/o por cualquiera de ilos otros
seguros conlemplados por la ley correspandients, que les sean prestados a los
mismos, ya sean en territorio nacional o en el extranjero.- S e e
- V.- Los setvicios legales, asesores, contables yfo educacion en cualquiera de sus
niveles académicos y/o escolares, que les sean prestados a los mismos, ya sea en
territorio nacional o en el extranjero, ---- . e e
—- VI.- Los servicios que les sean preatadns a lus mismos de cualguier tipo de
membresia o concesidn u accién de cualquier empresa, sociedad o asociacion de tipo
comercial, financiera y deportiva, entre otras, ya sea en terrilorio nacional o en el
exlranjero. —«—s-—eeoemeeee- A et o :
— VI~ Servicio de 1elecomumcacrones que les sean prestados a los mismos, como
sedales satélites, telefonia celular yo telefonia comercial /o residencial, asi como
tados los servicios relacionados con ei giro de las telecomunicaciones, ya sea en
terrilorio nacional g en el extraniero. - — ey
Vil- Los servicios que les sean prestados a Ios mismos por reparacion y
mantenimionto mecanico ylo eléctico de vohiculos automotrices, asi como de
cualquier aparato eléctrico y/o mecanico, ya sea en teritoric nacional o en el
extranjerc en general los servicios que le sean prestados a los mismos cualquiera que
sea el giro y/o industria por parte de terceros, ya sea en territorio nacional o en el
extranjero. e s e e ,
-~ Para cfectos de las prestaciones mencmnadav. la socedad entregara un lmporle
en eleclivo de conformidad como o acuerden los socios en asamblea y los socios
destinardn estc importe a los fines para los que se les otorga, 'a sociedad no tendra
que cerciorarse ni responsab lizarse si alguno de los socios destina a un fin distinto el
mporte que se lg entregue por concepto de prestaciones, mismas que son
precisamente para que los socios se alleguen de fos servicios necesarios gue le
ayuden a mantener ¢ incrementar su nivel de vida, - - - e e
~-- VIGESIMA NOVENA.- SEPARACION VOLUNTARIA DE SOCIOS.- Los Socios
Prestadores de Servicios podran separarse en cualquier iempo de Iz sociedad, previo
aviso dado con 2 meses de anticipacion, siendo intransferbie su calidad de socto, -----
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---- Para la liquidacion de un Socio Prestador de Servicios, se considerara que a ia

fecha de su retiro ha recibido los anticipos a cuenta de remanente correspondientes a O
su servicio y no habré mas cantidades por figuidacion.
~-- Los Socios Capitalistas podran separarse de la Sociedad, previo aviso dado por
escrito con 2 meses de anficipacién, en la inteligencia de que e! importe de sus
aportaclones, en caso de que no puedan ceder sus partes sociales a otras personas
previamente autorizada por la Asamblea de Socios o por e Consgo de
Adminisiracién, ie seran reingresadas previa la disminucién dei Capital Social al
témino de los doce meses siguienles en que surta efecto el aviso de separacion
previamente sefialado, con la finalidad de no descapitalizar violentamente a la
Sociedad, si existieran posibilidades econémicas favorabies dentro de la Sociedad,
podra hacerse la propuesta en la Asamblea y en caso de aprobarlo por mayoria la
Asamblea, se procedera a la entrega de las partes sociales.
— TRIGESIMA .- EXCLUSION DE S0CI0S.- Los socios podran ser excluidos de la
soriedad por causas graves gue fo amerilen, mediante el acuerdo unanime de los
Socios Capitalisias en lz Asamblea de Socios, de conformidad con el arlicutp 2590
dat Codigo Civil para el Estado de OCaxaca y en cualquiera de los siguientes casos: -

-+ @)« §i ceden su parlicipacion sin el previo consentimento de !a asamblea de
socios.
-— b).- 8irealizan actos contrarios, o bien, que lesionon los intoreses de fa sociedad. :f\
-~ €).- Si no cumplen con las obligaciones a su cargo de acuerdo con la presente f\
Escritura o con acyerdas de fa Asamblea Genaral dn Socios,

- - El Socio Capitalista excluido es responsable de fa parte de pérdidas que le
corresponda y los restantes socios pueden tener ia parle det capital y los remanentes
de aquel, hasta concluir las operaciones pendientes al tiempo de ia declaracidn
debiendo hacerse uso entonces de la liguidacion comrespongdenfe —-—--w-waenmesnacnons
-—- TRIGESIMA FRIMERA - RESPONSABILIDAD DE LAS PERDIDAS.- Los socios
que voluntarlamente se separen o fueran exciuldos, serdn responsables en ta parte
proporcional de las pérdidas que las correspondan y para los efectos de Iz reposicién
de sus aportaciones, se aplicaran las reglas en la clausula Vigésima Quinta para la
separacién voiuntaria de los Socios ————
--—-- TRIGESIMA SEGUNDA - CESION DE DERECHOS SOCIALES.- £n los cascs de
Cesion de Derechos Sociales de Sopcios Capitalistas, sélo los Socios Capitalistas
restantes gozaran del Derecho de Preferencia en su adquisiclon, que se caiculara y
les correspondera en proporcion a la parte que representen en el Capital Social. E!
término para hacer uso de este Derecho de Preferencia sera el de 15 dias habiles,
contados desde la fecha en que se recibe e} aviso escnto correspondiente, -—--aewvme -
--------- ~- EJERCICIOS SOCIALES E INFORMACION FINANCIERA -—ervmmeamee |
- TRIGESIMA TERCERA.- EJERCICIOS SOCIALES E INFORMACION }
FINANCIERA - Los gjercicios sociales duraran 12 meses y corveran del 1o. (primero) p) 4
de Lnero ai 31 (treinta y uno) de Diclembre, excepto en el primer gjercicio de -8
operaciones, en el cual el gjercicio social iniciard a {a fecha de la coastitucion de la
socledad, debiendo terminar el 31 {treinta y uno) de Diciembre de ese mismo ailo. -—-
—-- Gada dia ultimo en que se concluya el Elercicio Social, se practicarad un Balance
Generat v el Remanente que arroje serd distnbuido conforme a las bases que
establezcan 'os Cstatutos Scciales y la Asamblea General de SoCi0s, --—er—-sram—eea-
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—- Del Remanente sera separado ef tanto por ciento que acuerde la Asamblea de
Socios para la creacion de uno o mas fondos especiales de prevencion y reserva. -—-
- La distribucién de los rendimientos a cuenta de salarios se hard lomando en
cuenia el monto del capital aportado y el tiempo en que cada uno de los socios esté
en servicio en l2 empresa.—- e e -
-—- Al final de cada ejorcicio, el Organo de Administracion, por conducte de su
Secretario o Adminislrador, convocara a una Asamblea de Socios ante la cual rendird
las cuentas de su gestion, por el glercicio social inmediato antenor, «-w-ssmesomma.
¥ - REMANENTES —-.-. -
TRIGESIMA CUARTA.- REMANENTES - Ei Remanente Neto que se genere por
el desarroilo defl Objeto Social, determinado en los Estados Financieros presentados
por et Organo do Administrac'on, después de aplicar la cantidad destinada a reservas,
se distribu'ra entre los socios de acuerdo con las bases que fije la Asamblea General
de Socios.

La Asamblea General de Socios determinara las reglas de participacién del
Remanente que comesponda a cada uno de los socios en el gjercicio siguiente. Para
dichas bases se tomara en cuenia ol tiempo de paﬂucapacaén la cspemallzac:én y la
calidad de los servicios aportados a la sociedad - e
-~ Durante el gjercicio sacial, el Organo de Administracion estara facuitado para
realizar entregas a cuenta de Remanente a los soclos, en base a las reglas Impuestas
por la Asamblea General de Socios ——
e ‘ DISOLUCION Y LIQUIDACION ~-..-
---- TRIGESIMA QUINTA - DISOLUCION - La socedad que por este instrumento se
constituye, se disolverd por cualquiera de las causas previstas en el Articulo 2603 del
Codigo Civil vigente para el Estado de Oaxaca.
---- TRIGESIMA SEXTA.- RESPONSABILIDAD HAGIA TERCEROS - La disolucion
de |a sociedad se pondré en inmediata iiquidacion, la cual sera practicada dentro del
plazo de la Ley, con intervencién del o los |quidadores designados en la Asamblea
General que hayan acordado Ia disolucion de (a8 S0c1edad, — - immsmremrrmcmsenonan
-— TRIGESIMA SEPTIMA.- LIQUIDACION - Disuelta la Sociedad, sc pondra en
inmediala liguidacidn, la cual serd practicada dentro de! plazo de la Ley, con
intervencion del o los hquidadores designados en la Asamblea General que hayan
acordada la disolucion de la Sociedad. wnee

-— TRIGESIMA OCTAVA.- PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION - Los
ligquidadores al practicar la hquidacién de la sociedad, estaran sujetos a fo dispuesto
por los articulos 2611 y 2613 del Cédigo Civil vigente para el Estado de Qaxaca, «-«---
~- TRIGESIMA NOVENA - PERDIDAS .- Las pérdidas quc reporta la sociedad se
repartiran entre los Socios Capitadstas en la misma proporcidon que 'os Remanentes -
—~.= CUADRAGESIMA - El mcumphmiento o inasistencia de alguno de los socios con
sus obligaciones contraidas con la empresa sera sancionada de acuerdo con o
establecido en e] reglamento mterno de la misma,
--- CUADRAGESIMA PRIMERA - LEGISLACION APLICABLE En lo no previsto en
ios presentes Estatutos Sociales se aplccaré lo dispuesto por el Cadigo Civil dei
E31ado de QAXACA. ~amere s st et e e i -
------- T CLAUSULAS TRANSITORIAS ~-umeame o eiimeecaen
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~- Hl.- Que lo relacionado & inserlu concuerda con sus originales y copias
folostaticas que tuve a la vista, ~ovn—nne -

—- V.- Que en cumplimiento del articulo 27 del Codigo Fiscat de la Federacion se les
hizo saber a los otorgantes que acredilen dentra del plazo de diez dias sigulentes & la
I fisma de esta esciitura que han presentade solicitud de inscripcion en al Regsliro
Federat de Contribuyentes de la Sociedad que en esta escritura formalizan —
- V.- Que en términos de! Aiticulo veintisiete del Codigo Fiscal de la Federacion y
de 'a Regla 2.4.9. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para el dos mil velntidos

verilique las claves del Registro Federal de Contribuyentes de los socios que
constiluyen fa presente sociedad, mismas que son jas que aparecen después de sus
generales, de lo cual me cercioré ¢on la Constancia de Situacidn Fiscal que se
obtiene al acceder al portal de! SAT, y que obran en los documentos que en copia
] fotostatica agrego al apéndice de esta escritura, bajo el nimero de éste instrumento.-

-—-- Vl.- Que autorizan al suscrito Nolario, para que efectie los tramites y firmen toda
clase de escritos hasta oblener la inscripcidn en el Ragistro Publico de [a Propiedad
correspondiente, de la ascritura constitutiva, - —-reerserecseca . T —— -

—- Vil.- Que en cumplimiento de lo dispuesto por la Ley Federal para ta Prevencion e
Identificacion de Operaciones con Recursos de Procedencia llicta, hago constar: A).-
Que los comparecientes declaran que el otorgamiento del presente Instrumento, no
implica el establecimiento de una relacién de negocios con el suserito Notario, en
virtud de derivarse de una solicitud de prestacién de servicios profesionales, 1o cual
implica un acto ocasional y no ef resultado de una relacién formal con la misma - B).-
Que hice saber a los comparecientes, que e! acto consignado en este Instrumento,
constituye una actividad vulnerable en términos de la ley citada y no es obieto de
aviso.- C).- Que hice del conocimiento de los comparecientes, el contenido de la
fraccion ili del articuio 3 (tercero) de (a ley citada, 1especto at concepto de beneficiario
final, declarando que en ef presente Instrumento actiian cada uno en su nombre ¥ por
cuenta propia, por ser quignes se henefician de los actos que se contienen en el
mismo, y serdn quienes ecjercerdn os derechos de  uso, goce, disfrute,
aprovachamicnto y/o disposicion del objeto de este instrumento y por tanto NO
EXISTE DUENQ FINAL-~ D).- Que !a aportacidn que hacen al capital social, la
hicieron en efectivo, que dicho efectivo es de procedencia licita Y producto de su
trabajo.
- VIit.- Que informé 3 los comparecientes, del tratamiento de datos personales y las
consecuencias dei otorgamienic del consentimienlo para ello, respecto de los
derechos que les olorga la Ley Federal de Proteccion de datos personales en
Posesion de fos Particulares y su Reglamento confonne al aviso impreso de
privacidad entregado previamente a la solicitud del servicio.
- [X.- Que se les explicé y dio a conocer a los comparecientes, 1o referente a la
regla 2.4.15 y Ficha de Tramite 295/CFF, del Anexo 1-A, de [a Resolucion Miscelanea
Fiscal para 2022, donde se establece que las personas morales deberan informar el
nombre y clave del RFC de los socios o accionistas o de las personas que tengan
control, influencia significativa ¢ poder de mando, asl como los represetantes
comunes de las acciones que ha emilido la persona moral, cada vez que se realice
una modificacidn o incorporacién, manifestande quedar enterados y que dardn
cumplimiento a dicha resolucion. --- G
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--- X.. Que habiendo dado lecluta a esla escrifura y exphecado su valor y fuerzas
legales, los comparecientes estuvieron conformes con eliz y la firmaron, quedando
AUTORIZADA DEFINITIVAMENTE, con esla misma fecha - DOY FE. --—---—smesemmame
Firmas de MELANIE AIDEE LEON GUON.- LAURA MARLENNE BAUTISTA
ANTONIO.- ANTE M O.E. MANZANO TROQVAMALA HUERTA.- Rubrica.- El selio de
autorizar de ia Notana. -
~-- DOCUMENTOS DEL APENDICE.
ANEXO “A".- YO EL LICENCIADO OCTAVIO EDUARDO MANZANG
TROVAMALA HUERTA, TITULAR DE LA NOTARIA PUBLICA NUMERO NOVENTA
EN Fl. ESTADO, CON LA LETRA "A" AGREGO AL APENDICE DE ESTE
INSTRUMENTO. EL PERMISO CON CLAVE UNICA DEL DOCUMENTO (CUD)
A202208181613540246, EXPEDIDO EN FORMA ELECTRONICA PQOR LA
DIRECCION GENCRAL DE NORMATIVIDAD MERCANTIL, DE LA SECRETARIA DE
ECONOMIA, CON FECHA DE £MISION DE DICTAMEN FAVORABLE EL 18 DE
AGOSTO DEL 2022, FIRMADA POR LA C MARIA DEL CARMEN GUADALUPE
DIAZ MIRANDA, DONDE SE AUTORIZO LA DENOMINACION O RAZON SOCIAL.
SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEK -
- ARTICULC 2435 DEL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE OAXACA.- En
todos ios poderes generales para pleitos y cobranzas bastara que se diga que se
ctorga con todas las facultades generales y las especiaies que requieran clausula
especial conforme a la ley, para que se entiendan conferidos sin fimitacidn alguna.-
En los poderes generales pars administrar bienes, bastaré que se den con ese
cardcier para que el apoderado tenga loda clase de faculltades administrativas. En los
poderes gencrales para ejercer actos de dominio bastard que se den con ese caracler
para que el apsderado tenga todas las facultades de duefio, tanto en lo relativo a los
bienes como para hacer toda clase de gestiones a fin de defenderlos. Cuando se
guisieren limitar en los tres casos antes mencionados las facultades del apoderado se
consignarén fas limitaciones o los poderes seran especialos Los Notarios insertaran
este articuto en los testimonios de los poderes que olorguen. --—-- -

ES PRIMER TESTIMONIO SACADO DE SU REGISTRO EN DIEZ HOJAS UTlLES
VA FIELMENTE COPIADO CORREGIDO Y COTEJADO CON SU ORIGINAL. SE
EXPIDE PARA USOS DE LA SOCIEDAD SERVICIOS ESPECIALIZADOS MELEK
SOCIEDAD CIVIL, EN LA CIUDAD DE OAXACA DE JUAREZ OAXACA. A
VEINTIQCHO DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTIDOS
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CONSTANCIA DE REGISTRO

EL CIUDADANG REGH TRADOR OEL DINTRINO JUDICIAL DEL CENTRO, CON FUNDANMENTO E1 & ARTICULO 2880 DEL
CODIGO CIVIL DEL ESTADO O OAKACA Y ARTICULO 14 DEL REGLAMENTQ DEL REGIS RO IPUBLICD DE LA PRUMEDAD Y

DEL COMERCID. HACE COMSTAR QUE Ei. DOCUMENTO ANEXD AL PRESEN FE QUEDQ REGH: TRANO CON L OF SIGUIFLTES

DATOS

TRAMITE:

SIR-0247404

FECHA DE PRELACION:  20/01/2023 hors. 13-18 .41

FECHA DE REGISTRO:  23/01/2023 hom. 14 20147

TOMO:  UNICO REGISTRO: 7545

SECCION: SOCIEDADES ¥ ASOCIACIONES C/VILES

ACTO: CONSTITUCION Db SGCIEDAD

VOLUMEN: 187 INSTRUMENTO: 7657 DE FRCHA: 2611272022
NOTARIO: 0090 LIC. OCTAVIO HDUARDO MANZANG TROVAMALA HUEKR TA
3OCIEDAD: SERVICIOS ESPEGIAYIZADOS MEL
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Procedimiento de Licitacién Publica Estatal
contrataciéon:

Ndmero: LPE-SA-SF-0092-08/2026

Objeto de la Contratacién de servicios profesionales en

contratacion: materia administrativa para realizar un
diagndstico en donde se identifiquen
lineas de accién que permitan la
alineacién del manual de organizaciény el
manual de procedimientos con el
organigrama y reglamento interno de la
Secretarfa de Finanzas vigente

Solicitante; Secretaria de Finanzas i
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"2026, Ano del bicentenario del natalicio de Margaorita Maza Porada, ejemplo de dignidad, lealtad v servicio o lo nacion”
CONTENIDO

DATOS GENERALES DE LA LICITACION.
1 Numero de identificacidn y caracter de la Licitacion.
12 Origen de los recursos y partida presupuestal.
13 Medios a utilizar para recibir Proposiciones.
1.4 Idioma.
15 Moneda.
1.6 Costo de las Bases.

OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION,
21 Informacién, descripcion de la contratacion.

22 Tipo de abastecimiento.

23 Verificacidon de cumplimiento.

2.4 Plazo, lugar y condiciones de entrega.
25 Condiciones de precio y forma de pago.
26 Garantias del Contrato.

27 Penas convencionales.

28 Modelo de contrato.

29 Cancelacién de la Licitacion.

FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION.

31 Fecha, hora y lugar de los eventos de la Licitacion.

32 Junta de Aclaraciones.

33 Recepcion de muestras fisicas ofertacdlas.

3.4 Recepcidn y Apertura de Propuestas Técnicas y Econdmicas.

35 Requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos que deberdn cumplir los Licitantes en
5US propaosiciones.
351 Propuesta Técnica.
352 Propuesta Econdmica.

36 Analisis de las Proposiciones y emision de dictamen,

37 Notificacién del fallo.

38 Formalizacidn del Contrato.

4. CRITERIOS ESPECIFICOS DE EVALUACION DE PROPOSICIONES Y ADIUDICACION DE LA
CONTRATACION.
4] Evaluacidn de las Proposiciones.
4.2 Causas de desechamiento de las Proposiciones.
43 Causas de la Licitacion desierta.
44 Criterios de adjudicacion de la Contratacion.
5. SANCIONES.
6. INCONFORMIDAD,
7. APARTADOS.
71 Apartado A. Especificaciones técnicas.
7.2 Apartade B. Formato de carta de interés en participar en la Licitacion.
7.3 Apartado C. Formato de solicitud de aclaracion de dudas.
7.4 Apartado D. Formato de carta poder,
75 Apartado E. Formato de acreditacion de personalidad.
76 Apartado F. Formato de carta de manifiestos bajo protesta de decir verdad.
7.7 Apartado G. Formato de carta de integridad.
78 Apartado H. Formato de carta de aceptacion de visita domiciliaria al Licitante.
79 Apartado |. Formato de Propuesta Técnica.
730  Apartado J. Formato de Propuesta Econdmica.
7.1 Apartado K. Modelo de Contrato.
702  Apartado L instructivo de rotulado de ios sobres.
Licitacion Pdblica Estatol LPE-5A-SF-0092-08/2026
Corratera Internaciono! Qaxaca-fstme Km 1.5, Ciudod Administrativa Benemérito de fas Américas Teléfono Conmutador {951) 501 5000 ext. 10007

Edificio 1, planta boja Tlalixtac de Cobrera, Oaxaco, C.P. 68270
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GLOSARIO DE TERMINOS

Para efecto de la convocatoria y de las presentes bases se entendera por:

Area requirente o usuaria de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de fa
Area Técnica contratacion de la Dependencia o Entidad Solicitante, con conocimientos técnicos
sobre los mismos,

Es el presente documento en el que se establecen los requisitos, las formalidades, |os
Bases términosy las condiciones técnicas, administrativas y legales, bajo los cuales se regira
y se llevara a cabo el Procedimiento de Contratacion.

Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
Qaxaca (CAEASEQ).

Funcién Pdblica Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcion Pablica.

Comité

Contiplans / Secretaria de Finanzas.
Solicitante
Contrato Documento con sus anexos gque formaliza el acuerdo de voluntades, que regula los

derechos y obligaciones entre la Contratante y el Licitante Adjudicado.
Convocante Secretaria de Administracion, a través de la Direccidn de Recursos Materiales.
Documento emitido por el Area Técnica en el que, previo analisis y evaluacion de las

_?é(étr‘e:icr;r;en Propuestas Técnicas y Econdmicas presentadas, verifica y determina sobre e
Eararace cumplimiento de las mismas respecto de lo establecido en |a convocatoria y en las

Bases.

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial "General Porfirio Diaz, Soldado de O
ta Patria”, Edificio Saul Martinez, ubicado en Avenida Gerardo Pandai Graff nimero 1,
Reyes Mantecdn, San Bartolo Coyotepec.

Carretera Internacional Qaxaca-lstmo Km. 11.5, Ciudad Administrativa Benemérito de
las Américas, Edificio 1 “José Vasconcelos”, planta baja, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca,
C.P. 68270.

Verificaciéon de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de Proveedores a
Investigacién  de | nivel estatal, nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacion
Mercado que se obtenga, de organismos publicos o privados de fabricantes de bienes o
prestadores de los bienes, o una combinacion de dichas fuentes de informacién.

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacidn de Servicios y

Domiciliio de la
Solicitante

Domicilio de Ia
convocante

Ley Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

Licitacién /

Procedimiento de | Licitacion Publica Estatal.

Contratacién

Licitante Persona fisica © moral que participe y presente P‘roposicién, en los términos
establecidos en la Convocatoria y Bases de esta Licitacion.

Licitante ganador Licitante gue resulte ganador del presente precedimiento de Licitacidn, derivado del

fallo emnitido por &l Comité, conforme a lo establecido en Ia Convocatoria v las Bases.
Lote Conjunto o grupo de partidas contenidas en las Especificaciones Técnicas.
Contratacion de servicios profesionales en materia administrativa para realizar un
Objete de la | diagndstico en donde se identifiguen lineas de accién que permitan la alineacion del
Contratacién manual de organizacién y el manual de procedimientos con el organigrama y
reglamento internoc de la Secretaria de Finanzas vigente.

Padrén de

A s | . p 2 N ]
Proveedoras Padrén de Proveedores de la Administracién Plblica Estatal

Clasificacion de los bienes, arrendamientos o servicios contenidos en las

Partida especificaciones técnicas.

Aquél que derivado de la Investigaciéon de Mercado realizada, resulte superior en un
Precio no | diez por ciento {10%) al ofertado, respecto del que se observa corno mediana en dicha
aceptable investigacion, o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en fa misma

Licitacion.
Presupuesto de | Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de QOaxaca para el ejercicio fiscal
Egresos vigente.

L fon Publica Estatol LBE-S4-SF-0092-08/ 7026

Carretera internacienal Coxaca-lstmae Km 115, Ciudod Administrativa Benemérito de las Américos Teléfono Conmutador {951) 501 5000 ext. 10007
Edificio I, plonta baoja Tialixtac de Cabrerg, Qaxaca, CP. 68270
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Proposiciones Propuesta técnica y econdmica solicitada en las presentes Bases.

Documentacion adrninistrativa, legal, técnica, econdmica y demas informacién que
el Licitante entrega en sobres cerrados, en la fecha y hora estipulada por fa
Convocante, para presentar su oferta de bienes, arrendamientos o servicios.

Persona fisica 0 moral que redne los requisitos exigidos por la Ley para la celebracién
Proveedor de contrataciones de adquisiciones, arrendamientos o servicios regulados por.la
misma.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion
de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Qaxaca:

Propuesta técnica
¥y econdmica

Reglamentc

Reglamentc del
Presupuestal

Secretarfa: Secretaria de Administracion.

1. DATOS GENERALES D LA LICITACION.

El Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca a través de la Secretaria de Administracidn, por conducto de su
Direccion de Recursos Materiales, realizard la presente Licitacién en cumplimiento de los articulos 134 de |a
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 137 de la Constitucion Politica del Estado Libre 1Y%
Soberanc de Oaxaca, 13, 26, 27 fraccidn Xl y 46 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca,
1 pdrrafo primero, 25 fraccién VI, 28 fraccion V, 32 fraccion |, 34, 35 y 37 de la Ley, 19 fraccion V, 20, 27 Ultimo
parrafo, 28, 32, 33 y 34 del Reglamento, en relacidn con los articulos 79 y 93 del Presupuesto de Egresos, 68
fraccion Vy XVI del Reglamento Interno de la Secretaria de Administracién, por lo cual, convoca a participar
en el presente procedimiento licitatorio bajo la modalidad de Licitacidn Publica Estatal, la cual se desarrollard
conforme a las Bases.

Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Podran participar en la presente Licitacion, las personas fisicas © morales con domicilio fiscal en el territorio
estatal que estén al corriente de sus obligaciones fiscales y que su objeto social, actividades comerciales o
profesionales esten relacionadas con las adquisiciones, arrendamientos y/o servicios objeto del procedimiento
de contratacion en la convocatoria y las presentes Bases, L

Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes Bases podrén ser negociadas, por tal motivo, los 5
Licitantes al presentar formaimente a la Convocante sus proposiciones, aceptan sin reserva todos y cada unc %
de los términos y condiciones previstos en las presentes Bases y sus Apartados,

Lo establecido en las presentes Bases estdn fundadas en la Ley y Reglamento, por lo que todo aquello no {g
previsto, lo resolverd la Convocante con apego a dichos ordenamientos. B

e g e
o

11 . " Numero de identificacién y.cardcter.de la/Licitacion.” o
7

El nimero asignado a esta Licitacidn es LPE-SA-SF-0092-08/2026, |a cual es de caracter Estatal, en términos
de los articulos 28 fraccion V, 32 fraccidn | de la Ley y 79y 93 del Decreto de Presupuesto de Egresos.

TR S TEh L 2
e i bt e e R

12" " Origen de los recursos y partida’presupuestalisi s

De conformidad con tos articules 7 primer parrafo de la Ley y 57 fraccién | del Reglamento Presupuestal, se 3§
cuenta con disponibilidad financiera con recursos estatales en la partida especifica 323 — Servicios de ;;;:
consultoria administrativa, de procesos, técnica y en tecnologias de la informacién, con la clave presupuestal f
N4002-00000000002-333323AALAA0126, de la Secretaria de Finanzas. %

o4t 3 L% »

13 'Medios a utilizar para recibjr Proposiciones. . 1 Lol iime i at an g

La Licitacion serd de manera presencial, en la cual los participantes podradn presentar proposiciones por 2
escrito, conforme a los términos de! articulo 35 de [a Ley, por lo que no se recibiran proposiciones enviadas a ﬁ
traves del servicio postal o de mensajeria. &

Ay ' " ’ treremT ; WRmeeaemaeey
L4aeldloma il i bt e L e L R E g s st e

Ha # b = Tett = T ey = Sl I

Las proposiciones deberdn presentarse en idioma espafiol, precisando que |la documentacidn que el Licitante

Licitocidn Publica Estotal LPE-S4-5F-0092-08/2026

Carretera tnternocional Oaxaca-Istro Km 1.5, Cludad Administrativa Benermérito de fas Amiéricas Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007 gf .
Edificio ], pianta bajo Tiolixtac de Cabrera, Oaxaca, TP, 68270 L
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desee presentar referente a la Propuesta Técnica, tales como folletos, catdlogos, fotografias, instructivos,
manuales de uso o similares, que vengan en otro idioma diferente al espafol, serdn acompanados de una
traduccién simple, de conformidad con el articulo 28 fraccidn | inciso e) del Reglamento.

Los Licitantes deberédn presentar sus propuestas econdémicas en la moneda de curso legal en los Estados
Unidos Mexicanos {pesos mexicanos).

16 CostodelasBases. » ' v Th

Las presentes Bases no tendrdn costo, por o que para participar en este procedimiento de Licitacién no es
necesario cubrir derecho alguno.

2. OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION.

El objeto de la contratacion es: Contratacién de servicios profesionales en materia administrativa para realizar
un diagnédstico en donde se identifiquen lineas de accidon que permitan la alineacién del manual de
organizacion y = manual de procedinmientos con el organigrama y reglamento interno de la Secretaria de
Finanzas vigente.

El alcance o beneficiarios de la contratacion es: La Secretaria de Finanzas del poder Ejecutivo del Estado
{(Departamento de Recursos Humanos).

Las especificaciones técnicas se encuentran en forma detallada en el Apartado A de las Bases.
22 Tipa de abastecimientox

La adjudicacion se realizard por partida, es decir, la partida Unica se adjudicara al Licitante que ofrezca las
mejores condiciones para el Estado, conforme a las especificaciones respectivas af Apartado A de las Bases.

23 . Verificacién'de cumplimiento. 2 R S D R R

La Convocante y el Area Técnica, se reservan en cualguier momento el derecho de:

1. Verificar la capacidad y experiencia de los Licitantes, as/ como la autenticidad de la documentacion
presentada y veracidad de su contenida;

2. Realizar visitas a las instalaciones de los Licitantes; y

3. Definir el método que se utilizard para realizar las pruebas que perrmitan verificar el cumplimiento de
tas especificaciones de los bienes a adauirir 0 arrendar, © los servicios a contratar, debiendo realizarse
en laboratorios debidamente certificados, cuyo costo de dichas pruebas serd por cuenta de los
Licitantes.

24 " Plazo;lugary,condiciones de entrega. -

e B | R D B b Responsableéde 7| R %
#Eo D;a_scripcipn.'“~ . Cantidad | Plazo de entrega . validad; el"* D Lugar—de entrega
e e R P bk entregable . | L ;

Matriz de fuentes A partir de id Jefa del Centro
normativas Y !‘crrgallzac'c’m del Departamento de | Administrativo  de
admlnast.ratwas, de cOntrato y a mas Recursos Pod_e_r EJEC“UUVO Y

1 | conformidad con lo 1 tacdar el 18 de | HumManos de la | Judicial Genera
reguerido en e diciernbre dé ?ec"eFar[a de | Porfirio Diaz,
Apartado A de las 2006 Finanzas del Poder | Soldado de la Patria
presentes bases. Ejecutiva del | Edificio  "D" Saul

Licitacidn Publice Estotol LPE-5SA-SF-0092-08/2026

Carretera Internacional Oaxaca-istmo Km 1.5, Ciudod Administrativa Benemérito de lgs Amérioas Teddfono Conmutador (951) 507 5000 ext. 10007
Edificio |, planta bajo Tlatixtoc de Cabrera, Oaxaco, C.P. 68270
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Matriz de trazabilidad Estado. Martinez Avenida
normativoe — funcional, Cerardo Pandat Graff
2 de conformidad con lo 1 #1, Reyes Mantecon,
requerido en e San Bartolo. |
Apartado A de las Coyotepec, Qaxaca:
presentes bases. C.P. 71257.
Matriz de Brechas, de De lunes a viernes en
conformidad con o un horario de 09:00a
3 | requerido en e ] 17:00 horas.

Apartado A de las
presentes bases.

Matriz  Integral de
alineacion, de
conformidad con o
requerido en e
Apartado A de las
presentes bases.

Diagndstico técnico, de
conformidad con lo
5 | requerido en e 1
Apartado A de las
presentes bases.

Acta entrega recepcidn Al momento de

© debidamente firmada. : la recepcién vy
i validacion del
7 Reporte fotografico de 2 entregable  de

0s entregables.

gue se trate,

Todos los entregables deberan presentarse de forma impresa y en formato digital en formato PDF en medio
magnétice (CD o USB).

El licitante debera notificar la entrega de cada uno de los entregables a la Jefa del Departarmento de Recursos
Humanos de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca con 48 horas de anticipacion,
al ndmero telefonico 951 50 16 900 Ext. 23004,

‘25 Condiciones de precio y forma de pago.

El precio sera fijo e incondicional a partir de la fecha de la presentacién de ta Propuesta Econdmica y durante
a vigencia del Contrato.

E! pago se realizard en una sola exhibicion, dentro de los 20 dias hébiles siguientes a la recepcién de la
totalidad de los entregables, a entera satisfaccidn de la contratante, y a mas tardar al 31 de diciembre de 2026,
de conformidad con el numeral 2.4 de las presentes Bases, previa presentacion y validacion de Comprobante
Fiscal Digital por Internet {CDFI) correspondiente, debidamente requisitado, el cual se efectuard a través de
transferencia bancaria.

No se otorgara anticipo alguno.

El trémite de pago se realizara a través del area administrativa correspondiente de la contratante,

cuop e

26 Garantfasdel Contrato. | L

En términos de lo estipulado en los articulos 56 de la Ley y 53 de su Reglamento, el Proveedor Adjudicado que
celebre el Contrato con la Solicitante deberd presentar las siguientes garantias:

1. CGarantia de Cumplimiento: El Proveedor deberd garantizar todas y cada una de las obligaciones a
su cargo derivadas del Contrato, equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado,
considerando el Impuesto al Valor Agregado (IV.A)y

Licitocion PUblce Fstatal L PE-SA4-SF-0092-08/2026

Carraetera Internocional Caxaco-lstmo Km 1.5, Ciudad Administrativo Benemérite de los Américas Teléfono Conmutador {951) 501 5000 ext, 10007
Edificie I, planta bajo Tlalixtac de Cabrero, Oaxaca, CP, 68270
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2. Garantia de Anticipo: No aplica.

La garantia deberd presentarse mediante poliza de fianza, cheque certificado o billete de depdsito, y expedirse
a favor de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado. Dichas garantias deberén presentarse a
mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del Contrato, mediante un escrito firmado
por el Praveedor dirigido a la Contratante, cumpliendo lo estabtecido en el articulo 126 del Reglarnento . del
Presupuesto.

En caso de que el Proveedor presente pdliza de fianza, deberd incluir dentro de su texto la siguiente leyenda:
“La fianza continuara vigente en el caso de que se otorgue prorroga o espera al deudor, para el cumplimiento
de las obligaciones gue se afianzan, aun cuando hayan sido solicitadas y autorizadas extemporaneamente o
inclusive cuando la prérroga o espera sea otorgada unilateralmente por la dependencia ¢ entidad, y se haya
comunicado al proveedor, por o que Ja afianzadora manifiesta su consentimiento de acuerdo a la Ley que las
rige”, e incluir la condicion: “para cancelar esta fianza sera requisito previo e indispensable la autorizacién
expresa de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, a solicitud de la Dependencia o Entidad
Contratante”.

La falta de presentacidn de garantias serd causa de rescision del Contrato, de conformidad con lo establecido
en el articulo 126 del Reglamento del Presupuesto.

277 PeT RS OETETRles

Con fundamento en el articulo 59 de la Ley, las penas convencionales a cargo del Proveedor, por atraso en el
cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacién del servicio, serdn determinadas en
funcion de los bienes, arrendamientos o servicios no entregados o prestados oportunarmente. Dicha
penalizacidn sera del cinco al millar del monto contratado, por cada dia natural de demora a partir del dia
siguiente de la fecha pactada para la entrega, hasta el monto de la Garantia de Cumplimiento del Contrato,
en caso de excederlo, se iniciard el procedimiento de rescision administrativa previsto en |a Ley y Reglamento.

Los pagos que deriven del Contrato quedaran condicionados proporcionaimente, al pago que el Proveedor
debera efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de que en el supuesto de
que sea rescindido el Contrato, no procedera el cobro de dichas penas nl la contabilizacién de las mismas al
hacer efectiva la Garantia de Cumplimiento

2.3 5 Modelo_decbr'ftrato. s ; P R T T
El modelo de Contrato al que se sujetard el Licitante Adjudicado sera el contenido en el Apartado K, el cual
podrd adecuarse conforme a las caracteristicas y naturaleza de las contrataciones, por lo que, previo a su firma
debera ser requisitado por la Contratante con la informacion legal y fiscal de las partes, integrando los anexos
correspondientes, observando o dispuesto en el Capitulo VIl de la Ley y Capitulo IX del Reglamento. El
Apartado K, no se deberd anexar a la Propuesta Técnica.

29 T Cancelacion de I8 LicHaclomn T e S

Se podrd cancelar la presente Licitacion, partidas o conceptos incluidos en éstas, cuando:

1 Se presente caso fortuito o fuerza mayor,
2. Cuando existan circunstancias justificadas, que modifiquen © extingan la necesidad objeto de la
Licitacion, o gque de continuarse con el procedimiento licitatorio, se ccasionaria algun dafo o perjuicio

a la Dependencia o Entidad solicitante.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN EL PROCEDIMIENTS DE LA LICITACION.

Los proveedores participantes que se presenten a la Junta de Aclaraciones y en la Recepcidn y Apertura de
Ofertas Técnicas y Econdmicas, registraran su asistencia y firma correspondiente.

La persona gue asista a cualguiera de los actos de la presente Licitacion en representacion de un proveedor,

Licitacion Publica Estatol LPE-SA-SF-0092-08/2026
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debera presentar carta poder simple (Apartado D) que |0 acredite para participar en dichos eventos, asi como
su identificacion personal oficial vigente con fotografia (credencial de elector o pasaporte}, ademas de registrar
su asistencia en los mismos, anexando copia simple del instrumento notarial mediante el cual la persona que
otorga el poder simple acredita que cuenta con las facultades,

En caso de que el asistente sea el representante legal de la persona moral debera presentar copia simplede
instrurmento notarial gue lo avale, en caso de ser persena fisica bastara con su identificacion oficial vigente.

La falta de la presentacidn de la carta poder o de la identificacién de la persona que concurra con &l Unico
proposito de entregar el "Formato de carta de interés en participar en la Licitacion” {Apartado B), el "Escrito de
solicitud de aclaracion de dudas” {Apartado C) o fos sobres de las propuestas, no sera motivo para negarle el
acceso a dichos actos; sin embargo, sélo podra participar durante el desarrollo de los mismos con el cardcter
de oyente y deberd abstenerse de intervenir en cualquier forma durante el desahogo de los eventos.

W

La celebracion de los distintos actos del procedimiento licitaterio, se realizaran conforme a lo siguiente:

Recepcién y Apertura de Plazo para la
Junta de Aclaraciones Propuestas Téchicas y Notificacién del Fallo formalizacion det
Econ6micas ; Contrato
H:00 horas 11:00 horas A mastardarel 11 de A mas tardar el 25 de
28 de agosto de 2026 01 de septiembre de 2026 septiembre de 2026 septiembre de 2026

Los actos de Junta de Aclaraciones y Recepcién y Apertura de Propuestas Técnica y Econdmicas del presente
procedimiento se llevardn a cabo en el Auditorio del Departamento de Almacen de la Direccion de Recursos
Materiales de la Secretaria de Administracion, sita en Carretera Internacional Qaxaca-lstmo kilémetro 113,
Municipio de Tlalixtac de Cabrera Oaxaca.

De resultar necesario, la Convocante podra diferir las fechas o plazos previstos para las etapas establecidas en
las fracciones I, M, IV y V del articulo 34 de la Ley, debiendo notificar un aviso con los cambios a través del
Sistema de Adquisiciones Estatal, de conformidad con el articulo 41 del Reglamento.

3.2 Junta de Aclaraciones.

Las solicitudes de aclaracién {Apartado C) deberdn presentarse por escrito en hoja membretada v en
dispositivo electronico formato .DOC de lunes a viernes, en un horario de 09:00 a 15:00 horas, a mas tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora establecida para llevarse a cabo la Junta de Aclaraciones, debiendo
presentar los siguientes documentos:

1 Original de la carta de interés en participar en la Licitacion {Apartado B); v

2. Persona moral: Copia simple del poder notariai y de la identificacién oficial vigente con fotografia
{credencial para votar o pasaporte) del representante o apoderado legal que suscriba las preguntas,
debiendo sefalar con precision (con marcatexto, nota adherible, o similar) el texte o parrafo del
instrumento legal que les otorguen las facultades correspondientes.

Persona fisica: Copia simple de la identificacidn oficial vigente con fotografia {credencial para votar o
pasaporte), que suscriba fa solicitud.

Deberan presentarlas en el Departamento de Licitaciones, de la Direccién de Recursos Materiales de la
Secretaria, sita en el domicilio de la Convocante, asimismo podran ser enviadas al correo electrénico
juntalicita.drm@oaxaca.gob.my, lo gue permitird que éste acto se efectie con la agilidad necesaria.

Las dudas o aclaraciones deberan plantearse de forma respetucsa y realizarse de manera precisa, concisa y
estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en la presentes Bases, indicando el numeral o punto
especifico con el cual se relacionan,
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No seran consideradas |las aclaraciones solicitadas por los proveedores participantes que sean recibidas fuera
del plazo o que no cumplan con los requisitos establecidos, por o que serdn desechadas por la Convocan&e.

Dicho acto serd presidido por la Convocante o el servidor publice que esta designe, quien sera asistido por el
Area Técnica, con la presencia de un Representante de la Funcion Publica, en el cual se dara lectura a‘las
aclaraciones solicitadas y a las repuestas emitidas por la Convocante, el drea reguirente o técnica, con el
proposito de resolver en forrma clara y precisa las dudas y planteamientos de los participantes en relacién con
los aspectos contenidos en las presentes Bases.

En caso de que los proveedores solicitantes no asistan a la Junta de Aclaraciones, deberan presentar la carta
de interés en participar en la Licitacidn {Apartado B} en el sobre gue corresponda a su propuesta técnica, de
lo contrario, no se admitira su participacian,

Las presentes Bases podrédn ser modificadas por la Convocante en virtud de tas preguntas y respuestas que
se formulen por los proveedores participantes, por adiciones ¢ precisiones que el Area Técnica o Convocante
realice a las mismas, las cuales quedaran asentadas en el acta que se levante con motivo de la Junta de
Aclaraciones, la cual formaré parte integrante de las Bases. Dichas modificaciones deberdn ser consideradas
por los Licitantes para la elaboracidn de sus Propaosiciones y no deberdn limitar la participacién de
Proveedores.

La Convocante publicara el contenido del acta referida en el Sisterma de Adquisiciones Estatal.

3.3/ Recepcion de muestras fisicas ofertadas.

No se requiere la presentacion de muestras fisicas.

347 Recepciony Apertura de Rropuestas Técnicasy Econsmicas, 71T

El acto sera presidide por el servidor puablico designado por la Convocante, quien serd asistido por el Area
Técnica, con la presencia de un representante de la Funcion Pubtica.

Previo al acto de recepcidon y apertura de proposiciones, 15 (quince} minutos antes, la Convocante podra
efectuar el registro de participantes, asentando comeo minima: nembre del Proveedor, cargo o funcidn,
Registro Federal de Contribuyentes y firma.

El registro anterior es de caracter obligatorio, sin embargo, 1o anterior en ningdn caso implicara impedir €l
acceso a personas que no participen como Licitantes, debiendo efectuar su registro en la lista que se tendra
para tal efecto.

Los Licitantes presentardn sus proposiciones en dos sobres cerrados y sellados que cantendrdn por separado,
la propuesta técnica y la propuesta econdmica, respectivamente.

La apertura de las proposiciones se realizara conforme a lo gue continuacién se indica:

1. En la fecha, hora y lugar sefialados, los Licitantes seran nombrados en el orden en el que se registraren,
los cuales procederdn a la entrega de sus propuestas técnicas y econdémicas a la Convocante, sin que
les sea permitido integrar documento alguno, modificar o retirar sus proposiciones una vez
presentadas.

No se recibird propuesta alguna de los Licitantes que hayan llegado después de la hora y fecha
programada. £n caso de que algun proveador se presente con posterioridad al inicio del acto, sdlo
podra participar con el caracter de oyente y debera abstenerse deintervenir en cualquier forma durante
el desahogo del evento;

2 Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procederad a su apertura, haciéndose constar
en voz alta la verificacién cuantitativa de la documentacién presentada, sin que ello implique la
evaluacion de su centenido, por lo que, en el caso de que algun Licitante omita la presentacién de alguan
documento o faltare algun requisito, no serdn desechadas en ese momento, haciéndose constar el
documento faitante o el requisito no presentado;
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3 De las propuestas econdmicas presentadas, el servidor pUblico que presida el acto dard lectura al
importe total de cada propuesta;

4. De entre los Licitantes que hayan asistido, estos elegiran a uno, para que en forma conjunta conlos
servidores pUblicos presentes en el acto, rubriquen todas y cada una de las hojas que conforman:las
propuestas teécnicas y economicas presentadas (Apartado | y Apartado J),

5. Se levantard un acta que servird de constancia de la celebracion del acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones, asi mismo se hard constar el importe de cada una de las propuestas econémicas. Dicha
acta serd firmada por los servidores publicos y Licitantes presentes, los cuales deberan de abstenerse
de realizar anotacionss a la misma: y

6. La Convocante publicard el contenido del acta referida en el Sistema de Adquisiciones Estatal.

35 ' Requisitos legales, administratwos, técmcos y econdmlcos que deberén cumplir los Ltcrtantes &en sus
i proposicioneas. Basi i i A SR i g e O e

o ‘-L'.' s 5 Wl S L L

Los Licitantes sélo podran presentar una proposicidon en el procedirmiento de licitacién, de conformidad a lo
estipulado en la fraccién I, inciso €), del articulo 28 del Reglamento.

Los documentos que integran las proposiciones deberdn ser dirigidos a la Convorante y presentados en hoja
membretada impresos con tinta indeleble, debiendo contener como minimeo: nombre, Registro Federal de
Contribuyentes, domicilio, teléfonoy correo electrénico del Licitante, nimero y objeto de la Licitacién, sello del
Licitante y firmas autdgrafas del representante legal.

Los Licitantes presentaran sus propuestas en dos sobres cerrados y sellados que contendran, por separado, la
propuesta teécnica y la propuesta economica, estando debidamente identificado con los siguientes datos:
“SOBRE UNO.- PROPUESTA TECNICA® ¢ “SOBRE DOS.- PROPUESTA ECONOMICA® (segun corresponda),
numero de la Licitacion, objeto de la Licitacién, nombre del Licitante y en su case el nombre del Representante
Legal.

Independientermente de la entrega fisica de los documentos mas adelante enumerados, los Licitantes
deberan presentar el contenido de cada sobre de manera digitalizada en formato PDF en un dispositivo
electronico USB, adicionatmente la oferta técnica {(Apartado 1) y econdmica (Apartado J) en formato .DOC.
Cada dispositivo en su sobre respectivo.

Ejemplo: Conforme a los requisitos sefalados en el numeral 3,51 Propuesta Técnica de las presentes Bases:

USB 1 usB2
(Propuesta Técnica) {Propuesta Econémica)

Bhsrises

[f5 1. CARTA DEINTERES €14 PARTICIPAR (4PARTADO B) Fpmbre

B3 2 CEDULA DE REGISTRO VIGENTE DEL PADRON DE PROVEEOORES i PROPUEST & ECONOIICA {(APARTADO J)
(X 3. COMSTANCIA DE SITUACION FISCAL [ PROPUESTA ECONOMICA (APARTADG 1)
[ 4. ACREDITACION DF PERSONALIDAD (APARTADO F)

£ 5. ACTAS CONSTITUTIVAS ¥ MODIFICATORIAS

[ 6. PODER HOTARIAL

B 7. IDEMNTIACACION OFICLAL

{5 8. OPINION DE CUMPLIMIEMTO DE OBLIGACIONES FISCALES

(X 9. CONSTAMCIA DE NO ADEUCQ FISCAL EMITIDA POR L& SEFINE

[£ 10, CART A BAJG PROTESTA DE DECIR VERDAD (APARTACO F)

[ 11. CARTA DE ACERPTACION DE VISITA OOMICILIARIA (APARTADD H)
{23 12. CARTA DE INTEGRIDAD (APARTADQ G)

{£) 13. CURRICULUM EMPRESARIAL

#]) 14. PROPUESTA TEC MICA (APARTADG 1)

[5} 14, PROPUESTA TECNICA (APARTADG )

Se asentard en el acta correspondiente, en caso de gue los dispositivos presenten inconsistencias en su
contenido, como: no se puedan abrir o leer, no contenga informacidn, la informacioén se encuentre incompleta,
o los Apartados | y J no se encuentren en formato Word ((DOC) o Excel [XLS).

La Convocante y el Area Técnica, se reservan el derecho de verificar en cualquier momento, la legal existencia
y solvencia econdmica de los Licitantes, asi comoe la autenticidad de la documentacién presentada y veracidad
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de su contenido.

El Licitante deberd cerrar v sellar los sobres respectivos conteniendo en su interior los documentos relativos a
a propuesta técnica y a la propuesta econdmica en el orden como se establece en e numeral 351y 352, de
manera inviolable, y rotular fos mismos como se indica en el Apartado L.

L ¥ e Wl el dewdtl R I SHt O o 4 5 EREE G Il A = PR A

E1"SOBRE UNO" correspondiente a la Propuesta Técnica, debera integrarse con los siguientes documentos; |

1 Original de la carta de interés en participar en la Licitacién, conforme al contenido del Apartado B. No
se admitird la participacidén del Licitante que omita fa presentacidn de este documento, salvo que
hubiese sido previamente presentado en la Junta de Aclaraciones;

2 Qriginal para cotejo y copia simple (fiel y legible) del documente mediante el cual conste el registro
vigente del Padrén de Proveedores; .

3. Copia simple {fiel y legible) de la constancia de situacion fiscal expedida por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, expedicion no mayor a tres meses anteriores a la fecha de la Convocatoria de la
presente Licitacidn,

4, Original del escrito de acreditacién de personalidad, conforme al contenido del Apartado E;

5. Original o copia certificada para cotejo y copia simple {fiel y legible) del acta constitutiva, sus reformas
o modificaciones, asi como de sus respectivas boletas de inscripcidn ante el Instituto de fa Funcidn
Registrat del Estado de Oaxaca o el Registro Publico de la Propiedad y/o de Comercio respectivo.

Para el caso gque dentro de los documentos antes senalados se encuentre la designacién del
representante legal con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada para
suscribir la propuesta correspondiente, Unicamente debera presentar un escrito en formate libre, en el
que se sefala la parte del instrumento legal donde se ubica, debiendo anexar original o copia certificada
para cotejo y copia fiel y legible de la identificacidn oficial vigente con fotografia del representante legal
{para este supuesto deberd omitir el requisito narmero 6};

6. Original o copia certificada para cotejo y copia simple (fiel y legible} del poder notarial, y en su caso la
boleta de inscripcidn ante el Instituto de la Funcion Registral del Estade de Oaxaca ¢ el Registro Publico
de Comercio respectivo (formato: Poder por persona moral o representacion), v de la identificacion
oficial vigente con fotografia (credencial para votar o pasaporte) de la persona fisica o en su caso del
represente legal de la persona moral, con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada para suscribir la propuesta carrespondiente;

7. Original para cotejo y copia simple (fiel y legible} del pasaporte o credencial para votar con fotografia y
formatos fiscales efectuados por su alta en la SHCP, cambic de domicilio, apertura de sucursales,
aumento, disminucién o cambio de actividad econdmica que le permita participar en este concurso o
documento que lo acredite (en caso de que el Licitante sea persona fisica);

8. Original de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo emitido por el
Servicio de Administracién Tributaria, de conformidad con lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo
Fiscal de la Federacion, no mayor a 30 dias naturales a la fecha de apertura de propuestas técnicas y
econdmicas;

9, Criginal de la constancia de no adeudo fiscal emitida por la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo
del Estado, a través del Sistema de Ingresos del Estado de Caxaca (SIOX);

10.  Originat de la carta de manifiestos bajo protesta de decir verdad, conforme al contenido del Apartado
F:

T Original de la carta de integridad, conforme al contenido del Apartado G;
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Original de la carta de aceptacién de visita domiciliaria al Licitante, conforme al contenido del Apartado
H.

Original de curriculum empresarial del Licitante, en formato libre, el cual deberd contener como
minimo: el giro, experiencia, relacion de principales clientes (con datos de contacto), instalaciones (con
ubicacién y fotografias de por lo menos 4 dngulos), recursos materiales y recursos humanos. {con
organigrama y plantilla de personal). La Convocante se reserva el derecho de comprobar la existencia
fisica de las instalaciones manifestadas por el participante, asi como del personal técnico y
administrativo suficiente para el cumplimiento del Contrato;

Original de carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada del licitante, firmada por el
representante legal o persona facultada para ello, dirigida al titular de la Secretaria de Finanzas, en la
gue manifieste que, cuenta con todos los recursos humanos, técnicos y materiales necesarios para la
prestacion del servicio requerido,

Original de carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada del licitante, firmada por el
representante legal o persona facultada para ello, dirigida al titular de |la Secretaria de Finanzas, en la
gque manifieste que, no impondré condicién alguna en cuanto a cargos adicionales;

Original de carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada del licitante, firmada por el
representante legal o persona facultada para ello, dirigida al titular de la Secretaria de Finanzas, en la
gue manifieste que, el personal que emplee para la ejecucién del servicio mantendra su relacién laboral
y estara bajo su direccién y dependencia, por 1o gue no se crearan relaciones de carécter laboral con la
Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, en este sentido asumira la completa
responsabilidad respecto de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y ordenamientos en
materia laboral, seguridad social y fiscal;

Criginal de carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada del licitante, firmada por el
representante legal o persona facultada para ello, dirigida al titular de |a Secretaria de Finanzas, en la
que manifieste que, no suministrard informacién alguna relativa al servicio, en cualguier forma, como
pudieran ser en publicidad o articulos técnicos, a menos que cuente con autorizacion escrita de la
Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca;

Original de carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada del licitante, firmada por el
representante legal o persona facultada para ello, dirigida al titular de la Secretaria de Finanzas, en la
que manifieste que, cederd a favor de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutive del Estado de
Oaxaca, todo trabajo intelectual, derivado de! servicio requerido, que desarrolie 1a titularidad de
derechos a su favor;

Original de la constancia de no inhabilitacion emitida por la Secretaria de Honestidad, Transparencia y
Funcién Publica, vigente;

Original de carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada del licitante, firmada por el
representante legal o persona facultada para ello, dirigida al titular de |la Secretaria de Finanzas, en la
que manifieste que, no se encuentra impedido para presentar propuestas o celebrar contratos con ias
dependencias, entidades de la Administracion Publica Federal y de los Cobiernos de los Estados,
consultable en el siguiente link: Directorio de Proveedores y Contratistas Sancionados de la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno (https.//directoriosancionados buengobierno.gob.mx);

Criginal de escrito en hoja membretada del licitante, firmada por el representante legal o persona
facultada para ello, dirigida al titular de la Secretaria de Finanzas, en el que designe plantilla de personal
para la ejecucion del servicio requerido, sefialando el rolfcargo, perfil y experiencia;

Para acreditar el perfil de cada uno de los recursos humanos solicitados en el Apartado A de las
presentes bases, deberd presentar lo siguiente:

Cantidad |  RolfCargo [l i) Perfil requerido . . [ Documentos para.acreditarlo

1 Director del|l Maestria en Administracién Pablica, o | Copia simple y original o copia
proyecto carrera afin. certificada del titulo o cédula
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: Licenciatura en Administracién de | profesional,y
Analista de ' '
2 3 Orocesos Empresas, Licenciatura en
Administracion Publica o afin. Original de curriculum vitae
. Licenciatura en Derecho,
Analista del marco| . . . . o '
3 3 . Licenciatura en Ciencias Politicas o
normativo -
afin.
. Licenciatura en Administracién de
Analista del marco | .
4 3 = etitucional Empresas, Licenciatura en
Administracion Publica o afin.

23, Criginal de la Propuesta Técnica, conforme al Apartado |, conteniendo la descripcién de los bienes,
arrendarmientos o servicios ofertados con todas y cada una de sus especificaciones técnicas,
mencionando con precisidn las condiciones ofertadas y teniendo en consideracion las establecidas en
el contenido de las Bases, el Apartado A, el numeral 2.4 Plazo, lugar y condiciones de entrega, el numeral
2.? Garantias del Contrato y numerando cada una de las paginas que la conformen {gjemplo: /n, 2/n, ...
N/n).

Los Licitantes podran exhibir junto con sus propuestas, los docurmentos o medios magnéticos que estimen
necesarios para cumplir con el procedimiento.

B TP A BRI T L e R T R S R

Wil S A e i P e o o Ty il T SE S

El "SOBRE DOS" correspondiente a la Propuesta Econdmica, debera integrarse con lo siguiente:

Original de |la Propuesta Econdmica, conforme al Apartado J, conteniendo lo siguiente: el numero de partida
o lote, descripcion del bien, arrendamiento o servicio ofertado, unidad de medida, cantidad propuesta, precio
unitario con dos decimales, subtotal, desglosando impuestos, descuento en caso de existir y el importe total,
sefialando con precisidn las condiciones ofertadas y teniendo en consideracion las establecidas en el
contenido de las Bases, el numeral 1.5 Moneda y el numeral 2.5 Condiciones de precio y forma de pago. En
caso de que aplique el otorgamiento de anticipo, debera solicitarlo, sefialando el porcentaje y su forma de
armortizacion.

Se deberd proteger con cinta adhesiva la informacion relativa al subtotal, impuestos, descuento en caso de
existir, y el total, numerando cada una de las paginas que la conformen (ejemplo: 1/n, 2/n,.. N/n).

BeR

FARAIISISda a8 Proposiciones y.emision de dictamen: 1 7T T DR T

La Convocante entregara las proposiciones al Area Técnica, para efectuar el andlisis y evaluacién técnica-
econdmica, el cual fundamentara y motivaréd su dictamen tomando en cuenta los criterios y verificando el
cumplimiento de los requisitos establecidos en las Bases, comparando las diferentes condiciones ofrecidas
por los Licitantes.

De conformidad con el articulo 40 de la Ley, las condiciones gue tengan como proposito facilitar la
presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccion de los actos de la licitacion, asi como cualguier otro
requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencie de las
proposiciones, no serd motivo para desechar sus propuestas.

Una vez recibido el Dictamen Técnico-Economico, la titular de la Direccién de Recursos Materiales de la
Secretaria, debera revisar el mismo y emitir el dictamen de resultados.

La Convocanie se reserva el derecho de verificar o corroborar el contenide en sus proposiciones por el medio
que estime conveniente, ademas de estar en posibilidad de realizar una visita domiciliaria a las instalaciones
de los Licitantes,

B Emsitny notncaciondel fallo A I HiR R SR R

El Comité dictaminard y emitird el fallc correspondiente, considerando el dictamen de resultados. La
Convocante dara a conacer al Licitante ganador mediante la publicacién de la Notificacidn del fallo de la
Licitacion en el Sistema de Adquisiciones Estatal, de conformidad con lo establecido en las Bases.

Licrtocion PUblfco Estotol LPE.54-5F-0092-08/2026
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El fallo de la Licitacién serd vinculante para el Licitante ganador y no para el Estado, y en su caso, la
adjudicacién se materializard por la Contratante mediante la suscripcién del Contrato, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 44 de la Ley.

3857 Formalizacion del Contrato, T e e e

'l e e S o e e R U T T B ks et | o B SR L

Se formalizara el Contrato, conforme al Apartado K, en el domicilic de la Contratante, el cual debera ser
firmado en primer término por el Licitante Adjudicado, posteriormente por el Titular de la Contratante, el Area
Tecnica y los demas servidores publicos que intervengan.

La fecha para la suscripcion y formalizacion del Contrato no podra exceder del plazo maximo establecido en
el articulo 52 de Ley y 51 dltimo péarrafo del Reglamento.

Para tales efectos, el Licitante Adjudicado o su representante legal deberan presentar, la siguiente
documentacién:

> Criginal para cotejo y copia simple (fiel y legible) del pasaporte o credencial para votar con fotografia;

> Criginal para cotejo y copia simple (fiel y legible) del oficio de registro vigente en ei Padrén de
Proveedores;

> Original en hoja membretada del escrito emitido por el Proveedor en el que solicite que los pagos

correspondientes por la contratacién, se realicen a la cuenta bancaria indicada con |los datos especificos
de la misrma y correo electrénico del Proveedor;
» Copia simple de la caratula del contrato de apertura de la cuenta bancaria;

En el caso de persona moral:
> Copia simple del acta constitutiva; y
» Copia simple del poder notarial del representante legal.

Siel Licitante Adjudicado no llegare a firmar el Contrato por causas imputables a él mismo, se dard aviso a la
Funcidn Pablica, para que resuelva lo procedente en los términos establecidos en |a Ley.

Si el Licitante Adjudicado no firmara el Contrato por causas imputables a él mismo o se hubiere rescindido el
Contrato respectivo por causas imputables al Proveedor que hubiere resultade ganador en la Licitacion, se
podra adjudicar el Contrato al Licitante que haya presentado la siguiente proposicién solvente mas baja,
siempre que |a diferencia en precio con respecto a la propuesta gue inicialmente hubiere resultado ganadora
no sea superior al diez por ciento (10%), mediante otro procedimiento de contratacién, de confoermidad con lo
establecido en el Articulo 46 Fraccion Vi de la Ley y Articulo 45 Fraccion VI dei Reglarmento.

CRITERIOS ESPECIFICOS DE EVALUACION DE PROPOSICIONES Y ADIUDICACION DE LA

CONTRATACION.

41 Evaiuacién de'ias Proposiciones. e Vel e SR ; FrRt
El criterio especifico que se utilizara para ta evaluacion de propuestas sera Binaria.
Para efectos de la evaluacion de Proposiciones, el Area Técnica la realizard conforme a lo siguiente:

1 Se verificard gue incluya la documentacion e informacién solicitada, que cumpla con fos requisitos
legales, administrativos y técnicos requeridos en las presenies Bases vy que lo ofertado cumpla con las
especificaciones técnicas solicitadas, de conformidad con las Bases, v lo que resulte en el acta de la
Junta de Aclaraciones, elaborando una tabla comparativa en el que especificara si el Licitante “"CUMPLE"
0 "NO CUMPLE",

2 Se analizaran los precios ofertados por los Licitantes, su aceptabilidad y sus condiciones, verificando las
operaciones aritméticas, conforme a los datos contenidos en fas propuestas econdmicas presentadas,
elaborando una tabla gue permita comparar cada uno de los precios recibidos. En caso de que existan
errores de calculo o aritméticos, prevalecera el precio unitario propuesto, y se consideraran los importes
correctos que resulten en los subtotales, el calculo del impuesto correspondiente y el total;
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Si derivado de la evaluacion técnica y econdmica se obtuviera un empate, se determinara a los
Licitantes ganadores por insaculacién o por partes iguales, sdlo respecto a las partidas en igualdad de
condiciones, si en las presentes Bases se hubiese establecido el abastecimiento simultaneo. Dicho acto
de insaculacion serd realizado por el servidor puiblico designado por la Convocante, quien debera ser
asistido por un representante del Area Técnica, y un representante de la Funcion Pablica, lo anterior,
conforme a lo establecido en el articulo 40 del Reglamento; |

Se emitird el Dictamen Técnico-Econdmico, comparandoe entre si, en forma equivalente, todas las
condiciones ofrecidas explicitamente por los Licitantes, considerando la evaluacién técnica vy
econodmica realizada, de acuerdo a los incisos 1y 2 anteriores; y

Se entregara Dictamen Técnico-Econdmico por parte del Area Técnica a la Convocante.

Causas de desechamiento de'las Proposiciones.. i e

LKA

Se desecharén las proposiciones de los Licitantes gue incurran en uno o varios de los siguientes supuestos:

1

Cuando el Licitante no haya dado cumplimiento a lo establecide por los articulos 48 segundo parrafoy
50 de la Ley, en caso de Licitaciones Estatales;

2 Cuando el Licitante se encuentre en alguno de los supuestos previstos por los articulos 17y 86 de la Ley,
en cualquier etapa del procedimiento de contratacion;

3 Cuando el Licitante se encuentre en alguno de ios supuestos previstos por el articuio 101 del
Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

4, Cuando el Licitante se encuentre como definitivo o presunto en el listado publicado por e} Servicio de
Administracidn Tributaria, por ubicarse en |0s supuestos previstos por el primer y segundo parrafos det
articulo 69-B del Cédigo Fiscal de ta Federacion;

S. Cuando incurra en cualquier viclacién a las disposiciones de la Ley ¢ a cualquier otro ordenamiento
legal en la materia, que afecte directamente el presente procedimiento;

6. Cuando se compruebe que los Licitantes han acordado entre si, situaciones gue resulten
contraproducentes a los intereses del Estado, como el elevar 1os precios de los bienes, arrendamientos
y/o servicios, objeto de la presente Licitacidn, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demds Licitantes;

7. Cuando los Licitantes de un rmismo bien, arrendamiento o servicio pertenezcan a un mismo grupo
empresarial, lo cual se acreditard cuando uno 0 mas accionistas formen parte de dos o mas Licitantes;

8. Cuando se omita la presentacién de algunc de los documentos solicitados en los numerales 351y 3.5.2
de las Bases;

9. Cuando las proposiciones no se puedan evaluar por falta de documentacién o infermacién minima
necesaria para tal fin;

10. Cuando se omita fa firma autdgrafa del propietario, apoderado o representante legal del Licitante en
los documentos solicitados o que la misma no sea realizada por dicha persong;

n. Cuando el Licitante no se ajuste a cuzlquiera de los términos y las condiciones establecidas en las Bases;

12. Cuando cualquiera de los documentos o informacion presentada no sea legible;

13 Cuando el Licitante presente mas de una proposicion para la misma partida o lote;

14. Cuando se oferten bienes, arrendamientos o servicios en cantidades menores a las requeridas;

Licftaeitn Publico Estarol £ PE-SA-SF-0092-08/2026
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15. Cuando |a validez de la proposicion sea por un periodo menor al solicitado en las Bases;

16.  Cuando nc cumplan con las caracteristicas y especificaciones o alguno de los requisitos establecidos
en las Bases o los que se deriven de la Junta de Aclaraciones, cuyo incumplimiento por si mismo, o
deficiencia en su contenido afecte la solvencia de las proposiciones;

17. Cuando presenten documentos con tachaduras, enmendaduras y/o alteraciones en el contenido de fos
mMismos, asi Como propesiciones manuscritas a lapiz;

18. Cuando la documentacion o informacion presentada y/o declarada se verifique que es falsa, incompleta
o se detecten irregularidades que desvirtlen el contenido de la misma;

18. Cuando no exista congruencia entre la propuesta técnica y la propuesta econdmica;
20. Cuando el precio ofertado no sea aceptable;

21. Cuando el precio ofertado sea precio aceptable, sin embargo rebase el presupuesto asignado y no se
cuente con cobertura presupuestal;

22. Cuando se omitan |os precios unitarios en las propuestas econdmicas;

23, Cuando el Licitante, su representante legal o sus empleados se opongan a la realizacion o desarroilo de
una visita domiciliaria de verificacion; o

24. Cuando el Licitante no pueda encontrarse en el domicilio sefalado de sus instalaciones o se desconozca
su paradero.

43 | 'Causas de la,[icitacionidgslerta.

La Convocante procederd a declarar desierta la Licitacion cuando:

1. Ninguna persona presente propuesta;

2. Ninguna de las proposiciones presentadas evaluadas cumplan con los requisitos de la Convocatoria y
las Bases, y

3 Cuando las ofertas econdmicas rebasen el presupuesto asignado y no se cuente con cobertura
presupuestal,

4.4 ' Criterios de adjudicacion dei Contrato. . 0 -

El fallo de la Licitacion serd vinculante para el Licitante ganador y no para el Estado, v en su caso, fa
adjudicacién se materializard por la Contratante mediante la suscripcion y formalizacion del Contrato, de
acuerdo con |o establecido en el articulo 44 de la Ley.

El criterio de adjudicacién serd de conformidad con el tipo de abastecimiento establecido en el numeral 2.2
de las presentes Bases, cuya proposicidn cumpla con los requisitos solicitados y ofrezca las mejores
condiciones para el Estado, cuya oferta resuite sclvente en virtud de que cumple, conforme a los criterios de
evaluacidn establec'dos, con los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos de las Bases;
considerando el Dictamen Técnico-Econdmico, Dictamen de Resultados y la dictaminacion y emision del fallo
por parte del Comité,

5. SANCIONES.

Les Licitantes en tode momento deberan asumir la responsabilidad total para el caso en que al entregar los
bienes que correspendan a Gobierno del Estade de Oaxaca, infrinja patentes, marcas o vulnere registros o
derechos de autor, de acuerdo con lo establecido en la Ley Federal del Derecho de Autor v de la Ley de la
Propiedad Industrial, liberando a el Gobierno del Estado de cualquier responsabilidad.

Licitactdn Publica Fstotal L PE-SA4-5F-0092-08/2026

Carretera Internacional Qoxaca-istmo Km 11.5, Ciudad Administrativa Benemeérito de los Arnéricas Teléfono Conmutador [(951) 501 5000 ext. 10007
Edificio 1, planta bajo Tlalixtac de Cabrera, Oaxeca, C.P. 68270

Pagina 16 de 42



fﬁgﬁ ADMINISTRACION

a_J SECRETAR A DE ALMIRISTRACIGN

“2026, Afio del bicentenario del notalicio de Margarita Maza Parada, ejemplo de dignidad, fealtad y servicio a la nocign™

Los Licitantes que infrinjan las disposiciones de la Ley y Reglamento, serdn sancionados por la Funcién Publica
en términos del Titulo Quinto de la Ley, y en su caso, podran ser inhabilitados temporalmente para participar
en procedimientos o celebrar contratos regulados por la misma, cuando se ubiquen en alguno de los
supuestos del articulo 86 de la Ley. De tgual forma, la Funcién Pablica podré suspender o cancelar su Registro
en el Padrén de Proveedores de conformidad con lo establecido por 1os articulos 92 y 93 de la Ley.

6. INCONFORMIDAD.

El trémite, procedimiento y resolucion de las inconformidades, se regira por o dispuesto en el Capitulo | de las
Inconformidades del Titulo Sexto de la Solucidn de las Controversias de la Ley.

Los Licitantes podran inconformarse por escrito ante la Funcién Pablica por los actos que contravengan las
disposiciones contenidas en la Ley, dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquél en que éste ocurra o se
notifique al inconforme de la realizacién del mismo.

Las oficinas que ocupa la Funcién Pablica se ubican en el edificio 2, planta bajg, de la Ciudad Administrativa,
"Benemeérito de las Ameéricas”, kildometro 11.5 de |a carretera Oaxaca-Istmo, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

Transcurrido el plaze establecido en el segundo parrafo del presente numeral, preciuye para los interesados
el derecho a inconformarse.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, 26 de agosto de 2026

Atentamente
Sufragio efectivo. No reeleccién
“El respeto al derecho ajenc es la paz”
Directora de Recursos Materiales

Lic. Sara Zarate Santiago
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7. Apartado A
Especificaciones Técnicas

1. Descripcién técnica de los bienes a adquirir:

'r’|-'1

‘ Descrlpcuén del Servlcno.""

EI dlagnostlco debera permitir |dent|f|car las counadenmas
inconsistencias, duplicidades, omisiones, desactualizaciones y
areas de oportunidad existentes entre dichos instrumentos,
asi como establecer lineas de accién que contribuyan a su
armonizacion y actuatizacion.

; ,:, F Unldad de cantidad

- medida

e |

El licitante deberd realizar, como minimo, las siguientes
actividades:

1. Recopilacion y revisidn documental

Analizar la documentacién institucional proporcionada por fa
Secretaria de Finanzas, incluyendo, de manera enunciativa
mas no limitativa;

e |ley Orgédnica del Poder Ejecutivo del Estado de

Oaxaca vigente

Organigrama vigente de la Secretaria de Finanzas.
Reglamento Internc vigente.
Manual de Organizacién vigente.
Manual de Procedimientos vigente.
Estructura organica autorizada vigente.
Disposiciones juridicas y administrativas relacionadas
con las facultades y funciones de la Secretaria.
s Lineamientos, criterios y metodologias emitidos por
/ ) las instancias competentes del Gobierno del Estado
Unica de QOaxaca para la elaboracién y actualizacién de Servicio 1
reglamentos internocs y manuales administrativos.

2. Andlisis de congruencia normativa
Realizar un andlisis comparativo entre las facultades
establecidas en elReglamento Internoy las funciones
contenidas en el Manual de Organizacidn, identificando:

¢ Facultades sin funcién asociada.
Funciones que no tengan sustento en una facultad.
Funciones duplicadas.
Funciones asignadas a puestos distintas.
Facultades o responsabilidades desactualizadas.
Denominaciones de unidades administrativas que no
correspondan con la estructura vigente,
Inconsistencias en niveles jerarquicos.
Omisiones de facultades o funciones.
¢ Posibles invasiones o traslapes de competencia.

® & & o o

3. Anélisis de alineacién con la estructura orgénica
Verificar la correspondencia entre el Organigrama vigente y
el Manual de Organizacién, considerando:

¢ Denominacidn de las unidades administrativas.

& Nivel jerarquico.

Licitacidn Piblico Estatal L PE-SA-5F-0092-08/2026
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Adscripcién

Dependencia jerarquica.

Existencia de unidades administrativas.
Correspondencia entre estructura y funciones.
Lineas de autoridad y comunicacidn.

Tramos de control.

dentificacién de unidades que aparezcan en un
instrumento y No en otro.

4. Andlisis del Manual de Procedimientos

Revisar el Manua!l de Procedimientos para determinar su
correspondencia con la estructura orgdnica, funcional vigente
y considerar el enfoque de procesos basado en riesgos se
debera tomar de base la Norma ISC 9001

Por lo anterior se debe considerar lo siguiente
s Nombre de los procedimientos.
Nomenclatura
Objetivo de cada procedimiente.
Areas responsables.
Puestos que intervienen.
Actividades.
Secuencia de actividades.
Responsabilidades,
Diagramas de flujo.
Entradas y salidas
Documentos y formatos asociados.
Puntos de control.
*»  Marco normativo aplicable.
Debera identificarse particularmente si los procedimientoes se

encuentran asignados a puestos que actualmente existan y
tengan facultades para ejecutarlos.

5. Matriz integral de alineacién

El prestador deberd elaborar una Matriz  integral de
Alineacion, que permita visualizar la correspondencia entre;
Reglamentoe Internc - Organigrama - Manual de Organizacion
- Manual de Procedimientos.

Como mln mo Ia matnz deberd contener

Nivel jerdrquico Nivel que corresponda
IS Articulo v fraccion aplicabie
normatwvo

Facultad establecida en el
Facultad

Reglamento
Euncic Funcidén prevista en el Manual de

uncién o

Qrganizacion
Procedimiento Procedimiento relacicnado
Responsable Unidad/puesto responsable
Nivel de | Alineado / parcialmente alineado / no

Licitacion Piblica Estatal LPE-S4-5F0082- 082028
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correspondencia alineado

Brechas Inconsistencia identificada
Linea de accion Accidn propuesta
Prioridad Alta / media/baja
Metodologla

El servicio con los alcances antes mencicnados debera
desarrollarse bajo una metodologia que contemple, al menos,
as siguientes etapas:

Etapa 1. Planeacidn y recopitacién de informacion

e  Reunidn inicial con las dreas responsables.

¢ Definicion de’ programa de trabajo y firma del acuerdo de
corresponsabilidad.
Integracion del expediente documental.
Identificac'én de fuentes de informacion.

Como minimo, deberd considerarse:

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Caxaca.
Reglamento Interno de la Secretaria de Finanzas del
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca vigente;

* Organigrama vigente,

e Manual de Organizacion vigente;

o Manuales de Procedimientos vigentes,

* Disposiciones administrativas relacionadas con las
funciones de las areas administrativas;

*  Acuerdos, lineamientos, politicas y demas instrumentos
que incidan directamente en la organizacién vy
funcionamiento de ia Secretaria;

Los resultados que deriven de las actividades realizadas en
esta etapa se deberan concentrar en una matriz de fuentes
normativas y administrativas, identificando para cada
disposicidén su origen, area administrativa involucrada,
facultad o funcidn relacionada y documento institucional en
el que actualmente se encuentra reflejada.

Etapa 2. Revisién y andlisis normativo - funcional

s Revisidn normativa.

e Analisis de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado
de Oaxaca en lo aplicable a la Secretaria de Finanzas.
Andlisis de estructura orgénica.

Revision det Reglamento Interno.

Revision del Manual de Organizacion.

Revision del Manual de Procedimientos.

Analisis comparativo y transversal

El analisis debera considerar, como minimo:

a) Correspondencia funcional.
Determinar si las funciones consignadas en los manuales
corresponden con las facultades conferidas por el
Reglamento Interno vigente

Licitacidn Piblica Estatal LPE-SA-SF-0092-08/ 2026
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b) Actualizacién normativa.
Identificar disposiciones, facultades, funciones o referencias
que hayan quedado desactualizadas como consecuencia de
la entrada en vigor del nuevo Reglamento Interna.

c) Congruencia orgénica.
Verificar que las areas administrativas mencionadas en los
manuales correspondan con la estructura organica vigente.
d) Identificacién de vaclos funcionales.
Detectar facultades o funciones previstas en el Reglamento
Interno que no se encuentren debidamente reflejadas en los
manuales.

e) Identificacién de duplicidades.
Detectar funciones similares o coincidentes asignadas a dos o
mas areas administrativas, cuando dicha situacién pueda
generar riesgos de duplicidad, indefinicidn o interferencia
funcicnal.

f) Identificacién de inconsistencias.
Detectar contradicciones entre facultades, funciones, niveles
jerdrguicos, denominaciones de areas administrativas y
responsabilidades descritas en los instrumentos.

g) Trazabilidad normativa.
Identificar la relacion entre cada funcion relevante y la
disposicion normativa o administrativa gue le da sustento

Los resultados que deriven de las actividades realizadas en
esta etapa se deberdn concentrar en una matriz de
trazabilidad normativa-funcional, en la cual relacione las
disposiciones de! Reglamento interno con las areas
administrativas, funciones y procedimientos.

Etapa 3. Identificacién de Brechas

Clasificacion de las inconsistencias detectadas, entre ellas:

1. Brecha normativa: cuando exista diferencia entre el
marco normative vigente y el contenido de los manuales.

2. Brecha organizacional: cuando exista falta de
correspondencia entre las areas administrativas previstas
en el Reglamento Interno y aquellas contemptadas en los

correspondan con las facultades vigentes.

4. Brecha de responsabilidades: cuando no exista claridad
respecto de la drea o puesto responsable de una actividad.

5. Brechas procedimentales: cuando los procedimientos no
reflejen adecuadamente las funciones o facultades
vigentes.

6. Duplicidad funcional: cuando se identifiquen actividades
o responsabilidades coincidentes entre  areas
administrativas.

7. Vaclo funcional: cuando se identifigue una facultad o
responsabilidad que no se encuentre debidamente
reflejada en los instrumentos administrativos.

8. Brechas de congruencia documental: cuando existan
diferencias entre denominaciones, niveles jerarquicos,
funciones o referencias contenidas en  distintos
instrumentos institucionales.

Los resultados que deriven de esta etapa se deberdn

concentrar en una Matriz de Brechas, que debera contener la

clasificacién y detalle de las brechas identificadas,
considerando 1a clasificacion detallada en esta etapa.

manuates.
3. Brecha funcional: cuando las funciones descritas no

LSO
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Etapa 4. Determinacién de Ilneas de accién
Para cada brecha deberd establecerse una accion propuesta,
indicando:
¢  Documento que requiere madificacién.
Puesto involucrado.
Accidn requerida.
Prioridad.
Justificacion.
Resultado esperado.

l.as recomendaciones deberan ser:

Especificas;

Verificables;

Técnicamente sustentadas;

Vinculadas con una brecha previamente identificada;
Congruentes con el reglamento interno vigente;
Susceplibles de ser implementadas por tas areas
competentes, y

¢ Claramente diferenciadas entre acciones de caracter
normativo, crganizacional, funcional y procedimental.

Las lineas de accién que se determinen como resultado de
esta etapa, deberan concentrarse en una matriz integral de
alineacién, ndicando la problematica detectada, accidén
sugerida, instrumento que debera revisarse, drea
administrativa que deberd analizarla y prioridad sugerida.

La determinacion definitiva respecto de la procedencia y
aplicacion de las recomendaciones  correspondera
exclusivamente al Departamento de Recursos Humanos y
Direccion Administrativa de la Secretaria de Finanzas.

Etapa 5. Integracién del diagnéstico técnico.

En esta etapa el licitante deberd elaborar un diagnéstico
técnico, que debera consistir en un informe final en el cual se
detallen los resultados cbitenidos en las etapas previas.

Condiciones generales del servicio:

« £l licitante debera contar con todos los recursos humanos, técnicos y materiales necesarios para la
prestacion del servicio requerido.

e Nose aceptard condicion alguna en cuanto a cargos adicionales,

e Elpersonalqueemplee el licitante para la ejecucidn del servicio mantendra su relacién laboral y estard
bajo la direccidn y dependencia de este, por lo que no se creardn relaciones de caracter laboral con la
Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, en este sentido el licitante asumira
la completa responsabilidad respecto de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y
ordenamientos en materia laboral, seguridad social vy fiscal.

e Ellicitante no deberd suministrar informacion alguna relativa al servicio, en cualquier forma, como
pudieran ser en publicidad o articulos técnicos, @ menos que cuente con autorizacion escrita de la
Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca.

« Ellicitante deberd ceder a favor de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca,
todo trabajo intelectua!, derivado del servicio requerido, gue desarrolle la titularidad de derechos a
favor del licitante.

«  Almomento de la entrega, el licitante debera firmar en tres tantos, el acta entrega recepcién y el
reporte fotogréfico de los entregables (deberd contener 10 fotografias como minimo) que levante la
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Jefa del Departamento de Recursos Humanos de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del
Estado.
s FEllicitante deberd presentar su cotizacién desglosando el precio unitario, el subtotal, IVA y total.

2. Recursos humanos

Para la correcta ejecucion del servicio, se requiere que el licitante cuente como minimo, con el sigujente
personal:

E3o [ Cantidad & Rol/Cargd ' iperfil requerido ! vl T Experiencia reguerida-
Deberd contar con experiencia
minima de un afo en direccion,
coordinacién o ejecucidn  de
proyectos relacionados con
diagndstico organizacional, analisis

Maestria en | funcional, disefio o redisefo de
Director del S - !
1 1 oroyecto Administracién procesos, elaboracién 0
Publica, o carrera afin. actualizacion de rmanuales
administrativos, analisis de
estructuras organicas ylo
alineacion de nstrumentos
administrativos con disposiciones
normativas.
Deberd contar con experiencia
Licenciatura en | minima de un ano en analisis de
Administracion de | estructuras organicas, analisis vy
2 3 Analista de procesos | Empresas, Licenciatura | disefc de procesos y
en Administracion | procedimientos administrativos vy
Publica o afin. diagndsticos organizacicnales ©
funcionales.
Deberd contar con experiencia
Licenciatura on | MiNiMa de un afo en analisis de
Analista del marco| Derecho, Licenciatura reglgmentos, facu1t§Qes Y
3 3 . oo . funciones administrativas;
normativo en Ciencias Politicas © : i .
afin. allne_acllon. de instrumentos
administrativos con estructuras
organicas.
Deberd contar con experiencia
minima de un ane en identificacion
Licenciatura en | de duplicidades, vacios y areas de
Analista del marco Administrac@én . de oportt_mid'ad 'en _ ~estructuras
4 3 I Empresas, Licenciatura | organizacionales; redisefio o mejora
en Administracion | de procesos administrativos, asi
Publica o afin. como implernentacion de
metodologias de gestiébn  por
Procesos.

3 Vigencia de la Contratacién

La vigencia de la contratacion serd a partir de la formalizacién del contrato y a mas tardar el 18 de diciembre
de 2026.

Licitacidn Piblica Estaral LPE-SA-SF-0092-08/2026
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72 Apartado B
[En papel membretado del Proveedor)
{Procedimiento de Contratacion)
{NUmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacion)

Formato de carta de interés en participar en la Licitacién
(Ciudad), Daxaca, (Fecha de presentacion).

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Denominacién / Razén Social)
manifiesto mi interés en participar en la {Procedimiento de Contratacién y nimero de! procedimiento),
relativa al (Objeto de la Contratacién), aceptando los términos y condiciones establecidas en las Bases de este
CONCUrso, ¥ en consecuencia, presentar mi propuesta técnica y econdmica, sujetdndome estrictamente a lo
establecido en la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento, Prestacién de Servicios y
Administracién de Bienes Muebles e inmuebles del Estado de Oaxaca, su Reglamento y demas normatividad
aplicable.

Para lo cual, bajo protesta de decir verdad, proporciono la siguiente informacian:
Datos Generales det interesado:

Tratdndose de Personas Fisicas:

Nombre:

Registro Federal de Contribuyentes:

Descripcién del giro del contribuyente:

Domicilio: (Calle, ndmero, colonia, municipio, cédigo postal y estado).
Teléfonos:;

Correo electrénico;

Asicomo, en su caso, [os de su apoderado o representante legal.

Tratandose de Personas Morales:

Denominacién social / Razén social:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio: (Calle, nimero, colania, municipio, cddigo postal y estado).

Teléfonos:

Correo electrénico:

Descripcién del objeto social:

Constitutiva: (No. de escritura publica, fecha, nombie y nimero de notario publico).

Nombre de su representante legal:

Poder del representante legal: (No. de escritura piblica, fecha, nombre y ndmero de notario publico)

Respetuosamente

{(Nomlre, firma del Licitante o representante legal y sello)

Licitacl/dn Publica Estotal £ PE-SA-5F-0092-08/ 2026
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7.3 Apartado C
(En papel membretado del Proveedor)
(Procedimiento de Contratacion)

(NGmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacién}
Formato de solicitud de aclaracién de dudas

{Ciudad), Oaxaca, {Fecha de su presentacion, 24 horas antes de la celebracion de la Junta de Aclaraciones).

Lic. Sara Zérate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Denominacién / Razén Social), con
domicilio en (Calle, nUmero, colonia, cédigo postal, ciudad, municipio y estado), y con numero telefénico
{Numero con 10 digites), me permito solicitar la aclaracidn sobre aspectos contenidos en las Bases de la
{Procedimiento de Contratacién y nimero del procedimiento), relativa al (Objeto de la Contratacién):

Pregunta .-

Pregunta 2.-

Respetucsamente

{Nombre, firma del Licitante o representante legal y sello)

Licitacion PUblee Estatal L PE-SA4-5F-0092-08/2025
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7.4 Apartado D
{En papel membretado del Proveedor)
i{Procedimiento de Contratacién)
(NUmero del procedimiento)

{Objeto de la Contratacién)
Formato de carta poder
{Ciudad), Oaxaca, (Fecha de la Recepcion y Apertura Técnica y Econdmical.

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

(Nombre de quien otorga el poder), bajo protesta de decir verdad, en mi cardcter de representante legal del
Proveedor denominado (Nombre ¢ Denominacidn / Razén Social), segun consta en el instrumento publico

numero_____ de fecha pasado ante la fe del notario pablico nimero ___ de la
ciudad de que se encuentra registrado bajo el ndmero ______ del Registro
Piblico de Comercio de . por este conducto otorgo a [Nombre de quien recibe el

poder) poder amplio, cumplido y bastante para que & nombre de mi representada, se encargue de entregar
y recibir documentacion, comparecer e intervenir en los eventos de Junta de Aclaraciones, Presentacién y
Apertura de Propuestas Técnicas y Econdmicas, y cualquier otro relacionade al procedimiento licitatorio, asi
como recibir y oir notificaciones con relacién a la {Procedimiento de Contratacién y ntimero del
procedimiento), relativa al (Objeto de la Contratacién).

Nombre y firma de quien otorga el poder y Nombre y firma de quien acepta el poder
sello del Proveedor

Otorga poder Acepta poder
Testigos

Nombre v firma Nombre y firma

Licitacion Publice Estatol { PE-SA4-5F-0092-08/2026
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7.5 Apartado E
{En papel membretado del Proveedor)
(Procedimiento de Contratacién)
(NUmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacién)
Formato de acreditacién de personalidad
{Ciudad}, Oaxaca, (Fecha de la Recepcidn y Apertura Técnica y Econdmica).

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Denominacién / Razon Social), en
relacién a la (Procedimiento de Contratacidon y nidmero del procedimiento), relativa al {Objeto de Ia
Contratacién), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que cuento con facultades suficientes y bastantes
para suscribir las proposiciones en el presente procedimiento, en virtud que a la fecha no me han sido
revocadas, y que los datos aquf asentados son ciertos, que los he verificado v coinciden con los registrados
ante el Padrén de Proveedores de la Administracién Pdblica Estatal, los cuales son fos siguientes:

Datos del Licitante

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio

Calley ndmero:

Colonia:

Delegacién o Municipio:
Cdédigo Postal:
Entidad Federativa:

Teiéfonos;

Correo electrénico:

Persona Moral

No. de la escritura ptblica de su constitucién:

Fecha:

Nombre, ndmero y adscripcién del Notario Publico:

Lugar de Registro Publico y/o de comercio:
Fecha:
Folio:

Lichtacion Pdiico Estatol LPE-SA-SF-0082-08/2026
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Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva

{Unicarmente cuando las hubiera)

No. de la escritura publica:

Fecha:

Nombre, nGmero y adscripcién del Notario Pubilico:

Fecha:

Folio:

Lugar de Registro:

Datos del Apcderado o representante legal:

Nombre:

Cargo que acredite;

{Administrador Unico,

Gerente general,

Representante legal con Poder especial, etc.)

Escritura publica numero:

Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pdblico ante el
cual se otorgd:

Relacién de Socios o accionistas.

Apellido Paterno: | Apeliido Materno: Nombre (s): % En acciones:

RFC

Personas Fisicas.

No. de identificacidn que presente:

Fecha:

CURP.

Fecha de alta en la SHCP formato{R-1):

Protesto lo necesario

(Nornbre, firma del Licitante o representante legal y sello)

Licitacidn Publica Estatal LPE-SA-SF-0092-08/ 2028
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7.6 Apartado F
(En papel membretado del Proveedor)
(Procedimiento de Contratacion)
(NUmero del procedimiento)
[Objeto de la Contratacion)
Formato de carta de manifiestos bajo protesta de decir verdad
{Cludad), Oaxaca, {Fecha de la Recepcidn y Apertura Técnica y Econémica.

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Denominacidén / Razon Social), en
relacidn a la (Procedimiento de Contratacién y numero del procedimiente), relativa al (Objeto de la
Contratacion), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada:

1. Estd conformme y acepta todos los términos y condiciones del presente procedimiento de contratacion,
los cuales se encuentran establecidos en la convocatoria, las Basesy el acta de la junta de aclaraciones;

2. Conoce y acepta sujetarse al contenido de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacién de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, de su
Reglamento y demdas normatividad aplicable;

3. No se encuentra en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 17 y 86 de Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Caxaca,

4. No se encuentra en alguno de |os supuestos previstos por el articulo 101 del Reglamento de la Ley
Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

5. $e encuentra actuaimente al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, como lo
establecen los articulos 76 fracciones V, Vil y 150 de la Ley de tmpuesto sobre la Renta, 1° y 2° fraccion |
del Cadigo Fiscal de la Federacion, 43 del Cédigo Fiscal para el Estado de Oaxaca, 32-[ del Cédigo Fiscal
de la Federacidn y demas ordenamientos competenties;

6. Noseencuentra en alguno de los supuestos previstos por el primer y segundo parrafos del articulo 69-
B del Codigo Fiscal de la Federacion;

7. En el caso de resultar adjudicada, por ningan motivo cedera los derechos y obligaciones que deriven
de! contrato correspondiente, de forma parcial o total a favor de terceras personas (fisicas o morales), y

8. Que la documentacién e informacién proporcionados al Padron de Proveedores de la Administracion
Pubtica Estatal, se encuentran vigentes, actualizados y coinciden con los presentados en este
procedimiento de contratacion.

Protesto lo necesario

(Nombre, firma del Licitante o representante legal y sello)

Licitgoidn Poblica Estatal LPE-S4-SF- 0092-08/2026
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7.7 Apartado G
(En papel membretado del Proveedor)
(Procedimiento de Contratacién)

INUmero del procedimiento)

{Objeto de la Contratacién)
Forrnato de carta de integridad

(Ciudad), Oaxaca, (Fecha de la Recepcion y Apertura Técnica y Econémica).

Lic. Sara Z&rate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado {Nombre ¢ Denominacién / Razén Social), en
relacién a la {Procedimiento de Contratacion y numero del procedimiento), relativa al {Objeto de |a
Contratacion), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada, por sl misma o a través de
interpésita persona, se abstendran de adoptar conductas para gue los servidores pUblicos de la Convocante
o de la Dependencia o Entidad solicitante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas técnicas y
econbémicas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorgue condiciones ventajosas con relacién
a los dems Licitantes.

Protesto lo necesario

{(Nombre, firma del Licitante o representante legal y sello)

Licitacion Piblica Estatal L PE-S4-5F-0092-08/ 2026
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7.8 Apartado H
(En papel membretado del Proveedor)
{(Procedimiento de Contratacién)
(NGmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacién)
Formato de carta de aceptacién de visita domiciliaria al Licitante

(Ciudad), Oaxaca, (Fecha de la Recepcidn y Apertura Técnica y Econémica).

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Denominacién / Razén Social), en
relacién a la (Procedimiento de Contratacién y numero del procedimiento), relativa al (Objeto de Ia
Contratacion), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada tiene conocimiento de lo
previsto en el articulo 28 fraccién |l inciso d) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendarmientos Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Qaxaca, en relacién con los numerales 2.3 y 3.6 (litimo parrafo de las Bases, en este sentido, se otorga el
consentimiento de mi representada para que la Convocante lleve a cabo una visita al domicilio de sus
instalaciones, y se compromete a brindar las facilidades necesarias para el desahogo de la misma.

Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)

Licitacion Pdbiljco Estotol L PE.SA4-SF.-0092-08/2026

Carretera internacional Qaxaca-istmeo Km 1.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007
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79 Apartado |
(En papel membretado del Proveedor)
(Procedimiento de Contratacién)
{NOGmero del procedimiento)

(Objeto de la Contratacién)
Formato de Propuesta Técnica

(Ciudad), OCaxaca, (La fecha de la recepcidn y apertura técnica y econémica).

Lic. Sara Zérate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretaria de Administracion
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre o Dencminacion / Razén Social), en
relacion a la (Procedimiento de Contratacién y numero del procedimiento), relativa al (Objeto de Ila
Contratacién), presento la siguiente propuesta técnica:

Unidad de | Cantidad

Partida/lote Descripcién del bien, arrendamiento o servicio T total

{En este rubro se debe sefialar el bien, arrendamiento o

[mumero} o . L
' servicio objeto de la Contratacién)

Nota: El Licitants debera presentar su oferta técnica considerando lo establecido en ei requisito 23 del
numeral 3.5.1 de las presentes Bases, numerando cada una de las paginas que fa conformen (ejempto: I/n,

2/n.... Nfn).

Protesto lo necesario

(Nombre, firmma del Licitante o representante legal y sello)

Licltacion Piblico Estotol £ PE-SA-5F-0092-08/2026

Carretera Internacionol Oaxaca-istmo Km N5, Ciudad Administrotiva Benemérito de las Américos Teléfono Conmutador {351 501 5000 ext, 10007
Edificio ), planta baja Tigilxtac de Cabrera, Qaxaca, CP, 68270
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710 Apartado ]
{Procedimiento de Contratacién|
INOmero del procedimiento)
(Objeto de la Contratacion)
Formato de Propuesta Econdmica
(Ciudad), Oaxaca, (Fecha de la Recepcidn y Apertura Técnica y Economica).

Lic. Sara Zérate Santiago
Directora de Recursos Materiales

Secretaria de Administracién
Presente

El suscrito representante legal del Proveedor denominado (Nombre ¢ Denominacién / Razén Social), en
relacién a fa (Procedimiento de Contratacién y ndmero del procedimiento), relativa al (Objeto de la
Contratacién), presento la siguiente propuesta econémica;

Partida/ { Descripcion del bien, arrendamiento | Unidad de{ Cantidad Precio Subtotal
Lote 0 servicio medida total uhitario
Numero XXX $XHX
{ ) (En este rubro se debe sefialar el
bien, arrendamiento o servicio objeto Subtotal EX00X
de la Contratacién)
IVA (16%) EX00X
(Cantidad del precio total con letra) Total $xo00¢

Nota: El Licitante debera presentar su oferta econdmica considerando lo establecido en el numeral 352 de
las presentes Bases, numerando cada una de las paginas que la conformen (gjemplo: 1/n, 2/n.... N/n|

*=* (Cubrir con cinta adhesiva transparente el precio total en nimerco y letra) **

= (En caso de existir un descuento voluntario, asl tendra que especificarse y el precio total deberd incluirlo)

Aotk

Protesto lo necesario

{(Nombre, firma del Licitante o representante legal y sello)

Licitacion Publica Estatal LPE-SA-SF-0092-08/2026

Caorretera internacional Goxaca-istmo Km 1.5, Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas Teléfono Conmutador (951 501 5000 ext. 10007
Edificio ], plonta baja Tialixtac de Cabrera, Coxaca, C.P. 68270
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‘2026, Aho del bicentenario del natalicio de Margarita Moza Parodo, efemplo de dignidod, lealtad y servicio a la nacién”

7.1 Apartado K

Mcedelo de Contrato

CONTRATO [ABIERTO] DE {ADQUISICIONES / ARRENDAMIENTO / PRESTACION DE SERVICIOS] NUMERO
/2026, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL CIUDADANQ (NOMBRE),
[SECRETARIA (O} / DIRECTOR(A) GENERAL] DE [NOMBRE DE LA DEPENDENCIA/ENTIDAD], A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA LA “[SECRETARIA / ENTIDAD]” ¥ POR LA OTRA PARTE EL PROVEEDOR
(NOMBRE / DENOMINACION SOCIAL / RAZON SOCIAL), REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR SU
APODERADO LEGAL EL CIUDADANC (NOMBRE), A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL
“PROVEEDOR", Y CUANDO SE REFIERA A AMBAS SE DENOMINARAN LAS “PARTES", AL TENOR DE LAS
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

l La “[SECRETARI{A / ENTIDAD]" declara que:

1. Es una [Dependencia de la Administracién Publica Centralizada del Poder Ejecutivo / Entidad de la
Administracién Publica Paraestatal], de conformidad con lo dispuesto en el articulo (nUmero) de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca [y Decreto de creacién);

1.2, [La/ Elciudadana(e)] El ciudadano (profesién, nombre y apellidos) [Secretaria{o) / Director{a) General]
acredita su personalidad con el nombramiento de fecha (dia) de {mes) de (afio), expedido a su favor
por el ciudadano Salomén Jara Cruz, Gobernador Constitucional del Estado Libre y Scberano de
Qaxaca, y que esta facultado para celebrar el presente Contrato de conformidad con lo dispuesto por
los artfculos (nimeros) de la Ley [Organica del Poder Ejecutivo / de Entidades Paraestatales] de!
Estado de Caxacay de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de
Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca;

1.3. Sefala como su domicilio para los efectos legales, el ubicado en {calle, nimere, colonia, ciudad,
rmunicipio, entidad federativa y cédigo postal);

L4 Cuentacon el Registro Federal de Contribuyentes (nurmero};

1.5 Requrere adjudicar y formalizar el presente Contrato, de conformidad con el Acuerdo numero
CAEASEOQ (digitos alfanuméricos}, Sesién [Ordinaria / Extraordinaria] (nUmero), de fecha (dia} de [mes)
del presente ano, mediante el cual el Comité de Adguisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Servicios del Estado de Oaxaca dictaming el fallo de la (Procedimiento de Contratacién y ndmero de
Licitacién); y

14. Cuenta con la disponibilidad presupuestal en la partida especifica "{numero) — (nombre de partida)”
con cargo a la clave presupuestal (ndmero con 32 digitos) correspondiente al presente ejercicio fiscal,
para dar cumpiimiento a las obligaciones de pago contraidas en el presente Contrato.

Il. £l "PROVEEDOCR" declara gue:

1. Esuna sociedad {tipo de sociedad), constituida conforme a las leyes mexicanas, segun se desprende
de la escritura publica ndmero ,con fecha (dia) de (mes) de (afo), pasada ante la fe del licenciado
{(nombre y apellidos), Notario Puablico numero de (ciudad y entidad federativa), inscrito en el
{Instituto de la Funcién Registral del Estado de Qaxaca / Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio de {entidad federativa)), bajo el folio mercantil {numero), de fecha (dia) de (mes) de (aRo);

[# En caso de haber alguna modificacion al objeto social, incluir la informacién relativa a la escritura
publica en {a gue conste)]

I1.2.  Su objeto social es, entre otros, {descripcion de sus actividades y giro requerido para la contratacion),
ello de acuerdo con lo sefialado en su acta constitutiva, referido en la declaracién 1.1, del presente
Contrato;

Licitacion Publica Estatal LPE-SA-SF-0092.08/2026
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3. El ciudadano (profesidn, nombre y apellidos) acredita su personalidad como apoderado legal del
“PRCVEEDOR", segun se desprende de la escritura pubiica ndmero .con fecha (dia} de [mes) de
(afio), pasada ante la fe del licenciado (nombre y apellidos), Notario Publico ndmero de {ciudad
y entidad federativa), inscrito en el [Instituto de la Funcion Registral del Estado de Oaxaca / Registio
Publico de la Propiedad y de Comercio de {entidad federativa)}, bajo el folio mercantil (numero), de
fecha (dia) de {mes} de (afo), manifestando bajo protesta de decir verdad que a la fecha della
suscripcion del presente Contrato, dichas facultades no le han sido modificadas, revocadas o limitadas
de forma algung;

4. Se apersona e identifica con {tipo de idenficacion oficial con fotografia vigente), expedida por
(institucién}, con numero

I15. Sefala como su domicilio para los efectos legales y administrativos a gue haya lugar, el ubicado en
(calle, niimero, colonia, ciudad, municipio, entidad federativa y cddigo postal},

1.6. Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes {clave alfanumérica) y se encuentra al corriente de
todas sus obligaciones fiscales;

7. Se encuentra inscritc en el Padrdon de Proveedores de la Administracion Pubilica Estatal, bajo el
numero de registro , el cual estd vigente y actualizado,

8. Cumple con todos los requerimientos legales necesarios para la celebracion del presente Contrato y
no se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 17 y 86 de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca; y

I1.8. Dispone los elementos suficientes para obligarse en los términos y condiciones del presente Contrato
y que para su cumplimiento cuenta con los recursos materiales, técnicos y humanos, asi como la
capacidad y experiencia necesarias para cumplir el ohjeto del presente instrumentoe.

L. Las “PARTES" declaran que:

). Se reconocen mutua, plena y reciprocamente la personalidad y capacidad con la que se ostentan y
que conocen el alcancey efectos juridicos del presente instrumento, manifestando que no existe dolo,
error, mala fe o la existencia de algun vicio el consentimiento.

De conformidad con las declaraciones expuesias, las "PARTES” estan de acuerdo en obligarse al tenor de las
siguientes:
CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.
Las "PARTES" convienen gue el objeto del presente Contrato, es {Objeto de la Contratacion).
SEGUNDA CARACTERISTICAS.

El “PROVEEDOR" se obliga, de acuerdo a lo dispuesto en el presente Contrato, a proporcionar los [bienes /
arrendamientos / servicios] establecidos en la cldusula que antecede de conformidad con el contenido de
ios docurmentos convencionalmente "BASES DE LA (PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION ¥ NUMERO DEL
PROCEDIMIENTO}" y “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DEL PROVEEDOR", los cuales debidamente
firmados por las "PARTES" se agregan al presente como ANEXO 1y ANEXO 2, respectivamente, para formar
parte integrante del presente Contrato.

TERCERA. CONTRAPRESTACION Y FORMA DE PAGO

La “[SECRETARIA / ENTIDAD]" se obliga a pagar al “PROVEEDOR" la cantidad total de ${Monto en nimero)
{({Monto en letra /100 M.N), incluyendo el 16% del Impuesto al Valor Agregado. En caso de que el
"PROVEEDOR" entregue bienes, arrendamientos o realice servicios que excedan de |a cantidad total, seran
considerados como realizados por su cuenta y riesgo a favor de la “[SECRETARIA / ENTIDAD]".

Licitacidn Publica Estotol LPE-5A-5F-0092-082028
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El precio sera fijo e incondicional durante la vigencia del Contrato.

[El pago se realizara / Los pagos se realizaran} en (nurmero) exhibicién{es) dentro de los (nUmero) habiles
posteriores a la recepcion de los entregables a entera satisfaccion de la “[SECRETARIA / ENTIDAD]", previa
presentacion y validacion del Comprobante Fiscal Digital por Internet (*CFDI") correspondiente, debidamente
requisitado.

[No se otorgard anticipo algune / El "PROVEEDOR" podrad solicitar el otorgamiento de anticipo de hasta el
[XX]% del monto total del Contrato, previa presentacion de la garantia correspondiente, asl como la
presentacion y validacion del “CFDI", debidamente requisitado.  El monto restante se pagara de forma
proporcional, amortizande dicho anticipo, una vez recibidos los entregables a entera satisfaccién de la
“[SECRETARIA / ENTIDAD]"].

El trémite de pago se realizara a través del drea usuaria o técnica de la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" en domicilio
ubicado en (calle, numero, colonia, ciudad, municipio, entidad federativa y cédigoe postal), en un horario de
(hora) a (hora), de lunes a viernes. La Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado sera la responsable
de efectuar el pago correspondiente, el cual se efectuara a través de transferencia bancaria.

EI "CFDI” respectivo deberd cumplir con todos los requisitos fiscales y contables exigidos por las leyes en la
materia y contener los datos fiscales establecidos en las Declaraciones 1.3. v 1.4 del presente Contrato, a
nombre de Goblerno del Estado de Caxaca, “[SECRETARIA / ENTIDAD]".

En caso de presentar errores o deficiencias, la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" no estard obligada a realizar el
tramite de pago, por lo que dentro de los cinco dias habites siguientes al de su recepcion, le informara por
escrito al “PROVEEDOR”, el cual deberd entregar el "CFDI" corregido para continuar con dicho tramite.

Tratandose de pago en exceso que recibiera el “PROVEEDOR?”, ésta deberd reintegrar la cantidad cobrada
en exceso, dentro de los 15 dias naturales siguientes a la solicitud por escrito del reintegro por parte de
“[SECRETARIA / ENTIDAD]" Cumplido dicho plazo, el “PROVEEDOR" deberd pagar los intereses
correspondientes del cinco al millar. Los cargos se calculardn sobre la cantidad pagada en exceso y se
computaran por dias naturales desde la fecha del pago y hasta la fecha en que se pongan efectivamente a
disposicién de la “[SECRETARIA / ENTIDAD]"

Los impuestos y derechos que se causen con motivo del presente Contrato, serdn pagados por el
“PROVEEDOR?", Ia “[SECRETARIA / ENTIDAD)" sélo cubrira el Impuesto al Valor Agregado {1V.A), de acuerdo
a lo establecido en las disposiciones fiscales respectivas.

CUARTA. LUGAR, CONDICIONES Y PLAZO DE ENTREGA.

De acuerdo a lo establecido en las Clausulas Primera v Segunda def presente Contrato, el "PROVEEDOR"
debera entregar a “[SECRETARIA / ENTIDAD]", conforme a lo establecido en el numeral 2.4 del ANEXO 1
“BASES DE LA (PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO)" v el Apartado |
del ANEXO 2 “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA DEL PROVEEDOR".

QUINTA. SUPERVISION Y ADMINISTRACION DEL CONTRATO.

Le corresponde supervisar, administrar, validar los entregables correspondientes y vigilar el debido y correcto
cumplimiento del presente Contrato al titular de (sefialar drea usuaria o técnica) de la “[SECRETARIA /
ENTIDAD]".

SEXTA. GARANTIAS DEL CONTRATO.

En términos de lo estipulado en los articulos 56 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Caxaca y 53 de su
Reglamento, el “PROVEEDOR" se obliga a garantizar el fiel y opertuno cumplimiento de todas y cada una de
las obligaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, el cual deberé presentar a “[SECRETARIA /
ENTIDAD]" |as siguientes garantias:

1 Garantia de Cumplimiento: El "PROVEEDOR" deberd garantizar todas v cada una de las obligaciones a
su cargo derivadas de! Contrato y sus Anexos, equivalente al [# % {nimero por ciento)] del monto total
adjudicado, considerando el impuesto al Valor Agregado {IV.A), y

Licitacion Publica Estated LPF-54-SF-0092-08/2026

Carretera internacional Oaxaca-Istrna Km 1.5 Ciudad Administrotiva Benemérito de fas Américas Tetéfono Conmutador [951) 501 5000 ext. 10007
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2 Garantia de Anticipo: [[No aplica / En caso de que el “PROVEEDOR?” solicite un anticipo [{{hasta 50% del
monto total adjudicado)], debera garantizar el monto total dei anticipo, es decir el equivatente al 100%
{cien por ciento) del monto total del anticipo, considerando el Impuesto al Valor Agregado {1 V.A), previa
a la entrega del anticipo]].

Las garantias deberdn presentarse mediante pdliza de fianza, cheque certificado o billete de depdsito, y
expedirse a favor de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado. Dichas garantias deberén
presentarse a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del Contrato, mediante un
escrite firmado por el Proveedor dirigido a la Contratante, cumpliendo lo establecido en el articulo 126 del
Reglarmento del Presupuesto y conforme al numeral 2.6 del ANEXO 1 “BASES DE LA (PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTQ)".

SEPTIMA. OBLIGACIONES DEL "PROVEEDOR".

El *PROVEEDQR" deberd dar esctricto cumplimiento a todas y cada una de las obligaciones y
responsabilidades a su cargo establecidas en el presente Contrato y sus Anexos, asi como cumplir con todas
disposiciones establecidas en las leyes, reglamentos, decretos o cualguier otro instrumento juridico aplicable.

Asimizmo, el "PROVEEDOR" se obliga a responder por su cuenta y riesgo, los defectos y vicios ocultos, la
responsabilidad cbijetiva, asi como los dafhos y perjuicios que por cualguier motivo se llegue a causar a la
“[SECRETARIA / ENTIDAD]" 0 a terceros, en cuyo caso se haran efectivas |as garantias que correspondan de
acuerdo a lo establecido en este instrumento.

El “PROVEEDOR" se obliga a contar con los recursos humanos y materiales gque se requieren para el debido
cumplimiento det presente Contrato. De igual manera, el “PROVEEDCR" sera ei Unico responsable de la
calidad, almacenaje, uso, manejo y de cualguier otra maniobra, que con suUs equipos e insumos en general,
requiera hacer durante para el cumplimiento del presente instrumento, sin tener derecho por ello, a
remuneracion adicionz| alguna.

El “PROVEEDOR" debera contar con las autorizaciones ¢ permisos necesarios para la ejecucion del objeto del
presente Contrato, conforme a las disposiciones legales vigentes y aplicables.

En caso de cambio de domicilio del establecido en la Declaracion 115 del presente instrumento, el
*“PROVEEDOR" deberd informarlo por escrito a la *[SECRETARIA / ENTIDAD]", dentro de los 3 (tres) dias habiles
siguientes a su acontecimiento.

En caso que el *PROVEEDOR" infrinja las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacidon de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Oaxaca, serd sancionado por la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcion Puablica, de conformidad
con lo establecido en el *Titulo Quinto de las Infracciones y Sanciones, Capitule Unico” de la citada Ley.

OCTAVA OBLIGACIONES DE LA “[SECRETARIA / ENTIDAD]".
La “[SECRETARIA / ENTIDAD" se obliga con el "PROVEEDOR’ a otorgarle todas las facilidades necesarias para
el cumplimiento del presente Contrato.

NOVENA. VIGENCIA.
La vigencia del presente Contrato serd (conforme al numeral 3 del Apartade A de las Bases) y hasta que se
extingan en su totalidad los derechos y obligaciones de ias “PARTES".

DECIMA. PENAS CONVENCIONALES.

Con fundamento en el articulo 59 de la Ley de Adquisicianes, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de
Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, las penas convencionales a
cargo del "PROVEEDOR", por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion
del servicio, seran determinadas en funcién de los bienes, arrendamientos o servicios no entregados o
prestados oportunamente. Dicha penalizacidn sera del [cinco] al millar def monto contratado, por cada dia
natural de demora a partir del dia siguiente de la fecha pactada para la entrega, hasta el monto de la Garantia
de Cumplimiento del Contrato, en caso de excederlo, se iniciara el procedimiento de rescision administrativa
previsto en la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion
de Bienes Muebles e inmuebles del Estado de Oaxaca y su Reglamento.
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Los pagos gue deriven del presente instrumento quedaran condicionados proporcionalmente, al pago que el
“PROVEEDOR" debera efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de que en
el supuesto de que sea rescindido el Contrato, no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de
as mismas al hacer efectiva la Garantia de Cumplimiento.

DECIMA PRIMERA.  RESPONSABILIDAD LABORAL

El “PROVEEDOR" se obliga a desempenar y a ejecutar las actividades necesarias para el cumplimiento del
presente Contrato, con personal propio, certificado, altamente calificado y capacitado, asi como utilizar el
equipe y herramientas propias.

Por lo anterior, las “PARTES” no tienen nexo laboral alguno con los empleados y/o trabajadores de la otra, ni
estan facultadas para dirigir las labores de los mismos, por lo gque en este acto se liberan reciprocamente de
toda responsabilidad relativa a cualquier accidente o enfermedad que su propio personal pudiera sufrir o
contraer durante el desarrollo de sus labores o como consecuencia de ellas.

Las “PARTES" reconocen y aceptan que las Unicas relaciones juridicas existentes entre ellas, son las derivadas
del presente Contrato, razén por la cual éstas serdn las Unicas responsables del personal bajo su inmediata
direcciény dependencia, asi como del pago a los mismos, de salarios ordinarios y extraordinarios, vacaciones,
aguinaldos, despidos, primas, asi como de cualquier obligacién derivada de la Ley Federal del Trabajo en
vigor, IMSS e INFONAWVIT, per lo que, las “PARTES" se ebligan a sacar en paz y a salvo a la otra de cualquier
accién legal que se pudiera derivar de Jos conceptos anteriores en relacion con el presente instrumente.

£n virtud de lo anterior, cualquier responsabilidad que resulte de fa aplicacion de la Ley Federal del Trabajo,
Ley del Seguro Social, Ley del Institute dei Fondo Nactonal de la Vivienda para os Trabajadores y/o cualquier
otra aplicable, derivada del cumplimiento del presente instrumento y del gjercicio que en sus legitimos
derechos tengan los trabajadores y/o empleados del “PROVEEDOR?", serd asumida directamente por éste.
En caso de que las autoridades competentes resolvieran que la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" deba realizar el
pago de prestaciones en favor del personal del "PROVEEDOR”, éste se obliga a reembolsar a la “[SECRETARIA
/ ENTIDAD]" el pago del monto total de las mismas, a mas tardar dentro de los 10 (dias) naturales siguientes
a aquel en el que reciba la notificacién correspondiente, o se podra llevar a cabo una compensacion.
Consecuentemente, no se genera entre las “PARTES" responsabilidad solidaria, derivada de la ejecucion de
este Contrato, por lo que el "PROVEEDOR" responderd ante cualquier autoridad administrativa, judicial o del
trabajo, por procedimientos relacionados con sus trabajadores.

DECIMA SEGUNDA. CESION DE DERECHOS.

El “PROVEEDOR" no podra transferir, ceder, traspasar ¢ transmitir parcial o totalmente los derechos y
obligaciones establecidos en el presente Contrato, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso
requerira la autorizacion previa y por escrito de “[SECRETARIA / ENTIDAD]".

DECIMATERCERA.  AUTONOMIA DE RESPONSABILIDADES.
El “PROVEEDOR" empleard y asignard bajo su estricta responsabilidad y costo al personal capacitado,
calificado y suficiente para el debido cumplimiento del presente instrumento.

Cuando haya causa que lo justitique, la “[SECRETARIA / ENTIDAD)" tendré el derecho de requerir, por escrito
en cualquier momento, al “PROVEEDOR” la sustitucién o remplazo de cualquier miembro de dicho personal,
el cual debera realizarlo de forma inmediata.

DECIMA CUARTA. RESCISION DEL CONTRATO.
La “[SECRETARIA / ENTIDAD]" podra rescindir administrativamente el presente Contrato, sin necesidad de
resolucion judicial, en caso de que el "PROVEEDOR" incurra en cualquiera de los supuestos siguientes:

1. Cuando se incumplan los plazos, la calidad y/o especificaciones técnicas establecidos en el presente
Contrato,

2. Cuando se incumpla cualquiera de las obligaciones contractuales estipuladas en este Contrato;

3 Cuando con motivo del incumplimiento de las obligaciones se pudiera afectar el interés social,
impidiendo con ello el desarrollo de cualguiera de los programas de trabajo del Gobierno del Estado
de Qaxaca;

Licftacion Publleo Estatal L PE-5A-5F-0092-082026
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4, Cuando no brinde a las personas designadas por la *[SECRETARIA / ENTIDAD]" las facitidades, datos,
informacion o documentacién necesarias para la inspeccidn, vigilancia o supervisién de este Contrato,

5. Cuando se incumpla el compromiso relativo a la reserva o confidencialidad de la informacion:o
documentacién proporcionada por € "[SECRETARFA / ENTIDADY} para la ejecucion del presente
Contrato;

6. Cuando la autoridad competente declare el estado de quiebra, la suspensidn de pagoes o alguna

situacion distinta, que sea andioga o equivalente y que afecte el patrimonio del “PROVEEDOR",
7. Cuando se haya agotado el monto limite para la aplicacion de las penas convencionales del Contrato;

8. Cuando incurra en falsedad total o parcial respecto a la informacidn proporcionada o gue actle con
dolo o mala fe en el procedimiento de contratacién o para la cetebracion del presente Contrato; yfo

9, Cuando no presente las garantias, dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma de este
Contrato, de conformidad con fo establecido en los articulos 56 de |la Ley y 126 del Reglamento de la
ey de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Cuando se presente cualquiera de los supuestos sefalados, la "[SECRETARIA / ENTIDAD]" iniciara el
procedimiento de rescisién administrativa, que se iniciaréd dentro de los 15 dias naturales siguientes a aquel
en que se configure la causal, conforme a lo establecido en el articulo 63 de la Ley de Adqguisiciones,
Enajenacicnes, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles
del Estado de Oaxaca, en los siguientes términos:

A) Sila “[SECRETARIA/ENTIDAD]" considera gue el “PROVEEDOR” ha incurrideo en alguna de las causales
de rescision que se consignan en la presente clausula, o hara saber al “PROVEEDOR" por escrito, a
efecto de gue ésta exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso las pruebas que estime
pertinentes, en un término de 10 (diez} dias habiles, a partir de ta notificacion;

B) Transcurrido el término a que se refiere el inciso A) anterior, se resolvera considerando los argumentos
y pruebas que hubiere hecho valer;y

C) La determinacién de dar o no por rescindido el Contrato, deberad ser debidamente fundada, motivada
y notificada por escrito al "PROVEEDOR" dentro de los 15 [guince) dias habiles siguientes al plazo
sefatado en el inciso A) de esta clausula.

En el caso de que este instrumento se rescinda, no procederd el cobro de las penas convencionales ni la
contabilizacidn de las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento de Contrato.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el Contrato, se hiciere entrega de |os bienes,
arrendamientos o servicios, a entera satisfaccién de la “[SECRETARIA / ENTIDADY", e! procedimiento iniciado
guedard sin efecto.

DECIMA QUINTA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

Las “PARTES" convienen expresamente que el presente Contrato podréd darse por terminado
anticipadamente por “[SECRETARIA / ENTIDAD]" sin necesidad de declaracion judicial y hacer efectivas las
sanciones previstas cuando tengan lugar entre otras las siguientes causas:

1. Cuando concurran razones de interés general;

2. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir fos bienes, arrendamientos o
servicios originalmente contratados; o

3 Cuando se dermuestre gue de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se
ocasione algun dafio o perjuicio a la “[SECRETARIA / ENTIDAD]".
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De actualizarse cualquiera de los supuestos referidos, la “[SECRETARIA / ENTIDAD]", lo notificard al
“PROVEEDOR" por escrito. El “PROVEEDOR” estara obligado a devolver a la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" en Un
plazo de 10 (diez) dias naturales, contados a partir de la notificacion de la terminacién anticipada, toda la
documentacién que éste le hubiere entregado para la realizacién del objeto del presente Contrato.

En estos supuestos la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" reemboilsara al "PROVEEDOR" los gastos no recuperables
en que haya incurrido, siempre gue éstos sean razonables, estén debidamente comprobadosy se relacionen
directarnente con el Contrato, de conformidad con el articulo 63 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientas, Prestacidon de Servicios y Administracidn de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Oaxaca.

DECIMA SEXTA.INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD.

Para efectos de la ejecucidny cumplimiento del objeto del presente Contrato, previsto en su clausula Primera,
el “PROVEEDOR" se obliga a obtener de la *[SECRETARIA / ENTIDADY]" la informacién que estime necesaria. Se
entendera por inforrmacion toda aguella escrita, verbal o gréfica, asi como la contenida en medios electronicos
o electromagnéticos, que sea entregada o confiada por parte de “[SECRETARIA / ENTIDAD]" al "“PROVEEDOR”,
o bien, empleados, dependientes de éste o terceros autorizados.

Toda la informacion proporcionada es y serd considerada corno propiedad de la “[SECRETARIA / ENTIDAD}"
por lo gue el “PROVEEDOR" no divulgard en provecho propio o de terceros por medio de publicaciones,
conferencias, informes o cualquier otra forma, los datos y resultados obtenidos de la ejecucién de este
Contrato, sin el consentimiento previo v por escrito de la “[ISECRETARIA / ENTIDAD]". Lo anterior, con
excepcion de los casos requeridos por la legislacion aplicable, requerimientos u érdenes judiciales de
autoridades regulatorias o gubernamentales competentes o, por instruccion de la “[SECRETARIA / ENTIDAD]"
respecto de la informacidn que con motivo del cumplimiento al objeto del presente instrumento, le sea
proporcionada, obligandose el "“PROVEEDOR” a no divulgar, revelar, proporcionar, transferir o reproducir dicha
informacién a terceros, obligdndose a utilizar dicha informacién exclusivamente para los fines previstos en
este instrumento.

La obligacidn de confidencialidad sefialada en la presente Cladusula no seré exigible en los casos siguientes:

1. Cuando la informacion haya sido recibida antes de la fecha del presente instrumento y pueda ser
divulgada en términos de la legislacion aplicable;

2 Si ta informacién fue recibida de un tercero, quien legalmente la haya obtenido con derecho a
divulgarta; y
3. En caso de que la informacién sea del dominio publico o que haya sido del conocimiento publico por

cualquier otro medio, incluyendo el procedimiento de acceso a la informacion publica en los términos
de la legislacién aplicable.

Todos los docurnentos que se generen derivado de la ejecucion de este Contrato, ya sean impresos o en
medios electrénicos o digitales, tendrén el carécter de reservados de conformidad con lo establecido en fa
normatividad aplicable, documentos que deberén ser entregados a |la “[SECRETARIA / ENTIDAD]" v constar
por escrito. Por lo anterior, el “PROVEEDOR" no podré comercializar o dar a conocer, total o parcialmente, a
un tercero la informacion resultante.

El “PROVEEDOR" se obliga a guardar y mantener total y absoluta confidencialidad sobre la informacion que
le sea proporcionada.

DECIMASEPTIMA.  AUTORIZACION DE PRORROGAS.

Previo al vencimiento del plazo de cumplimiento estipulado originalmentie, a solicitud expresa de
*PROVEEDOR” y por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a la “[SECRETARIA / ENTIDAD]",
ésta podra modificar el Contrato a efecto de diferir los plazos de cumplimiento de la contratacion. En este
supuesto deberd formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacion de penas
convencionales por atraso.

En caso de que el “PROVEEDOR" no obtenga el diferimiento de referencia, por ser causa imputable a éste el
atraso, serd acreedor a la aplicacidn de las penas convencionales, ¥, en su caso, la ejecucion de la garantia
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correspondiente.

DECIMA OCTAVA MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Cualguier madificacién al presente Contrato deberd hacerse mediante convenio por escrito entre las
*PARTES", sujeténdose a lo establecido en los articulos 58 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administraciéon de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Oaxaca y 54 de su Reglamento.

DECIMA NOVENA.  PROPIEDAD INDUSTRIAL Y DERECHOS DE AUTOR.

En caso de que para el cumplimiento y ejecucién del presente Contrato el “PROVEEDOR?" infrinja patentes,
marcas o vulnere registros o derechos de autor, de acuerdo con lo establecido en la Ley Federal del Derecho
de Autor y de la Ley de la Propiedad Industrial, asumird la responsabilidad, obligdndose a sacar en paz y a
salvo v a liberar de cualquier responsabilidad a la “[SECRETARIA / ENTIDAD]".

VIGESIMA. ARBITRAJE, MEDIACION Y TRANSACCION.

Las "PARTES" convienen para la solucion de cualguier controversia que derive de este Contrato, someter sus
diferencias al arbitraje, la mediacién o la transaccidn, a fin de llegar a un arreglo favorable para las “PARTES”.
En todo caso, las “PARTES" deberan de ratificar su voluntad al hacer uso de esta cldusula, pactando las reglas
especificas para el medio de solucién que elijan.

VIGESIMA PRIMERA. LEGISLACION.

El presente Contrato esta regido por la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendarnientos, Prestacién de
Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles def Estado de Oaxaca y demds normatividad
aplicable en la materia.

VIGESIMA SEGUNDA. JURISDICCION,

Para los efectos de interpretacion, ejecuciéon y cumplimiento del presente Contrato, las *“PARTES" se someten
expresamente a las leyes y tribunales del fuerc comiin def Estado de Oaxaca, renunciando expresamente a
cualquier otra jurisdiccion que por razdn de sus domicilios presentes o futuros les pudiera corresponder, o
por cualguier otra causa.

Leido que fue el presente Contrato y sus Anexos, enterados de su contenido y fuerza legal, las “PARTES"
manifiestan estar de acuerdo en todas y cada una de sus partes y para constancia lo ratifican y firman en
{numero) tantos al calce y margen, en el domicilio de la {/SECRETARIA / ENTIDAD]", ubicado en el municipio
de Qaxaca, a los {dia) de (mes) de (afio).

Por la “[SECRETARIA / ENTIDAD]"

(TITULAR DEL AREA USUARIA O TECNICA
(TITULAR DE LA ['SECRETARIA / DE LA “[SECRETARIA / ENTIDAD))"
ENTIDAD))"

Por el "PROVEEDOR"

APODERADO LECAL
Licitocidn Piblico £ /L PE-S4-5£-0092-08/2026
Carretero Internacional Qaxoca-istmo Km i15, Ciudad Administrativo Benemérito de Jas Américas Teiléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007

Edificio i, plonta bajo Tlelixtac de Cabrerg, Oaxaca, C.P. 66270
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712 Apartado L

Instructivo de rotulado de los sobres:

{Procedimiento de Contratacién)
iNGmero del procedimiento]
{Objeto de la Contratacion)
[Nombre o Denominacién / Razén Social)

{Direccién del Licitante)

Direccién de Recursos Materiales
Edificio 1 "José Vasconcelos™, planta baja, de la Ciudad Administrativa "Benemérito de las Ameéricas”, ubicada
en la carretera Internacional Qaxaca-Istmo kildmetro 1.5, municipio de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

El socbre uno “Propuesta Técnica” indicara claramente la leyenda: "No abrir antes de las (fecha y hora de la
recepcidny apertura de las propuestas técnicas y econdmicas).

El sobre dos "Propuesta Econdmica” indicara claramente la leyenda: “No abrir antes las {fecha y hora de la
recepcidon y apertura de las propuestas técnicas y econdmicas).

e

Licitacton Pibica Estatol | PE-SA-5F-0092-08/2026

Carretera Internacional Qaxaca-istmo Km 11.5, Ciudad Administrativa Benemeérito de las Américas Teléfono Conmutador (951) 501 5000 ext. 10007
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Licitacién Publica Estata!
LPE-SA-SF-0092-08/2026

Contratacién de servicios profesionales en materia administrativa para realizar un diagndstico en
donde se identifiquen lineas de accidn que permitan la alineacidn del manual de organizacidn v el
manual de procedimientos con el organigrama y reglamento interno de la Secretarfia de Finanzas
vigente.

Propuesta Técnica
Qaxaca de Juérez, Oaxaca, (1 de septiembre de 2026

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretarfa de Administracién
Presente

La suscrita representante legal (Socia Administradora) del Proveedor denocminado Servicios
Especializados MELEK S.C., en relacién a la Licitacidn Pablica Estatal ndmero LPE-SA-SF-0092-08/2026,
relativa a la Contratacién de servicios profesionales en materia administrativa para realizar un
diagnédstico en donde se identifiquen lineas de accién que permitan la alineacidn del manual de
organizacion y el manual de procedimientos con el organigrama y regiamento interno de la Secretaria
de Finanzas vigente, presento ia siguiente propuesta técnica:

| duplicidades,  omssiones,  desactualizaciones  y  4reas  de |
; . . ; {
oportunidad existentes entre dichos instrurentos, asi como estab.ecer |
| lineas de accién que contribuyan a su armonzacion y actuaizacion |

Descripcién técnica del servicio a contratar: s
E ¥ | uNipAD DE
i PARTIDA % CANTIDAD
i i e B MEDIDA l
I __‘" £l diagndstico permi turé dentificar fas conc |dennas inconsistencias, |
1

| SROVICHD } |
Servicios Especiahizados MELEK S.C. realizard las siguientes | ‘
| actividades, ;

| . Recopilacion y revision documental me{gm—w | I ]

. RFC: SEM221228DV7
© RFC: SEM221228DV7 serviclosmelek@gmall.com
& serviciosmelek@gmail.com . 951 468 68%
® 951 68 8 6895 V Atimme

Calle Jazmines ndmero exterlor 300, Colonta Reforma, Oaxaca de Ju__érezv, gﬂam GP 68050, _'::'-

-
e
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Analizars la documemacion ingtitucional proporcionada poﬁa!
{ secretaria de Finanzas, ncluyendo, de manera enunciativa mas no |
limitativa; ’
e ley Orgdnica dei Poder Ejecutivo del [stade de Oaxaca
vigente.
¢ Organigrama vigente de la Secretaria de Finanzas
" e Reglamento interno vigente
*  Manual de Organizacion vigente.
*+  Manual de Procedirmientos vigente.
s Esiructura organica autorizada vigente. i
+  Disposiciones juridicas y administrativas relacionadas con 1as . |
facultades y funciones de la Secretaria. ! : !
1 o lineamientGs, criterios y metodologias emitidos por las |
Oh instancias competentes dei Gabierno del Estado de Oaxaca
para la elaboracion y actualizacién de reglamentos internos y |
manuales administrativos, '
i
2. Andlisis de congruencia normativa i .
| Realizard un anélisis comparativo entre las facultades establecidas en i
el Regiarmeno Interno y 'as funciones conteridas en el Manual de '

Crganizacion, identificando.

o Faculiades sin funcidn asociada.

s Funciones que no tengan sustento en una facuitad,

e Funciores duplicadas.

o Funciones asignadas a puestos dhstintas,

e  Facultades o responsabitidades desactuaiizadas

*  Denominaciones de  unidades administratvas que no
carrespondan con la estructura vigente

s Inconsistericias en niveles jerarquicos.

»  Omisiones de facultades o funciones,

e Posibles invasiones o traslapes de competencia

3. Analisis de alineacién con la estructura organica
Verificard la correspondentia entre el Qrganigrama vigente y ef Manual
de Organizacion, considerando:

*  [Derominacion de las unidates administrativas. !

i e  Nivel jerarquico. : "‘w .
¢ Adscripcitn MERVICIOS
s Dependencia jerarquica .ESEEC}.ALEADOS
MELEKS.C.
REC: SEM221228DV7
© RFC: SEM221228DV7 serviciosmelek@gmali.com
@ serviciosmelek@gmail.com ol 951 53863M

® 95168 8 6895
Calln Jazmings namero exterior 300, Colonla Reforma, Oaxaca d Judroz, Qaxacs GP-68050/511°
" .,.-::_.."g'-_ y “r-".‘e_'-‘:f.
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s Existencia de unidades administrativas.

¢ (ornespondencia entre estructura y funciones.

s lineas de autoridad y comunicacion,

» Tramos de control

e identificacion de unidades que aparezcan en un instrumenio
y No en otro.

4, Analisis del Manual de Procedimientos

Revisara el Manual de Procedimientos para determinar su
correspondencia con la estructura organica, funcional vigente v
considerara el enfoque de procesos basado en riesgos twomando de
base la Norma 150 9001,

Por lo anterior Servicios Especializados MELEK S.C.

‘considerara lo siguiente:

*  Nombre de los procedimientos.

*  Nomenciatura

¢ Objetivo de cada procedimiento,

o Areas responsables.

e Pupstos que intervienen

s Aclvidades

e Secuencia de actividades.

e Responsabiidades.

+  Diagramas de flujo

*  Eniradas y salidas.

e [ocurnentos y formatos asociados.

e Puntos de control.

&  Marco normativo aplicable.
Servicios Especializados  MELEK  S.C identificara
patticularmente  si los procedimientos se encuentran  asignacios
apuesios gue actualmente existan y i tenen farultades para
gjecutarlos

5. Matriz integral de alineacién
Servicios Especializados MELEK S.C  elaborard una Matriz
Integral de Alineacion, que permita visualizar la correspondencia entre
Reglamento Interrio - Organigrama - Manual de Qrganizacién -
. T CLELRY,
Manual de Procedimientos, -

N
ESPECIALIZADOS ’
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La rmatriz contendra:

wih‘:!-n:r;;Jwtrerérqu:co Nivel que corresponda
Fundarmento normativo | Articulo y fraccion aplicable
Facuirad Facultad establecida en el Reglamento
Funén 7 Truncion '{?revisla en el Manual de
Organizacion
Procedr'rﬁiento. o Procedimiento relacionado
Responsable Unidfad/puesto responsable
Nivel de | Alneado / parcialmente alineado / no
correspondencia alineado
O Brechas Inconsistencia identificada
Lineé de a.ccrén Accion propuesia
Prioridad Alta / media / baja
Metodologia

B servicia con los alcances antes mencionados se desarrollard bajo una
metodologia que contemplard, las siguientes etapas.

Etapa 1. Planeacion y recopilacion de informacién

e Reunidn inicial con 1as dreas responsables.

*  Definicidn del programa de trabalo y firma del acuerdo de
corresponsatitidad,

¢ Integracidn de! expedieniz documental,

s Identificacion de fuentes de informacion.

Considerard:

s Ley Organica del Poder Ejecutivo del Esiado de Qaxaca.

s Reglamento Interno de fa Secretaria de Finanzas del Poder
tiecutivo del Estado de Oaxaca vigente;

e Organigrama vigente;

s Manual de Organizacidn vigense;

*  Manuales de Procedimientos vigentes;

¢ Disposiciones administrativas retacionadas con las funciones de las
dreas administrativas;

Q@ RAFC: SEM2212280V7
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@ 951 688 6895
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"o Acyerdos, lineamientos, politicas y demé;‘ ir‘;trurheﬁtos que
incidan directamente enla organizacion y funcionamiento de la
Secretaria; .

Los resuitados que deriven de las actividades realizadas en esta etapa

se concentraran en-una matriz de fuentes normativas y adminisirativas,

identificando para cada disposicion st origen, area adminisirativa
involucrada, facultad o furcion relacionada y documento institucional
en el que actualmente se encueniea reflejada.

Etapa 2. Revisidn y andlisis normativo - funcional

*  Revisidn normativa,

¢ Andiisis de la Ley Organica de! Poder Ejecutivo del £5tado de
Oaxaca en io aplicable a la Secretaria de Finanzas.

e Andlisis de estructura organica.

*  Revisidn del Reglamento Interno.

¢ Revisién del Manuat de Organizacion,

¢ Revision del Manual de Procedimientos.

e Apalisis comparativo y transversal,

£l analisis considerard:

a) Correspondencia funcional.
Servicios Especializados MELEK S determinard s las
funcones consignadas en fos manuales corresponden con as
facullades conferidas por el Regamento Interno vigente.

b) Actyalizacién normativa,
Servicios Especializados MELEK S.C. Identificara disposiciones,
facultades, tunciones o referencias que hayan quedado desactualizadas
como consecliencia de [3 entrada en vigor del nuevo Reglamento
interno,

) Congruencia orgénica,
Servicios Especializados MELEK $.C. verficara que las areas
administrativas mencionadas en los manuales correspondan con la
estruciura organica vigerite.

d) identificacion de vacics funcionales
Servicios Especializados MELEK S.C. detectard facultades o
funciones previstas en el Reglamento interno que no se encuentren
dehidamente reflejadas en los manuales.

€) identificacion de duplicidades.
Servicios Especializados MELEK S C. detectara funciones
sim'lares o coincidentes asignadas a dos o més dreas adminisirativas

© RFC: SEM2212280V7
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cuando dicha situacidn pueda generar riesgos: de duphcadad
indefinicién o interferencia funcional,

B Identificacion de incansistencias.
Servicios Especializados MELEK S.C. detectars contradicciones
entre facultades, funciones, niveles jerarquicos, denominaciones de
areas administrativas y responsabilidades descritas en fos instrumentos.
g} Trazabilidad normativa.
Servicios Especializados MELEK S.C. identificard la relacion
entre cada funcion relevante y 1a disposicion nermativa o administrativa
que le da sustento.

Los resuliados que deriven de fas actividades realizadas en esta etapa
O se concentraran en una matriz de trazabilidad normativa-funcional, en
la cual relacionaran las dispos.ciones del Reglamento Interno con las
areas administrativas, funciones y procedimientos.

£tapa 3. identificacién de Brechas

Clasificacion de las inconsistencias detectadas, entre elfas:

1 Brecha normativa: cuando exista diferencia entre e marco
normativo vigenite y ef contenido de jos manuales,

2. Brecha organizacional, cuando exista fata de correspondencia
entre 13s dreas administrativas previstas en el Reglamento interno
y aquellas conternpladas en 'os manuales.

3. Brecha funcionat: cuando las funciones descritas no correspondan
con las faculiades vigentes,

4. Brecha de responsabilidades: cuando no exista claridad respecto
de la area o puesto responsable de una actvidad,

5. Brechas precedimentales: cuando los procedimientos no reflejen
adecuadamente ias funciones o facultades vigentes,

6. Duplicidad funcional: cuando se dentifiquen actividades o
responsabilidades concidentes entre areas admnistrativas.

7. Vado funcional: cuando se identlque wuna facuitad o
responsabilidad que no se encuentre debidamente reflejada en ios

instrumentos administratvos, :&: i ER-V--I-C lb:%

8. Brechas de congruencia documental: cuando existan diferencas q

entre denorninaciones, niveles jerdrquicos, funciones o referencias ESPE CI ALIZ.A] )OS
contenidas en distingas instrumentos nstitucionales. F/[ELEK SC

Los resuitados que deriven de esta etapa se concentraran en una Matriz RFC: SEM227228DN7
de Brechas, que contencra la clasificacién y detalle de las brechas servicipsmeiek@gmaii.com

identificadas, considerango la casificacion detallada en esta etapa. % 951 4086 6895 m
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Etapa 4. Determinacidn de lineas de accién
Para cada brecha se establecera una accidn propuesta, indicando:
¢ Documento que requiera madificacion.
*  Puesto involucrado.
*  Accidn requerida.
¢ Prioridad.
e Justificacion.
®  Resultado esperado.

Las recomendaciones seran:

*  Especificas;

e Verificables;

®  Técnicamente sustentadas;

®  Vinculadas con una brecha previamente identificada;

*  Congruentes con el reglamento interno vigente;

e Susceptibles de ser implementadas por las  areas

competentes; y
¢ (Claramente diferenciadas entre acciones de cardcter
normativo, organizaciona’, funcional y proced mental,

Las lineas de accion que se determinen como resutado de esta etapa,
se concentrarn en una matriz integral de alineacibn, ind'cando 1z
probiemndtica detectada, accidn sugerida, instrumento que se revisara,
area adrministrativa qui la analizard y prioridad sugerida.

La determinacidn defritiva respecto de la pracedencia y aplicacidr de
las recomendaciones correspanderd excusvamente a Departamenio
de Recursos Humanos y Direccidbn Admirstrativa de la Secretaria de l{fﬁ
Finanzas.

Etapa 5. Integracion del diagndstico técnico.
En esta rtapa Servicios Especializados MELEK S.C. elaborara

un diagndstico técnico, que consistird en un informe final en el cual se serv'lic o;ﬁfg:gié”a vy
deta en los resultados obten'dos en las etapas previas o om H.coml,

ik e

Condiciones generales del servicio:

g

* Servicios Especializados MELEK S.C. cuenta c¢on todos los recursos humanos, técnicos y materales
necesarios para la prestacion del servicio requerido.

© RFC:SEM221228DV7
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»  Servicios Especializados MELEK 5.C. no impondré condicor aiguna en cwanto a €argos adicionales

»  El personal que empee Servicios Especializados MELEK S.C. para la ejecucidn del servicio mantendrd sy
relacion labora: y estard bajo la direccidn y dependencia de este, por o que no se crearan relaciones de cardcter
laboral con la Secretana de Finanzas de! Poder Fjecutve det Estado de Qaxaca, en este sentido Servicios
Especializados MELEK 5.C. asumird fa completa responsaby-idad respecto de las obligaciones derivadas de las
disposiciones legales y ordenarmientos en matera ‘abora, seguridad social y fiscal.

+  Servicios Espedializados MELEK S.C. no suminisirard informacion alguna relativa al servicio, en cualquier
forma, como pudieran ser en pubicidad o articu.0s 18Crcos a Menos que cuente ¢con autorizacidn escrita de ‘a
Secretaria de Finanzas det Pader Ejecutvo de’ Estado de Qaxaca,

» Servicios Especializados MELEK S.C. cederd a favor de i@ Secreraria de Finanzas del Poder Ejecutvo del
Estado de Qaxaca, todo rabajo nieectug, dervada del seivic'o requerida, que desarraile la titularidad de derechos
a favor de Servicios £specializados MELEK S.C.

* Al momento de la entrega, Servicios Especializados MELEK S.C. firmard en tres tantos, el acia enireqa

O recepcion y el reporte fotogréfico de Jos entregables {(contendré 10 fotografias como minimo) que levante la Jefa det
Departamento de Recursos Humanos de 1a Secretana de Fnanzas del Poder Ejecutivo del Estado.

» Servicios Especializados MELEK 5.C. presentard su propuesta desglosando el precio unitario, el subtotal,
IVA y total

Recursos humanos i

Para la correcta ejecucion de la contratacidn que nos ocupa, Servicios Especializados MELEK S.C.
cuenta con un equipo de trabajo conformado como minkmo por el siguiente personal;

# | Cantidad 58 Rol/Cargo’ |1 Perfil requerido, i © 0 E?Eenencnaraqﬁé‘ﬁda:sé?%?ﬁﬁ
Deberd contar con experiencia minima de un
afio en direccidn, coordinacion o gjecucién

de proyectos refacionados con diagnostico

Maestria en | organizacicnal, andlisis funcional, disefio ¢
1 1 Girectar del proyecto | Administracidn Pblica, o | redisefio  de  procesos,  elaboracién o
carrera afin, actualizacidn de manuaes administrativos,

analisis de estructuras  orgéanicas  y/o
alineacion de instrurnentos  adeninistrativos
con disposiciones normativas

Licenciatura en | Deberd contar con experiencia minima de un

Administracion de | afia en andfisis de estructuras organicas,

2 3 Anplista de procesos | Ernpresas,  Lcenciatura | andfisis  y  disedo  de  procesos  y

en Administracién | procedimientos adminisirativos y

Pulzica o aiin. d'agnosticos organizaciona'es o funconales.

Licerciatura en Derecho, | Deberd contar con experiencia mmima de un
Anabsta  del marco| : . . s .

3 3 ) Licenciatuea en Ciencias | afio en andlisis de reglamentos, facu'tades y
pormativo . . . L ) .

Po iticas o afin, unciones  adminisiratives;  alineacion  de

B SERvICIOS 4+
ESPECIALIZADOS
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V-1

instrumentos administrativos con estructuras
Qrganicas.

Analista del
instituciona

marco

licenciatura
Administracion
Empresas,
en

Publica o afin

Licenc atura
Admimstracion

Debera cantar con experiencia minima de un
afo en identificacidn de dupkcidades, vacios
y areas de oporwunidad en estructuras
organizacionales, redisefio o mejora de
procesos  administrativos,  asi como
implernentacdn de metodologias de geslidn
por Progesos.

en
de

Los nombres, perfiles y experiencia especificos se detallan en la plantilla de personal solicitada como
requisito técnico 21 del numeral 3.5.1. de las bases de la Licitacidn Publica Estatal LPE-SA-SF-0092-
08/2026, asimismo, el perfil y experienc’a de fos mismos se acredita con tituio y/o cédula profesional
y curriculum vitae, en cumplimiento a! punto 22 del numeral 3.51. de las bases referidas.

Vigencia de l%@ontratacién

.5

o
P

P

| A
) %2820_ A .:___- Lugardeh;egtregaj :
R ) 7 3, i - H SR s
Matnz de fuentes norrnalwas ¥ l
administrativas, de conformidad Centro  Administrativo  del
] con 1o requerido en el Apartado A ;. . Poder Ejecutvo y Judicial
de las bases de Ya Licitacién | ' jeta i *General  Porfiio  Diaz,
Pablica Estatal LPE-SA-SF. | A partr de a Departamento “ | Soldado de la Patria Edificio
0092-08/2026 i { formalizacién dei Rerursos Hhirmaries Dt Saud Martinez Avenida
Matriz de trazabiidad normativo - | | contralo y @ mas de 13 Secretaria e | Gerardo  Pandal Graff #1,
funcicnal, de canformidad con % | tardar el 18 de Einsnzas del Poder [ Reyes Mantecon, San Barto'o |
5 requerico en el Apanado A de ‘a . dgiermnbre de Hetutivo <l | Coyoteper,  Oaxaca.  CP. |
bases de la Licitacion Poblica 2076 Estédo 71257
Estatal LPE-SA-SF-0092 | Ce lunes a wviernes en un
08/2026 . ] ‘ horaio de 0900 a 17.00
3 Matriz de Brechas, de conformidad horas
[~ iconlo requencio en el Apartado A
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de las bases de la Licitacion
Publica Estatal LPE-SA-SF-
0092-08/2026.

Matriz Integral de alineacién, de
conformidad con o requerido en el
4 | Apartado A de las bases de la 1
Licitacibn  Publica  Estatal
LPE-SA-SF-0092-08/2026.

Diagnostico técnico, de
conformidad con lo requerido en el
5 | Apartado A de las bases de la 1
Licitacién  Pdblica  Estatal
LPE-SA-SF-0092-08/2026.

6 Acta entrega recepcion 3 Al momento de la
debidamente firmada. recepcion y
validacion  del

R fotograficc de  los
7 eporte o 3 entregable  de

entregables.

que se trate

Servicios Especiatizados MELEK 5.C. presentaré todos los entregables de forma impresa y en formato digital en formato POF
en medio magnético (CD o USB).

servicios Especializados MELEK S.C. notificara la entrega de cada uno de los entregables a a Jefa del Departamento de
Recursos Humanos de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo det Estado de Oaxata con 48 haras de ant ¢ pacion, 3
numero telefénico 951 50 16 900 £xt. 23004

2.6 Garantias del contrato i

En términos de In estipuiado en los articulos 56 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacidn de Servicios y Adminstracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estaclo

de Oaxaca y 53 de su Reglamento, en caso de que mi representada resulte adjudicada presentara la
siguiente garantia:

Garantia de Cumplimiento: Garantizando todas y cada una de las obligaciones a su cargo
derivadas del Contrato equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado,
considerando ¢! Impuesto al Valor Agregado (1.V.A [ P — Rl 7

| SERVICIOS
2. Garantia de Antcpo: No apica ESPECIALIZADOS

MELEKS.C.
RFC: SEM2212260V7
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La garantia se presentarsd mediante pdliza de fianza, cheque certificado o billete de depdsito, v
expedirse a favor de la Secretarfa de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estade. Dicha garantia debers
presentarse a rnds tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a ia firma del Contrato, mediante
un escrito firmado, cumpliendo o establecido en el articulo 126 del Reglamento de la Ley Estatat de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

En caso de que mi representada presente pdliza de fianza, incluird dentro de su texto (a siguiente
leyenda: "La fianza continuaré vigente en el caso de que se otorgue prérroga o espera al deudor, para
el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan, aun cuando hayan sido solicitadas y autorizadas
extemporangamente o inclusive cuando la prérroga o espera sea otorgada unilateralmente por fa
dependencia o entidad, y se haya comunicado al proveedor, por lo que la afianzadora man fiesta su
consentimiente de acuerdo a la Ley que las rige”, e incluird la condicidn, “para cancelar esta flanza
seré requisito previo e indispensable la autonzacidn expresa de la Secretarla de Finanzas del Poder
Ejecutivo del Estado, a solicitud de la Dependencia o Entidad Contratante”.

Entendemos que la falta de presentacion de garantia serd causa de rescision del Contrato, de
conformidad con fo establecido en el articulo 126 del Reglamento de 1a Ley Estatal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

La presente propuesta se apega a todo lo requerido en las bases de la Licitacidn Publica Estatal LRPE-SA

SF-0052-08/2026. relativa a la Contratacidn de servicios profesionales en materia administrativa para
realizar un diagndstico en donde se identifiquen lineas de accidn que permiton lo alineacién del manual
de organizacion y ef manual de procedimientos con el organigrama y regtamento interno de la

Secretarfa de Finanzas vigente. - —Tz
& Servicios 42

Respetuosamente ESPECIALIZADOS
MELEK S.C.

C. Laura dhfe Bautista Antonio RFC: SEM221228DV7
Socia Administradora serviciosmelek@gmail.com
Servicios Especializados MELEK S.C, 751488 6895 m
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7.10 Apartado J

Licitacidn Publica Estatal
LPE-SA-SF-0092-08/2026

Contratacién de servicios profesionales en materia administrativa para realizar un diagnéstico en
donde se identifiquen lineas de accidn que permitan la alineacion del manual de organizacién vy el

manual de procedimientos con el organigrama y reglamento interno de la Secretaria de Finanzas
vigente.

Propuesta Econdmica

Oaxaca de Juarez, Qaxaca, 01 de septiembre de 2026

Lic. Sara Zarate Santiago
Directora de Recursos Materiales
Secretaria de Administracién
Presente

La suscrita representante legal (Socia Administradora) del Proveedor denominado Servicios
Especiakzados MELEK $.C., en relacién a la Licitacidn Pablica Estatal nimero LPE-SA-SF-0092-08/2026,
relativa a la Contratacibn de servicios profesionales en materia administrativa para realizar un
diagnéstico en donde se identifiquen lineas de accdn que permitan la alineacién del manual de
organizacién y el manual de procedimientos con el organigrama y reglamento interno de la Secretaria
de Finanzas vigente, presento la s:guiente propuesta econdmica:

Descripcién técnica deilservicio a contratar:

Sk UNIDAD
DESCR!PCION DE CANTIDAD
% MEDIDA

PRECIO
UNITARIO

PARTIDA SUBTOTAL

El diagndstico permitira wlentTcar
las concidencias, snconsistencias, duplicidades,
omisiones, desaciualizaciones y dreas de
Uhica cportunidad existentes entre dichos i :
instrumentos, asi como establecer liccas de| T
acadén que coniribuyan a su armo-iracidn y

actualizacion,

SO0 00| 1115000000

g
(‘ DR rnn‘m

I VAN

ESPECLALIZADOS
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Servicios Especializados MELEK 5.C,
realizar las siguientes actividades:

1. Recopiacin y revision documental

Analizard  la  documentacion  institucional

proporcionada por fa Secretaria de Finanzas,

inclyyendo, de manera enunciativa mas no
limitativa
¢ ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del
Estado de Oaxaca vigente,
® Organigrama vigente de la Secretaria
de Finanzas.

|. ®  Reglamento Interno vigente.

Manual de Organizacién vigente.

e Manuat de Procedirmientos vigente,

e Estructura  orgdnica  autorizada
vigente,

e Disposiciones juridicas y
administrativas refacionadas con las
facultades y funciones de la Secretarfa.

s lineamientos, criterios y metadologias
ernitidos por las instancias
competentes del Gobierno del Estado
de Qaxaca para la elaboracidn y
actualizacion de reglamentos internos
y manuales adminisirativos.

Q.

2. Andlisis de congruencia normativa
Realizara un andlisis comparativo entre las
facultades establecidas en el Reglamento
Interna y las funciones contenidas en ef Manual
ge Organizacién, identificando.
o Facultades sin funcion ascciada.
* funciones que no tengan sustento en
una facuitad.
»  Funciones duplicadas.
e funciones asignadas a puestos
distintas.

¢ Facultades o  responsabilidades ESP CIALIZA‘DOS
desactualizadas. El FK S(N

RFC: SEM221228DV7
serviclosmelek@gmall.com
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*  Denominaciones  de unidades
administrativas que no correspondan
con la estructura vigente,

s Inconsistencias en niveles jerarquicas.

s Omisiones de facutades o funciones.

e Posibles invasiones o trastapes de
competenc.a.

3. Anglisis de alineacidn con lg estructura
organica
Verificard la correspondencia entre
el Organigrama  vigentey el Manual de
Crganizacion, considerando
¢ Denonungcidn  de las  unidades
admnistrativas
& Nivel jerarquico.
e Adscripcion
¢ Dependendia |erdrquica
e Existenca de umidades administrativas.
= Correspondencia entre estruciura y
funciones.
s Lineas de autoridad y comunicacion
s Tramos de control.
s dentificacion  de unidades que
aparezcan en un instrumenio y no en
otrg.

4. Andlisis del Manual de Procedimientos

Revisard el Manual de Procedmentos para
determinar su correspondencia can la estructura
organica, funconal vigente y considerard e
enfoque de procesos  basado en riesgos
tomando de hase la Narma 1SC 9001

Por lo anterior Servicios Especiahzados Ww . ;
SERVICIOS

MELEK S.C. consideraré [o siguierite:

¢ Nombre de los procedim’entos. ESPE IALIZ.A S
s  Nomenclatura MELEK S.CJ
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Objetivo de cada procedimiento.
Aveas respansables.
Puestas que intervienen,
Actividades.

*  Secuencia de actividades.

*  Responsabilidades.

s Disgramas de flujo.

e Entradas y salidas.

*  Documentos y formatos ascciados.

¢ Puntos de contro

¢ Marco normativo aplicable.,
Servicios Especializados MELEK S.C.
identificard particularmente si fos
procedimientos  se  encuentran  asignados
a puestos que actualmente existan y si tienen
faculiades para ejecutarlos.

* & =

§ 5

5, Matriz integral de afineacion
J Servicios Especiahzados MELEK SC.

elaborard una Matnz integral de AlineaCon, que
permita visuaizar [a correspondenc.a entre;
Reglamento Interno - Organigrama - Man:al de
Organizac'dn - Manual de Proced mientos.
La matriz contendra:

Al

Nive! giarquco | Nivel que corresponda

Fundamento ; ; .
, Articulo v fraccidn aplicable
noremativo
Facultad establecida en e
Facultad
Reglamento
. Funcibn prevista en el
funcion

Manual de Organizacion

Procedrrento | Procedimiento refacionado

Responsabe Uridad/puesto responsabl W&N M%
SERVICIOS

Nivel de | Alireado / parcialmente

correspondencia | alineado / no alineado ESPE.CIALIZAD S
Brechas Inconsistencia identificada M]ELEK SC.

KFCISEMZZT2280VW7
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Linea de accidn | Accidn propuesta

Prioridad Alia / media / bagja

Metodologia

£ servicio con los alcances antes mencionados
se desarrollara bajo una metodologia gue
contemplaré, las siguientes etapas:

Etapa 1. Planeacitn vy recopilacion de

informacion
& Reunién inicial con las dreas responsables.
o Definicién del programa de trabajo y firma O}

del acuerdo de corresponsabilidad,
s Integracién del expediente documental,
s |dentificacion de fuentes de informacian,

Caonsiderara: )

s Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado
de Oaxaca.

* Reglamento Interno de la Secretaria de
Finanzas del Poder Ejecutivo de: Estado de
Oaxaca vigente;

*  Organigrama vigente;

*  Manual de Grgan:zacidn vigente;

e Manuales de Procedimientos vigentes;

*  Dsposiciores administrativas relacionadas
con las funciones de las dreas
administrativas;

* Acuerdos, lineamientos, politicas y demas
instrumentos que incidan direclamente en
fa organizacidn y funconamiento de Ia
Secretaria;

Los resultados que deriven de a5 act'vidades ‘ ~adng g,

realizadas en esta etapa se concentrasdn en una ERVICIOS &"‘

matriz de fuentes normativas y administrat'vas, ESP Cl ALI OS
identificando para cada disposicidn su origen,

area administrativa involucrada, faruted o E—LEK S .
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MELEK
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funaign relacionada y documento nstitucional
en e} que actuamente se encuentra reflejada.

Etapa 2. Revisidn y andlisis normativo - funcional

¢ Revision normativa,

o Andlisis de 'a Ley Organica dei Poder
Ejecutivo del Estado de Qaxaca en fo
apticable a ia Secretaria de Finanzas.
Analisis de estructura organica.

*  Revision del Reglarmento Interno,

& Revision de' Manual de Qrganizac on,

*  Revision det Manual de Proced mientos.
*  Anjlisis comparativo y transversa

El andlisis considerara;

a) Correspondencia funciona,
Servicios Especializados MELEK S.C.
determinard si las funciores consignadas en los
manuales corresponden con las  facultades
conferidas por el Reglamento nterno vigente.
b) Actualizacion notmativa,
/ Servicios Especializados MELEK S.C.
Ident'tcard disposiciones, facuitades, funciones
0o referencias  gue  hayan  quedado
desactualizadas como  consecuencia de la
entrada en vigor de’ nuevo Reglamento interno.
) (longruencia orgénica.
Servicios kspecializados MELEK S.C,
verificars  que as  areas  administratvas
mencionadas en 1os manuales correspondan
Con i3 estructura organ'ca v'gente.

d) Identificacibn de wvacios funcionales.
Servicins Especializados MELEK S.C.
detectard facultades o funciones previstas en el
Reglamento Interno que no se encuentren
debicdamente reflejadas en 0s manuales.

o) identificacion de duplicidades. ﬁf’gﬁ RVICIB“S“*&!

Servicios Especializados MELEK $.C

detectard funciones similares o coincfdentes: ESPEC IALIZADDS

asignadas a dos o més dreas adminstratvas, MELEKSC.
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cuando dicha situacion pueda generar riesqos
de duplicdad, ndefinicén o 'nterferenca
funcional.

f) Identificacién de inconsistencias.
Servicios Especializados MELEK 5.C.
detectard contrad'cciones entre facultades,
funciones, niveles jerarquicos, denominaciones
de &reas adrninistrativas y responsabilidades
descritas en los instrumentos,

o Trazabilidad normativa.
Servicios Especializados MELEK SC.
identificard la relacion entre cada funcidn
relevante y la  disposcdn normativa  ©
adrninistrativa que le da sustento,

Los resultados que deriven de fas actividades
realizadas en esta etapa se concentraran en una
matriz de trazabilidad normativa-funcional, en fa
cual relacionaran  fas  disposiciones  del
Reglamentoc  Interno  con  las  dreas
administrativas, func.ones y procedimienios,

£1apa 3. identificacion de Brechas

Clasificacion de fas nwonsstencias detectadas,

entre ellas:

1. Brecha normativa: cuando exista dferencia
entre el marco normativ vigente y el
contenido de fos manuales

2 Brecha organizacional cuando exista falta
de correspondenciz  entre  las  areas
admin’strativas previstas en el Reglamento
Interno y aquellas contempladas en los
manuales.

3. Brecha funcional cuando las funciones
descrias  no  correspondan  con 1as

facu tades vigentes. @;r—w o *’w%
JERVICIOS
o

4  Brecha de responsabilidades: cuando no

exista claridad respecto de la drea o puesto| - ESPECIALIZADOS

respor sable de una acivdad, MMEI BR € (]
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Brechas procedimentales. cuanda  los
procedimientos no reflejen adecuadarmente
las funciones o facultades vigentes.

Duplicidad  funcional:  cuando  se
identifiquen actividades o]

responsabilidadies coincidentes entre &reas |-

adrninistrativas,

Vacio funcional: cuando se identifique una
facultad o responsabitidad que no se
encuentre debidamente reflejada en los
instrumentos adrninistrativos.

Brechas de congruencia documentat:
cuanlo  existan  diferencias  entre
denominaciones,  niveles  jerdrquicos,
funciones o referencias contenidas en
distintos instrumentos institucionales.

Los resultados gue deriven de esta etapz se
concentrardn en una Matriz de Brechas, que
contendré fa clasificacion y detalle de las brechas
identificadas. considerando fa  dasificacion
detaliada en esta etapa.

Etapa 4. Determinacidn de lineas de accién
Para cada brecha se establecerd una accion
propuesta, indicando:

*  Documento que requiera
modificacian.

¢ Puesto involucrado.

*  Accion requerida.

+  Prigridad,

o Jusiificacion,

¢ Resultado esperado.

Las recomendaciones seran;

*  Especificas;

e Verificables;

e Técnicamente sustentadas;

o \Vinculadas  con  wna brecha

previamente identificads;

sty !-
‘l

R SERVICIDS 4

ESH

ECIALIZADOS
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R P ey

s Congruentes con el reglamento i' _
interno vigente; J f

*  Susceptibies de ser implementadas por § i |
las &reas competentes; y

8 (Claramente  diferenciadas  entre
actionas  de  caracter  normativo, i
orgarizacional funcional y
procedimental

Las lineas de accidn que se determinen como
resultado de esta etapa, se concentraran en una
i matriz Integral de 3alineacidn, indicando ia
'Eprob!emét'ca detectada,  accion Sugenda,: _
instrumento que se revisarad, area administrativa |
que la analizard y pricridad sugerida.

ta determnacitn definitiva respecto de [a
procedencis y  aplicacidn de  das
recomencdaciones correspondera |
exciusivamente af Departamento de Recursos |

Hurmnanos reccion  Administrativa de la | m’f " e I '
Secreataria d);.' Fl;anzas. . ot g | EERV IC}O ﬁj
ESPRCIALIZADOS

Etapa 5. Integracién del diagndstico técnico. MELEK S.

1En esta etapa Servicios F specialuzados! RMG: SEM2IY22080V7
{ MELEK $.C. elaborara un diagnéstico técnico, | servicibsmalek@ymadll.com

i que consistira en un informe final en el cual se i | P61 668 LoV6
detaifen los resuitados obtenidos en lss etapas |

previas | |

DOCE MtLLONES NOVECIE mos ocaeglA MIL cmrgoc;zmos PESOS oonco M N ;

!INCL_UYENDG ELIMPUESTO AL VALOR AGREGADO
s ﬁmﬁﬁ"’i’g. L ‘*‘?1"?%&? S

© SUBTOTAL . | $11,130,000.00
TIV.A (16%) | $1796,400.00
TOTAL . }$12.980,400.00 |

s

Condiciones generales( L

AsLS EE

* Servicios Especializados MELEK 5.C. cuenta ¢on todos 105 recursos bumanos, téenicos y materia'es
necesarios para fa prestacén del servico requerido

¢ Servicios Especializados MELEK S.C. no impondra condicdn alguna en cuanto a cargos adicionales.

e Eipersonal que emplee Servicios Cspecializados MELEK $.C. para ja ejecucion del servicio mantentird su
relacidn laboral y estard bajo ia direccidn y dependenca de este, por [0 que no se crearén relaciones de carscter

© RFC: SEM221228DV?
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Recursos humanos

MELEK
SOCIEDAD CiViL

laborel con 'a Secretara de Finanzas del Poder Eecutivo del Estado de Oaxaca, en este senlido Servicios
Especializados MELEK 5.C, asum'ré 'a compieta responsabTdad respecto de as obigaciores derivadas de 'as
dispos'ciones .egeles y ordenamientos en materia laboral, sequridad sociat y fiscal. -

Servicios Especializados MELEK $.C. no suministrara informacién alguna reiativa al servicio, en cualquier
forma, como pudieran ser en publcidad o articulos técnicos, a menos que cuente con autorizacion escrita de la
Secretaria de Finanzas de! Pader Eecutivo del Estado de Oaxaca.

Servicios Especializados MELEK S.C. cederd a favor de la Secretaria de Fnanzas del Poder Ejecutivo del
Estado de Oaxaca, todo trabajo inte-ectual, derivado del servico requerido, que desarrolie 2 titulardad de derechos
a favor de Servicios Especializados MELEK S.C.

Al momento de fa entrega, Servicios Especializados MELEK S.C. fumars en tres tantos, el acta entrega
recepcion y e! reporte fotogréfico de los entregabes (contendré 10 fotografias como minimo) que levante la Jefa de
Departamento de Recursos Humanos de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado.

Servicios Especializados MELEK S.C. presentard su propuesta desglosando el precio unitario, €l subtotal,
VA y tota.

Para la correcta ejecucion de la contratacidn que nos ocupa, Servicios Especializados MELEK S.C.

cuenta con un equ:po de trabajo conformado como minimo por el sag

ame L it 2 1"‘,[‘\-

# | Cantidad ' lZ¥Rol/Cargo T Perfitrequends
aflo en direccion, coordinacidn o gjecucidn
de proyectos relacionados con diagndstico
Maestria en | organizacional, analisis funcional, disefio o
1 1 Director def proyecto | Administracidn Pibilica, o | redisefio  de  procesos, elaboracion o
carrera afin, actualizacion de manuales administrativos,
analisic  de eslructuras  orgénicas  y/o
alineacidn de instrurnentos administrativos
con disposiciones normativas.
Licenciatura en | Deberd contar con experiencia minima de un
Adrninistracién de | aflo en andlisis de estrucluras organicas,
2 3 Anglista de procesos | Empresas, ticenciatura | andlisis  y  diselo  de  procesos  y
en Adrministracion | procedimientos adminisirativos y
Publica o afin, diagndsticos organizacionales o funcionales,
Debera contar con experiencia minima de un
) Licenciatura en Derecho, | aflo en analsis de reglamentos, facultades y
Analista del marcot : - . - . .
3 3 AOFBIIVG Licenciztura en Ciencias | funciones administrativas;  alineacion  de
Politicas ¢ afin. instrumentas administrativos con estructuras
organicas.
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Debera contar con experiencia minima de un
Licenciatura en | afio en dentificacién de duplicidades, vacios
] Admirstracion de | y &reas de oporunidad en estructuras
Analista del marco| N o .
4 3 R Empresas,  Licenciatura | organizacionates; rediselo © mejora de
nstituciona! . . . .
en Administracién | procesos  administrativos,  asl  como
Pablica o afin, implementacion de metodologias de gestion
POr procesos.

Los nombres, perfiles y experiencia especificos se detallan en la plantilla de personal solicitada como
requisito técnico 21 del numeral 3.5.1. de las bases de la Licitacién Publica Estatal LPE-SA-SF-0092-
08/2026, asimismo, el perfil y experiencia de los mismos se acredita con tiwlo y/o cédula profesional
y curriculum vitae, en curmplimiento al punto 22 del numeral 3.5.1. de las bases referidas.

Servicips Especializados MELEK 5.C. presenta su propuesta econdmica en la moneda de curso legat en los Estados Linidos
Mexicaras | pesas mexicanos).

SUEEELL L

es'de precio y forma de pago

S, i AL

Condic

£l precio sera fijo e incondicional & partic de la fecha de fa presentacion de la Propuesta Econdmica y durante la vigencia del
Contrato

Lt pago se realizard en una sola exhiticidn, deniro de los 20 dias rabiles siguientes a la recepcitn de a totalidad de [os
entregables, a entera satisfaccion de fa contratante, y a mas tardar af 31de diciembre de 2026, de conformidad con el numeral
2.4 delas presentes Bases, prewa presentacién y validacién de Comprobar te Fiscal Digital por tnternet (CDFI) correspondiente
debidamente requisitado, el cual se efectuard a ravés de transferencia bancana

No requiere anticipa alguno.
El trémite de pago se reahzard a wravés del drea administrativa correspondiente de la contratante

Lo presente propuesta se apega a todo lo requerido en las bases de i Licitacién Publica Estatal LPE-SA-
5F-0092-08/2026, relativa a In Contratacién de servicios profestonales en materia administrativa paro
realizar un diagndstico en donde se identifiquen lineas ér que permitan la alineacion del manual

SERVICIOS
; ESPECIALIZADOS
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de organizacion y el manual de procedimientos con el organigrama y reglamento internc de la

Secretaria de Finanzas vigente. — 2
T BESERVICIOS 22

Respetu nte ESPECl Al IZADOS
MELEKSC.
C. Laura M&ri€fne Bautista Antonio RFC: SEM221228DV7
Sacia Administradora servlclosmeiek&gmull.com
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